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গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িতর া ম ণালয় 

www.mod.gov.bd 
 
সবা দান িত িত (Citizen’s charter) 

১. িভশন (Vision) ও িমশন (Mission): 

িভশন (Vision): পিরবতনশীল িবে র সে  সহাব ান র া ও সাম ণ িতর া ব া গেড় তালা। 

িমশন (Mission): সশ  বািহনী এবং িতর া সহায়ক অ া  দ র-সং ার স মতা ও কাযকািরতা ি র মা েম দশমা কার সাবেভৗম  স ত রাখা। 

 

২. িত ত সবাস হ 

২.১) নাগিরক সবা:  
 

িমক 
ন র 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর  সময়সীমা দািয় া  কমকতা ও িবক  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. ত  দান নাগিরক সবা ত াশীেদর 

িনকট হেত সরাসির িকংবা ই-
মইেল আেবদনপ  াি র পর 

চািহত ত  সংরি ত থাকেল 
তার চািহত মা েম (ডাকেযােগ 
বা ই- মইেল) ত  দান করা 
হয়; তেব চািহত ত  অ  শাখা 
সংি  শাখা হেত ত  
সং হ বক দান করা হয়। 

ত  অিধকার আইন, ২০০৯-
এ উি িখত িনধািরত ফরম 
ত  কিমশেনর ওেয়বসাইেট 
www.infocom.gov.bd
-এ পাওয়া যােব। 

ত  অিধকার আইন, 
অ সাের িত পাতা ০২ 
( ই) টাকা অথবা ত 
খরচ। জাির চালােনর 
মা েম কাড নং-১-
৪৫৪১-০০০০-২৬৮১-এ 
জমা িদেত হেব। 

আেবদন াি র ২০ 
কাযিদবেসর মে  এবং 
৩য় কায িদবেসর মে  

নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 
িবক  কমকতা: 
নাম: মাঃ জািহদ নওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ০২৫৮১৫১৩৬৩ 
মাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 

ক  নং- ১২৮ 
ই- মইল: d11@mod.gov.bd 
 



া 2/ 93 
 

২. আিপল মিডক াল 
বােডর আেবদন 

এবং অ া  
সামিরক/ বসামিরক 

ি বেগর িবিভ  
কােরর আেবদন 

িন ি করণ সং া  
িবষয়াবিল      

াথ র আেবদন পাওয়ার পর 
যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম েয়াজনীয় 
কায ম হণ করা হয়। 

সংি  াথ র আেবদন এবং 
া গত অ প  সনদপ  

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কাযিদবস। 

  
নাম: মাহ বা হািসন 
পদিব: উপসিচব 
িড-০৬ অিধশাখা 
ই- মইল: d6@mod.gov.bd 
ফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 

ক  ন র ২১১ 
মাবাইল: ০১৮১৮৫২৯৬৯১ 

 
  
নাম: মাঃ ম ল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
িড-০৭ অিধশাখা 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 

ক  ন র: ১২৯ 
মাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 
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২.২) ািত ািনক সবা 
িড-১ শাখা 

ািত ািনক সবা ( সনাবািহনী এ াড েট  জনােরল া , সনাবািহনীর জনােরল াফ া ) 
 
 

িমক 
ন র 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতা 

(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. সনাসদেরর অধীন 
ইউিনট/সং া/ িত ান স েহর 
সাংগঠিনক কাঠােমা গঠন, 

নগঠন ও পদ উ ীতকরণ 
সং া  
সনাবািহনীর ািবত সকল 

পযােয়র ওএ ই (জনবল, 
যানবাহন ও অ ) কাজ: 
রাজ  খােত সনাবািহনীর পদ 
জন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প  
(খ) ােবর যৗি কতা ও 
আিথক সংে ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি  
 

াি ান : 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস  

  
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 
 
িবক  কমকতা: 
 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ফান:  ৪৮১১৮৮৭৮ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 

ক  নং- ২০৬ 
ই- মইল: d14@mod.gov.bd 

 

২. সনাবািহনীর িবিভ  কার 
ফরম, বই ও কেলটস এর 
সংেশাধন ণ সং া  
 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প  
 (খ) ােবর যৗি কতা ও 
আিথক সংে ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি  
 

াি ান : 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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িমক 
ন র 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতা 

(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

৩. সনাবািহনীর অনারারী 
কিমশন ও কিমশন 
অ েমাদন সং া  অ েমাদন 
ও গেজট কাশ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

ক) াব সংি  প   
(খ) আইন/িবিধ-িবধান সংি  
 

াি ান : 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 

নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 
 
িবক  কমকতা: 
 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ফান:  ৪৮১১৮৮৭৮ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 

ক  নং- ২০৬ 
ই- মইল: d14@mod.gov.bd 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৪. সনাবািহনীর 
পদক/ খতাব/ মেডল সং া  
কাযাবলী 
 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প  
(খ) ােবর যৗি কতা ও 
আিথক সংে ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি  
  

াি ান : 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 

৫. সনাবািহনীর ফায়ািরং র  
িনধারণ সং া  কাযাবলী 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

ক) াব সংি  প   
(খ) আইন/িবিধ-িবধান সংি   
 

াি ান : 
াব সংি  দ র  

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 

৬. সনাবািহনীর যাবতীয় আইন, 
িবিধ-িবধান ণয়ন/সংেশাধন 
সং া  কাযাবলী 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প  
(খ) ােবর যৗি কতা ও 
আিথক সংে ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি  
 

াি ান : 
াব সংি  দ র  

 

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 
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৭. সনাবািহনীর িন সংগঠেনর 
২য় ণীর গেজেটড 
কমকতােদর পেদা িত, 
টাইমে ল. িসেলকশন ড 
ও চা ির ায়ীকরণ সং া  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

ক) াব সংি  প  
(খ)  আইন / িবিধ-িবধান সংি  
 

াি ান : 
াব সংি  দ র  

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 

 
 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 
 
িবক  কমকতা: 
 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ফান:  ৪৮১১৮৮৭৮ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 

ক  নং- ২০৬ 
ই- মইল: d14@mod.gov.bd 

 
 

৮. সনাবািহনীর িন সংগঠেনর 
১ম ণীর বসামিরক 
কমচারী িনেয়াগ সং া  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

ক) াব সংি  প  
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি  
 

াি ান : 
াব সংি  দ র  

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 

৯. সনাবািহনীর িবিভ  পযােয়র 
আিথক মতা িনধারণ 
 
 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

ক) াব সংি  প  
(খ)  আইন / িবিধ-িবধান সংি  
 

াি ান : 
াব সংি  দ র 

 

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 

১০. সনাবািহনীর বীর ণ 
কােজর জ  সাহিসকতা 

র ার া েদর এককালীন 
ও মািসক অ দান দান 
সং া  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

ক) াব সংি  প   
(খ)  আইন / িবিধ-িবধান সংি  

াি ান : 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 

১১. সনাসদেরর িন  সংগঠেনর 
বসামিরক কমচারীেদর 

কমরত অব ায় জিনত 
কারেণ আিথক অ দান দান 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প  
(খ) ােবর যৗি কতা ও 
আিথক সংে ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি  
 

াি ান : 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 

১২. অবসর া  সনা সদ েদর 
চা রীর উে ে  িবেদশ 
গমেনর বা মিত 
 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

ক) াব সংি  প   
(খ)  আইন / িবিধ-িবধান সংি  
 

াি ান : 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 
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িড-২ শাখা 

: 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয়কাগজ প  এবং াি ান সবার  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয়  া  কমকতা ও িবক  কমকতার 
(নাম,পদবী, ফান, ন র, ই- মইল ন র) 

১. কিপআই সং া  য়ংস ণ  াব াি র পর  
কিপআই িডেফ  কিম র 

সভাপিতর সভাপিতে  সভার 
কাযিববরণ অ েমাদন। 

১। রাজউেকর অ েরাধপ   
২। ি র অ েরাধপ  
৩। জিরপ কিম র মতামত  
৪। যৗথ কিম র মতামত  

াি ান: াব সংি   

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

 - 

২.  পেদ সরাসির 
িনেয়াগ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

১। ম ণালেয়র অধীন সং ার 
অ েরাধ  ২। সংি  চকিল   

াি ান: াব সংি  

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

নাম: ক. এম. সালাউি ন  
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d2@mod.gov.bd 
ফান: ০২৪৮১১৯৩৯৫ 

ক  ন র: ১২৬ 
মাবাইল: ০১৮৮৬৯৬৬৮৯১ 

 
িবক  কমকতা: 
 
নাম: ফারজানা হােসন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
মাবা: ০১৭১৫৬২৫০৯৯ 

ক  নং- ১৩৭ 
ই- মইল: d21@mod.gov.bd  

৩. পদ সংর ণ ও 
পদ ায়ীকরণ  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

১। ম ণালেয়র অধীন সং ার 
অ েরাধপ  ২। পদ সংর েণর 
চকিল   াি ান: াব সংি  

দ র  

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৪. সাংগঠিনক 
কাঠােমােত পদ, 
যানবাহন ও 
অিফস সর ামািদ 
অ রণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

১। ম ণালেয়র অধীন সং ার 
অ েরাধপ   ২। পদ জেনর 
চকিল  ৩। জন শাসন ও অথ 

িবভােগর স িত ৪। ম ণালেয়র 
দািয়ে  িনেয়ািজত মাননীয় ম ীর 
স িত াি ান: াব সংি  দ র  

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৫.  বিহঃবাংলােদশ 
, 

াি  িবেনাদন 
/অ ায়ন  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

১। ম ণালেয়র অধীন সং ার 
অ েরাধ প  ২। িহসাবর ণ 
অিফেসর র িহসাব 

াি ান: াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৬. গািড় অেকেজা 
ঘাষণা করণ ও 

গািড় য় 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

১। ম ণালেয়র অধীন সং ার 
অ েরাধপে র ২। অথ িবভােগর 
অ েমাদন  ৩। ম ণালেয়র দািয়  
িনেয়ািজত মাননীয় ম ীর স িত  

াি ান: াব সংি  দ র  

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতা 

(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৭. ক ােডট কেলজস েহ উপা  

থেক অ  এবং সহেযাগী 
অ াপক থেক উপা  পেদ 
পেদা িত/পদায়ন  

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
(১) পেদা িত কিম র সভা 
আ ান;  
(২) পেদা িত কিম র পািরশ 
ম ণালেয়র উ তন পযােয় 
অ েমাদেনর পর ম ণালয় থেক 
পেদা িত/পদায়ন আেদশ জাির।   

(১) াব সংি  প ; 
 

(২)  পেদর িববরণী; 
(৩) উপা  ও সহেযাগী অ াপকেদর 
জ তা তািলকা; 

(৪) িবগত ৫ বছেরর এিসআর; 
(৫) সািভস বিহঃ; 
(৬) লা িতেবদন; 
(৭) িনেয়াগিবিধ 
  এবং াব সংি  দ র 

িবনা ে  
 

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

 

৮. ক ােডট কেলজস েহ সামিরক 
বািহনীর কমকতােদর অ  
পেদ ষেণ িনেয়াগ  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ;  
 
(২) ািবত কমকতার ছিবসহ জীবন-

া ;  
  এবং  
 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  
 

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

 
নাম: ক. এম. সালাউি ন  
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d2@mod.gov.bd 
ফান: ০২৪৮১১৯৩৯৫ 

ক  ন র: ১২৬ 
মাবাইল: ০১৮৮৬৯৬৬৮৯১ 

 
িবক  কমকতা: 
 
নাম: ফারজানা হােসন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
মাবা: ০১৭১৫৬২৫০৯৯ 

ক  নং- ১৩৭ 
ই- মইল: d21@mod.gov.bd  
 

৯. ক ােডট কেলজস েহ অ  ও 
উপা েদর বদিল 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প  
 
  এবং 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  
 

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১০. ক ােডট কেলজস েহ পদ জন যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; 
 
(২) েয়াজনীয় সং ি সহ পদ জেনর 

রণ ত িনধািরত ‘ছক’ ও চকিল   এবং 
াব সংি  দ র 

 

িবনা ে  
 

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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১১. ক ােডট কেলজস েহর ন ন 
যানবাহন েয়র শাসিনক 
অ েমাদন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; (২) যানবাহন 
অেকেজা ঘাষণাকরেণ সংি  িবআর এ’র 
কিপ; (৩) যানবাহন েয় বােজট বরা  
কিপ; (৪) যানবাহন েয় পি কার িব াপন 
কিপ; 
(৫) িব য়ল  অথ সরকাির কাষাগাের 
জমাকরেণর কিপ এবং  াব সংি  দ র 

িবনা ে  
 

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১২. ক ােডট কেলজস েহ সামিরক 
বািহনীর কমকতােদর অ  
পেদ ষেণ িনেয়াগ  

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর  
(১) ম ণালেয়র উ তন পযােয় 

াব অ েমাদেনর পর ম ণালয় 
থেক াপন জাির।  

(১) াব সংি  প ;  
 

(২) ািবত কমকতার ছিবসহ জীবন-
া ;  

  এবং  
 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  
 

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

 
নাম: ক. এম. সালাউি ন  
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d2@mod.gov.bd 
ফান: ০২৪৮১১৯৩৯৫ 

ক  ন র: ১২৬ 
মাবাইল: ০১৮৮৬৯৬৬৮৯১ 

 
িবক  কমকতা: 
 
নাম: ফারজানা হােসন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
মাবা: ০১৭১৫৬২৫০৯৯ 

ক  নং- ১৩৭ 
ই- মইল: 
d21@mod.gov.bd  

১৩. ক ােডট কেলজস েহর 
কমকতা/কমচারীেদর িবিভ  

কার ভাতা ( পাশাক 
ভাতা/হাউজ মা ার/হাউস 

উটর ভাতা/ওআইিস, ক ােডট 
মস) িনধারণ 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
চিলত িবিধ  -িবধান 

অ সরণ বক যথাযথ  
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ করা হয়। 

(১) াব সংি  প ;  
(২) আিথক সংে ষ; 
 

এবং  
 

াব সংি  দ র 
 

িবনা ে  
 

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৪. ক ােডট কেলজস েহর 
ক ােডটেদর কেলজ িফ িনধারণ 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর  
(১) ক ােডট কেলজ ক ীয় 
পিরষেদর অ েমাদন হণ; এবং  
(২) িজ.ও জাির। 

(১) াব সংি  প ;  
 

এবং  
 

াব সংি  দ র  
 

িবনা ে  
 

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৫. ক ােডট কেলজস েহ 
অ য়নরত ক ােডট ও কমরত 
কমচারীেদর (পিরবারবগসহ) 
রশন ি  সং া  

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর  
(১) ক ােডট কেলজ ক ীয় 
পিরষেদর অ েমাদন হণ;  
 

(২) অথ িবভােগর স িত হণ; 
এবং  
(৩) িজ.ও জাির।  

(১) াব সংি  প ;  
 

এবং  
 

াব সংি  দ র 
 

িবনা ে  
 

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৬. ক ােডট কেলজস েহর আইন, 
িবিধ-িবধান ণয়ন ও 
সংেশাধন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; 
(২) ােবর যৗি কতা; 
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর সংি তা 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  
 

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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িড-৩ শাখা 
 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  ও িবক  দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. সনাবািহনীেত কমরত 

অব ায় বরণকারী 
সনাসদে র সরকাির 

বাস ােন বসবােসর ময়াদ 
ি  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; 
(২) ােবর যৗি কতা; 
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর 
সংি তা 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

নাম: আ  হাসনাত মা: মঈনউি ন 
 পদিব: উপসিচব 
 ফান:   
 মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 ক  নং- ১২৮ 
 ই- মইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ইকবাল হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
মাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 

ক  নং-১৩০ 
ই- মইল: d26@mod.gov.bd 
 
 
  
 

২. Special Army 
Instruction of 
Bangladesh 
(SAI)(B)-1/S-82 
অ যায়ী সনাবািহনীর 
জিসও, ওআরগেণর 
পাষাকসাম ীর 
ািধকীকরণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; 
(২) ােবর যৗি কতা; 
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর 
সংি তা; 
(৪) সংি  
ম ণালয়/িবভােগর স িত। 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে । ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৩. Sell of Ration ande 
Supply (SRS) অ যায়ী 
সনাবািহনীর রশন ল 
ি করণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; 
(২) ােবর যৗি কতা; 
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর 
সংি তা; 
(৪) সংি  
ম ণালয়/িবভােগর স িত। 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে । ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  ও িবক  দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৪.  িকউএমিজ শাখা, অড া  

া  এবং বাংলােদশ মিশন 
ল   ফ া রী ও বাংলােদশ 

িডেজল া  সং া  
কায ম 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম স  করা হয়।  

(১) াব সংি  প ; (২) 
সংি  ম ণালয়/িবভােগর 
স িত। 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

 
নাম: আ  হাসনাত মা: মঈনউি ন 
 পদিব: উপসিচব 
 ফান:   
 মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 ক  নং- ১২৮ 
 ই- মইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ইকবাল হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
মাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 

ক  নং-১৩০ 
ই- মইল: d26@mod.gov.bd 
 
 
 

৫. বাংলােদশ সনাবািহনীর 
অসামিরক/সামিরক 
কমকতা/কমচারীেদর 
িবিভ  কার অ ীম ঋণ 
সং া  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; (২) 
সংি  ম ণালয়/িবভােগর 
স িত। 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৬. িসএসিড সং া  কাযাবলী 
(িসএসিড িডসকাউ  কাড 
ই করণ স া ) 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম স  করা হয়।  

(১) াব সংি  আেবদন;  
(২) সংি  
ম ণালয়/িবভােগর স িত। 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৭. সরকাির কমচারীেদর জ  
াংিকং ব ার মা েম 
হিনমাণ ঋণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; (২) 
সংি  ম ণালয়/িবভােগর 
স িত। 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৮. 
 
 

ম ণালেয়র আওতাধীন 
দ র/সং ার রশন সং া  
িবষয় 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; (২) 
সংি  ম ণালয়/িবভােগর 
স িত। 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  ও িবক  দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৯. ম ণালেয়র অধীন 

দ রস েহর (দা িরক ও  
আবািসক) টিলেফান 
সং া  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; 
(২) টিলেফান নীিতমালা ২০১৮ 
অ যায়ী। 
 াি ান 

াব সংি  দ র 

    িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

নাম: আ  হাসনাত মা: মঈনউি ন 
 পদিব: উপসিচব 
 ফান:   
 মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 ক  নং- ১২৮ 
 ই- মইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ইকবাল হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
মাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 

ক  নং-১৩০ 
ই- মইল: d26@mod.gov.bd 
 
 
 

১০. িবএনিসিস 'র কমকতা  ও 
ক ােডটেদর দশ-িবেদেশ 

িশ ণ/ সিমনার  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; 
(২) ােবর  যৗি কতা;  
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর সংি তা  

াি ান 
াব সংি  দ র  

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১১. িবএনিসিস’র কমকতা এবং 
কমচারীগেণর 

িশ ণ/ মণ/  িবষয়ক 
কায ম  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; 
(২) ােবর যৗি কতা; 
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর 
সংি তা; 
(৪) িহসাব শাখার মতামত 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  ও িবক  দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১২. িবএনিসিস’র যানবাহন 
েয়র শাসিনক অ েমাদন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; 
(২) যানবাহন অেকেজা ঘাষণাকরণ 
সংি  িবআর এ’র কিপ (৩) 
বােজট বরাে র কিপ; 
(৪) িনলাম/ যানবাহন েয় পি কার 
িব াপন কিপ; 
(৫) িব য়ল  অথ সরকাির 
কাষাগাের জমাকরেণর কিপ; 
াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

 
 
 
 
নাম: আ  হাসনাত মা: মঈনউি ন 
 পদিব: উপসিচব 
 ফান:   
 মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 ক  নং- ১২৮ 
 ই- মইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ইকবাল হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
মাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 

ক  নং-১৩০ 
ই- মইল: d26@mod.gov.bd 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

১৩. িবএনিসিস, সংেকত 
পিরদ র এবং অসামিরক 
কমকতা কমচারীেদর  
িবিভ  অি ম ঋণ সং া  
কাযাবলী 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; (২) সংি  
ম ণালয়/িবভােগর স িত। 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৪. িবএনিসিস’র সাংগঠিনক 
কাঠােমা, আইন, িবিধ-িবধান 

ণয়ন ও সংেশাধন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; 
(২) রণ ত  িনধািরত ছক ও    
চক িল  

(৩) ােবর যৗি কতা; 
(৪) আইন/িবিধ-িবধােনর সংি তা 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৫. িবএনিসিস’র পদ জন যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; 
(২) রণ ত  িনধািরত ছক ও চক 
িল  
(৩) ােবর যৗি কতা; 

াি ান 
াব সংি  দ র 

 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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১৬. সংেকত পিরদ েরর 
কমকতা/কমচারীেদর 
িনেয়াগ, পেদা িত ও 
পদায়ন। 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; 
(২) ােবর যৗি কতা; 
(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর সংি তা 

াি ান াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

 
নাম: আ  হাসনাত মা: মঈনউি ন 
 পদিব: উপসিচব 
 ফান:   
 মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 ক  নং- ১২৮ 
 ই- মইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ইকবাল হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
মাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 

ক  নং-১৩০ 
ই- মইল: d26@mod.gov.bd 
 

১৭. সংেকত পিরদ েরর  
কমকতা/কমচারীেদর 
িপআরএল ও পনশন 
অ েমাদন  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

(১) াব সংি  প ; (২) রণ ত 
পনশন ফরম; (৩) ত ািশত শষ 
বতন সনদ; (৪) া  পনশেনর 
বধ  উ রািধকারী ঘাষণাপ  ; (৫) 

ন না া র ও হােতর প চ 
আ েলর ছাপ; 
(৬) না-দাবীর ত য়নপ ; 
(৭) আেবদনপ ;  (৮) এসএসিস 
সনেদর কিপ; (৯) সত ািয়ত চাকির 
িববরণী; 
(১০) িনেয়াগপে র সত ািয়ত কিপ; 
(১১) যাগদােনর কিপ; (১২) িবিভ  
পেদ পেদা িত আেদেশর সত ািয়ত 
কিপ; 
(১৩) বতন িনধারণীর িববরণীর 
সত ািয়ত কিপ। াি ান াব 
সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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িড-০৪ শাখা 

িমক 
ন র 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতা 

(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. বাংলােদশ আবহাওয়া অিধদ র 

(িবএমিড)’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর উ িশ ার অ মিত দান 

অ মিতপ  ই- মইল ও 
ডাকেযােগ রণ। 

যথাযথ ক পে র মা েম 
আেবদন, কােসর িব ি , 

াে াস ও অফার লটার। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

 
 
নাম: ফািতমা জ জাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১৮৮১২ 
মাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 

ক  নং-১১২ 
ই- মইল: d4@mod.gov.bd 
 
 
 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: হঃ রােশ ল হক ধান 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
মাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 

ক  নং- ২০৫ 
ই- মইল : pssec@mod.gov.bd 

২. িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর দেশর অভ ের উ িশ া 
হেণর িনিম  ষণ ম র 

অ মিতপ  ই- মইল ও 
ডাকেযােগ রণ। 

যথাযথ ক পে র মা েম 
আেবদন, ণ ি সহ অফার 
লটার। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৩. িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর নােমর েব 
িপএইচ.িড.িডি  বহােরর অ মিত 

দান 

অ মিতপ  ই- মইল ও 
ডাকেযােগ রণ। 

যথাযথ ক পে র মা েম 
আেবদন, অ মিতপ , 
সািটিফেকেটর কিপ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৪. িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর িব ে  লা ও 
আচরণজিনত অিভেযাগ এবং িবিবধ 
অিভেযাগ উপ াপন ও আেদশ বা বায়ন 

ি র/উপ  ক পে র 
িনকট থেক অিভেযাগ 
পাওয়ার পর লা ও 
আিপল িবিধমালা-২০১৮ 
অ সরেণ যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন 
হণ বক িনেদশনা যায়ী 

িন ি । 

অিভেযােগর সমথেন উপ  
মাণািদ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৫. িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর ায় পদত ােগর  িবষেয় 
কায ম হণ 

যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন হণ বক প  
জাির করা হয়। 

১. পদত াগ প   
২. সবেশষ কম ল হেত 
কমকতার িনকট পাওনা সং া  
ত   

িবনা ে   ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৬. িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড  
কমকতা ে র অিজত / 
বিহঃবাংলােদশ /অসাধারণ র 
আেবদন িন ি   

সরকাির আেদশ জািরকরন 
এবং ডাকেযােগ রণ 

১. আেবদন প   
২. যথাযথ ক পে র  অ ায়ন      
প  ও পািরশ  
৩. র িহসাব ( েয়াজন)।   

িবনা ে   ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৭. িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতা ে র িশ া র আেবদন 
িন ি  

সরকাির আেদশ জািরকরণ 
এবং ডাকেযােগ রণ 

১. আেবদনপ   
২.যথাযথ ক পে র  অ ায়ন প  ও 

পািরশ িব িব ালয় ক ক স িত প   

িবনা ে   ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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িমক 
ন র 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতা 

(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

৮. িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর পনশন আ েতািষক ও 
পািরবািরক পনশন ম ির দান 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদনপ , 
ছিব, ওয়ািরশান সনদ/ র সনদ 

িবনা ে  াব াি র পর ৫(প চ) 
কাযিদবস 

 
 
নাম: ফািতমা জ জাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১৮৮১২ 
মাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 

ক  নং-১১২ 
ই- মইল: d4@mod.gov.bd 
 
 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: হঃ রােশ ল হক ধান 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
মাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 

ক  নং- ২০৫ 
ই- মইল : pssec@mod.gov.bd 

৯. িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতা/কমচারীেদর হ িনমাণ/ মাটর 
কার/ মাটর সাইেকল/কি উটার য় 
ঋণ দােনর জ  সরকাির ম ির আেদশ 

দান 

প /ম িরপ  ি /বায়নাপ , টাকা খরেচর 
ভাউচার ইত ািদ 

িবনা ে  েয়াজনীয় সকল 
কাগজপ  াি  সােপে  
৫(প চ) কমিদবস। 

১০. িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড কমকতােদর 
সাধারণ ভিব  তহিবল হেত কতনেযা  এবং 
অেফরৎেযা  ঋণ দান এবং অবসর া  
কমকতাগেণর সাধারণ ভিব  তহিবেলর ড়া  
উে ালেনর জ  ম ির আেদশ জাির 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদন, টাকা জমার 
ি প ও সংি  িসএও-এর ত য়ন 

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 

১১. িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর সাধারণ ভিব  তহিবল হেত 
অি ম ম ির 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদনপ  এবং 
টাকা জমার ি প 

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 

১২ িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর সাধারণ ভিব  তহিবেল 
জমা ত টাকা ড়া  উে ালন 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদনপ  এবং 
টাকা জমার ি প 

িবনা ে  ক প  ক ক অ েমাদেনর 
পর ০৩ কাযিদবস 

১৩. িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর পনশন িন ি  

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদনপ , ছিব, 
ওয়ািরশান সনদ/ র সনদ 

িবনা ে  য়ংস ণ াব াি র 
পর ২০(িবশ) কাযিদবস 

১৪. িবএমিড এবং এএফএমিস’র বসামিরক 
গেজেটড কমকতােদর িপ.আর.এল ম রী 

প /ম িরপ  এস.এস.িস সনদ ও র ত য়ন িবনা ে  য়ংস ণ াব াি র 
পর ৫(প চ) কাযিদবস 

১৫. িবএমিড’র দ র ধােনর াি িবেনাদন  
ও অিজত  ম ির 

প /ম িরপ  আেবদনপ  ও র ত য়ন িবনা ে  য়ংস ণ াব াি র 
পর ৫(প চ) কাযিদবস 

১৬. িবএমিড’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর অিজত  (বিহঃবাংলােদশ) 
ম র 

সরকাির আেদশ জাির করা 
ও ডাকেযােগ ও ই- মইেল 

াপেকর িনকট রণ। 

ক. সাদা কাগেজ যথাযথ ক পে র 
মা েম আেবদন। 
খ. িনধািরত ফরেম (বাংলােদশ 
ফরম নং-২৩৯৫) সংি  দ েরর 

ধান িহসাবর ণ/িহসাবর ণ 
কমকতা ক ক দ   া তার 

ত য়নপ । 
গ. িবেদশ মণ সং া  িনধািরত 
ফরম রণ। 

িবনা ে  ৭(সাত) কাযিদবস 
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িমক 
ন র 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতা 

(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১৭. িবএমিড’র বসামিরক িবিভ  
দ র/সং ায় িবিভ  পেদ 
িলেয়েনর জ  া  আেবদন 
িন ি করণ 

প  জাির কের ডাকেযােগ এবং 
ই- মইেল 

১. যথাযথ ক প  ক ক অ ািয়ত 
আেবদনপ । 
২. অফার লটার 
৩. িতর া ম ণালেয়র বা মিত 
( েযাজ  ে ) 

িবনা ে  ক. িলেয়ন ম িরর 
িবষেয় িস া  
হেণর জ  

৭(সাত) িদন; 
খ. আ ািনকতা 
স ণ হওয়ার 
২( ই) িদেনর মে  
আেদশ জািরকরণ; 

 
 
নাম: ফািতমা জ জাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১৮৮১২ 
মাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 

ক  নং-১১২ 
ই- মইল: d4@mod.gov.bd 
 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: হঃ রােশ ল হক ধান 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
মাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 

ক  নং- ২০৫ 
ই- মইল : pssec@mod.gov.bd 

১৮. িবএমিড’র সাংগঠিনক 
কাঠােমা অ েমাদন/ নগঠন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

ক. িব মান সরকাির আেদেশর কিপ 
খ. জন শাসন ম ণালয় ও অথ িবভােগর 
স িতর কিপ 
গ. অথ িবভােগর বা বায়ন অ িবভােগর 
বতনে ল যাচাইকরেণর স িতপ  

ঘ. িব মান িনেয়াগিবিধর কিপ 
ঙ. ািবত সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 
চ. ািবত িনেয়াগিবিধর কিপ 
ছ. যৗি কতা 
জ. আিথক সংে েষর িববরণ; ইত ািদ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৯ িবএমিড’র বসামিরক 
িনেয়াগ, ায়ীকরণ, পেদা িত 
ও জ তা সং া  মতামত  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

জন শাসন ম ণালয় এবং অথ িবভােগর 
স িত িজ.ও এবং িব মান িনেয়াগ 
িবিধমালা অ যায়ী  

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

২০. িবএমিড’র বসামিরক ওয়াক 
চাজড/কি নেজ  
কমচারীেদর িনয়িমতকরণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

 জন শাসন ম ণালয় এবং অথ িবভােগর 
স িত িজ.ও এবং িব মান িনেয়াগ 
িবিধমালা অ যায়ী 

িবনা ে  ৭(সাত)কাযিদবস 

২১. িবএমিড’র আইন/িবিধ-িবধান 
ণয়ন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

ক. িব মান আইন/িবিধ-িবধােনর কিপ 
খ. ািবত আইন/িবিধ-িবধােনর কিপ 
গ. যৗি কতা 
ঘ. আিথক সংে েষর িববরণ; ইত ািদ 
 
 
 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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িমক 
ন র 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতা 

(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২২. িবএমিড’র 
মাটরযান/য পািত অেকেজা 
ঘাষণাকরণ এবং ন ন 

যানবাহন/য পািত েয়র 
শাসিনক অ েমাদন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

ক. িব মান সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 
খ. িনিদ  াব 
গ. বাংলােদশ রাড া েপাট অথির  
(িবআর )-এর ত য়ন 
ঘ. পি কায় িব ি র কিপ 
ঙ. অেকেজা ঘাষণাকরেণ িবগত বছেরর 
খরেচর িববরণ চ. বােজট বরাে র 

মাণক ছ. গাড়ী িবি ত অথ সরকাির 
কাষাগাের জমার মাণপ  

জ. যৗি কতা 

িবনা ে  ৭(সাত) কাযিদবস নাম: ফািতমা জ জাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১৮৮১২ 
মাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 

ক  নং-১১২ 
ই- মইল: d4@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
 

নাম: হঃ রােশ ল হক ধান 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
মাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 

ক  নং- ২০৫ 
ই- মইল : pssec@mod.gov.bd  

 

িড-০৫ শাখা 
িমক 

ন র 
সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 

াি ান 
সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতা 

(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 

আইএসিপআর-এর বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর উ িশ ার অ মিত দান 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম 

স  করা হয়। 

যথাযথ ক পে র মা েম আেবদন, 
কােসর িব ি , াে াস ও 

অফার লটার। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

২. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর দেশর অভ ের উ িশ া 
হেণর িনিম  ষণ ম র 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম 

স  করা হয়। 

যথাযথ ক পে র মা েম আেবদন, 
ণ ি সহ অফার লটার। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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৩. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর িব ে  লা ও 
আচরণজিনত অিভেযাগ এবং িবিবধ 
অিভেযাগ উপ াপন ও আেদশ বা বায়ন 

ি /উপ  
ক পে র িনকট থেক 
অিভেযাগ পাওয়ার পর 

লা ও আিপল 
িবিধমালা-২০১৮ 
অ সরেণ যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন 
হণ বক 

িনেদশনা যায়ী 
িন ি । 

অিভেযােগর সমথেন উপ  
মাণািদ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

 
 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৪. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর ায় পদত ােগর  িবষেয় 
কায ম হণ 

যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন হণ বক 
প  জাির করা হয়। 

১. পদত াগ প   
২. সবেশষ কম ল হেত কমকতার 
িনকট পাওনা সং া  ত   

িবনা ে   *আেবদন াি র পর 
ত  সং েহর জ  
উপ াপন-৩িদন। * 

েযাজ  ে  ত  
াি র পর মহামা  

রা পিতর অ েমাদেনর 
জ  উপ াপন-৩িদন।  

৫. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর বসামিরক গেজেটড  
কমকতা ে র অিজত / বিহঃবাংলােদশ 

/অসাধারণ র আেবদন িন ি   

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম 

স  করা হয়। 

১. আেবদন প   
২. যথাযথ ক পে র  অ ায়ন      
প  ও পািরশ  
৩. র িহসাব ( েয়াজন)।   

িবনা ে   ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৬. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর বসামিরক গেজেটড 
কমকতা ে র িশ া র আেবদন 
িন ি  

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম 

স  করা হয়। 

১. আেবদনপ   
২.যথাযথ ক পে র  অ ায়ন প  
ও পািরশ িব িব ালয় ক ক 
স িতপ    

িবনা ে   ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৭. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর  বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর পনশন আ েতািষক ও 
পািরবািরক পনশন ম ির দান 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদনপ , ছিব, 
ওয়ািরশান সনদ/ র সনদ 

িবনা ে  াব াি র পর ৫(প চ) 
কাযিদবস 

৮. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর বসামিরক গেজেটড 
কমকতা/কমচারীেদর হ িনমাণ/ মাটর 
কার/ মাটর সাইেকল/কি উটার য় ঋণ 

দােনর জ  সরকাির ম ির আেদশ দান 

প /ম িরপ  ি /বায়নাপ , টাকা খরেচর 
ভাউচার ইত ািদ 

িবনা ে  েয়াজনীয় সকল 
কাগজপ  াি সােপে  
৫(প চ) কমিদবস। 
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৯. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর  বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর সাধারণ ভিব  তহিবল হেত 
কতনেযা  এবং অেফরৎেযা  ঋণ দান 
এবং অবসর া  কমকতাগেণর সাধারণ 
ভিব  তহিবেলর ড়া  উে ালেনর জ  
ম ির আেদশ জাির 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদন, টাকা 
জমার ি প ও সংি  িসএও-এর 

ত য়ন 

িবনা ে  েয়াজনীয় সকল 
কাগজপ  াি সােপে  
৩(িতন) কমিদবস। 

নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

১০. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর সাধারণ ভিব  তহিবল হেত 
অি ম ম ির 
 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদনপ  এবং 
টাকা জমার ি প 

িবনা ে  য়স ণ াব াি র 
পর ৩(িতন) কাযিদবস 

১১. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর সাধারণ ভিব  তহিবেল 
জমা ত টাকা ড়া  উে ালন 
 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদনপ  এবং 
টাকা জমার ি প 

িবনা ে  য়স ণ াব াি র 
পর ৩(িতন) কাযিদবস 

১২. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর পনশন িন ি  

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদনপ , ছিব, 
ওয়ািরশান সনদ/ র সনদ 

িবনা ে  য়স ণ াব াি র 
পর ২০(িবশ) কাযিদবস 

১৩. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর  বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর িপ.আর.এল ম ির 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম 

স  করা হয়। 

এস.এস.িস সনদ ও র ত য়ন িবনা ে  য়স ণ াব াি র 
পর ৫(প চ) কাযিদবস 

১৪. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর  বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর অিজত  (বিহঃবাংলােদশ) 
ম র 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম 

স  করা হয়। 

ক. সাদা কাগেজ যথাযথ ক পে র 
মা েম আেবদন। 
খ. িনধািরত ফরেম  
(বাংলােদশ ফরম নং-২৩৯৫) 
সংি  দ েরর ধান 
িহসাবর ণ/িহসাবর ণ কমকতা 
ক ক দ   া তার 

ত য়নপ । 
গ. িবেদশ মণ সং া  িনধািরত 
ফরম রণ। 

িবনা ে  ৭(সাত) কাযিদবস 

১৫. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং যথাযথ প িত ও িবিধ ক. িব মান সরকাির আেদেশর িবনা ে  জন শাসন ম ণালয় 
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 আইএসিপআর-এর সাংগঠিনক কাঠােমা 
অ েমাদন/ নগঠন 

িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম 

স  করা হয়। 

কিপ 
খ. জন শাসন ম ণালয় ও অথ 
িবভােগর স িতর কিপ গ. অথ 
িবভােগর বা বায়ন অ িবভােগর 
বতনে ল যাচাইকরেণর স িতপ  

ঘ. িব মান িনেয়াগিবিধর কিপ ঙ. 
ািবত সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 

চ. ািবত িনেয়াগিবিধর কিপ ছ. 
যৗি কতা 

জ. আিথক সংে েষর িববরণ; 
ইত ািদ 

এবং অথ িবভােগর 
স িত, শাসিনক 
উ য়ন সং া  পািরশ 
এবং মাননীয় িতর া 
ম ী/মাননীয় ধানম ীর 
সা হ অ েমাদন েম 
িজ.ও জাির করা হয়। 

১৬. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর বসামিরক িনেয়াগ, 

ায়ীকরণ, পেদা িত ও জ তা সং া  
মতামত  

প জাির কের 
ওেয়বসাইেট এবং 
ডাকেযােগ 

জন শাসন ম ণালয় এবং অথ 
িবভােগর স িত িজ.ও এবং 
িব মান িনেয়াগিবিধমালা অ যায়ী  

িবনা ে  ৭(সাত)িদন 
 
 
 

১৭. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর আইন/িবিধ-িবধান 

ণয়ন 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম 

স  করা হয়। 

ক. িব মান আইন/িবিধ-িবধােনর 
কিপ 
খ. ািবত আইন/িবিধ-িবধােনর 
কিপ 
গ. যৗি কতা 
ঘ. আিথক সংে েষর িববরণ; 
ইত ািদ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

 
 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 

১৮. িডিজএমএস, িবএএসিব এবং 
আইএসিপআর-এর  মাটরযান/য পািত 
অেকেজা ঘাষণাকরণ এবং ন ন 
যানবাহন/য পািত েয়র শাসিনক 
অ েমাদন 

সরকাির আেদশ জাির করা ও ডাকেযােগ রণ। 
ক. িব মান সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 
খ. িনিদ  াব 
গ. িবআর -এর ত য়ন 
ঘ. পি কায় িব ি র কিপ 
ঙ. অেকেজা ঘাষণাকরেণ িবগত বছেরর  খরেচর িববরণ 
চ. বােজট বরাে র মাণক 
ছ. গাড়ী িবি ত অথ সরকাির কাষাগাের জমার মাণপ  
জ. যৗি কতা 

িবনা ে  ৭(সাত) কাযিদবস 
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১৯. 
 

িবিভ  ম ণালয়/িবভাগ/দ র/ বসরকাির 
সং া ক ক ান উ য়েনর পািরশ 

দান 
 
 

অ মিতপ  ই- মইল ও 
ডাকেযােগ রণ। 

বসামিরক িবমান চলাচল 
ক প  ক ক েয়াজনীয় 
কাগজপ সহ বসামিরক িবমান 
পিরবহন ও পযটন ম ণালয়  
থেক াব রণ। 

িবনা ে  ৭-১০ কাযিদবস  

২০. আমড ফােসস মিডক াল কেলজ 
(এএফএমিস)’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর উ িশ ার অ মিত দান 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

যথাযথ ক পে র মা েম 
আেবদন, কােসর িব ি , 

াে াস ও অফার লটার। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

 
 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন বর: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
 

২১. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর দেশর অভ ের উ িশ া 
হেণর িনিম  ষণ ম র 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

যথাযথ ক পে র মা েম 
আেবদন, ণ ি সহ অফার 
লটার। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

২২. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর নােমর েব িপএইচ.িড.িডি  

বহােরর অ মিত দান 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

যথাযথ ক পে র মা েম 
আেবদন, অ মিতপ , 
সািটিফেকেটর কিপ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

২৩. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর িব ে  লা ও 
আচরণজিনত অিভেযাগ এবং িবিবধ 
অিভেযাগ উপ াপন ও আেদশ বা বায়ন 

ি র/উপ  ক পে র 
িনকট থেক অিভেযাগ 
পাওয়ার পর লা ও 
আিপল িবিধমালা-২০১৮ 
অ সরেণ যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন 
হণ বক িনেদশনা যায়ী 

িন ি । 

অিভেযােগর সমথেন উপ  
মাণািদ 

িবনা ে  ১৫ কাযিদবস 

২৩. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর ায় পদত ােগর  িবষেয় 
কায ম হণ 

যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন হণ বক প  
জাির করা হয়। 

১. পদত াগ প   
২. সবেশষ কম ল হেত 
কমকতার িনকট পাওনা সং া  
ত   

িবনা ে   ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

২৪. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড  যথাযথ প িত ও িবিধ ১. আেবদন প   িবনা ে   ক প  ক ক 
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কমকতা ে র অিজত / বিহঃবাংলােদশ 
/অসাধারণ র আেবদন িন ি     

িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

২. যথাযথ ক পে র  অ ায়ন      
প  ও পািরশ  
৩. র িহসাব ( েয়াজন)।   

অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

২৫. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতা ে র িশ া র আেবদন 
িন ি  

সরকাির আেদশ জািরকরন 
এবং ডাকেযােগ রণ 

১. আেবদনপ   
২.যথাযথ ক পে র  অ ায়ন 
প  ও পািরশ িব িব ালয় 
ক ক স িতপ    

িবনা ে   ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

২৬. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর পনশন আ েতািষক ও 
পািরবািরক পনশন ম ির দান 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদনপ , 
ছিব, ওয়ািরশান সনদ/ র 
সনদ 

িবনা ে  াব াি র পর ৫(প চ) 
কাযিদবস 

২৭. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতা/কমচারীেদর হ িনমাণ/ মাটর 
কার/ মাটর সাইেকল/কি উটার য় ঋণ 

দােনর জ  সরকাির ম ির আেদশ দান 

প /ম িরপ  ি /বায়নাপ , টাকা খরেচর 
ভাউচার ইত ািদ 

িবনা ে  েয়াজনীয় সকল 
কাগজপ  াি সােপে  
৫(প চ) কমিদবস। 

২৮. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর সাধারণ ভিব  তহিবল হেত 
কতনেযা  এবং অেফরৎেযা  ঋণ দান 
এবং অবসর া  কমকতাগেণর সাধারণ 
ভিব  তহিবেলর ড়া  উে ালেনর জ  
ম ির আেদশ জাির 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদন, টাকা 
জমার ি প ও সংি  িসএও-
এর ত য়ন 

িবনা ে  েয়াজনীয় সকল 
কাগজপ  াি সােপে  
৩(িতন) কমিদবস। 

নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 

  
 

২৯. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর সাধারণ ভিব  তহিবল হেত 
অি ম ম ির 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদনপ  
এবং টাকা জমার ি প 

িবনা ে  য়ংস ণ াব াি র 
পর ৩(িতন) কাযিদবস 

৩০. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর সাধারণ ভিব  তহিবল 
জমা ত টাকা ড়া  উে ালন 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদনপ  
এবং টাকা জমার ি প 

িবনা ে  য়ংস ণ াব াি র 
পর ৩(িতন) কাযিদবস 

৩১. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর পনশন িন ি  
 

প /ম িরপ  িনধািরত ফরেম আেবদনপ , 
ছিব, ওয়ািরশান সনদ/ র 
সনদ 

িবনা ে  য়ংস ণ াব াি র 
পর ২০(িবশ) কাযিদবস 

৩২. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 
কমকতােদর িপ.আর.এল ম ির 

প /ম িরপ  এস.এস.িস সনদ ও র 
ত য়ন 

িবনা ে  য়ংস ণ াব াি র 
পর ৫(প চ) কাযিদবস 
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৩৩. এএফএমিস’র বসামিরক গেজেটড 

কমকতােদর অিজত  (বিহঃবাংলােদশ) 
ম র 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

ক. সাদা কাগেজ যথাযথ 
ক পে র মা েম আেবদন। 
খ. িনধািরত ফরেম (বাংলােদশ 
ফরম নং-২৩৯৫) সংি  
দ েরর ধান 
িহসাবর ণ/িহসাবর ণ 
কমকতা ক ক দ   

া তার ত য়নপ । 
গ. িবেদশ মণ সং া  
িনধািরত ফরম রণ। 

িবনা ে  ৭(সাত) কাযিদবস 

৩৪. এএফএমিস’র বসামিরক িবিভ  
দ র/সং ায় িবিভ  পেদ িলেয়েনর জ  

া  আেবদন িন ি করণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

১. যথাযথ ক প  ক ক 
অ ািয়ত আেবদনপ । 
২. অফার লটার 
৩. িতর া ম ণালেয়র 

বা মিত ( েযাজ  ে ) 

িবনা ে  ক. িলেয়ন ম িরর 
িবষেয় িস া  হেণর 
জ  ৭(সাত) িদন; 
খ. আ ািনকতা স ণ 
হওয়ার ২( ই) িদেনর 
মে  আেদশ জািরকরণ; 

৩৫. এএফএমিস’র সাংগঠিনক কাঠােমা 
অ েমাদন/ নগঠন 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

ক. িব মান সরকাির আেদেশর 
কিপ 
খ. জন শাসন ম ণালয় ও অথ 
িবভােগর স িতর কিপ 
গ. অথ িবভােগর বা বায়ন 
অ িবভােগর বতনে ল 
যাচাইকরেণর স িতপ  
ঘ. িব মান িনেয়াগিবিধর কিপ 
ঙ. ািবত সাংগঠিনক 
কাঠােমার কিপ 
চ. ািবত িনেয়াগিবিধর কিপ 
ছ. যৗি কতা 
জ. আিথক সংে েষর িববরণ; 
ইত ািদ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

৩৬. এএফএমিস’র বসামিরক িনেয়াগ, 
ায়ীকরণ, পেদা িত ও জ তা সং া  

মতামত  

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

জন শাসন ম ণালয় এবং অথ 
িবভােগর স িত িজ.ও এবং 
িব মান িনেয়াগিবিধমালা 
অ যায়ী  

িবনা ে  ৭(সাত)িদন 
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৩৭. এএফএমিস’র বসামিরক ওয়াক 
চাজড/কি নেজ  কমচারীেদর 
িনয়িমতকরণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 
 

 জন শাসন ম ণালয় এবং অথ 
িবভােগর স িত িজ.ও এবং 
িব মান িনেয়াগিবিধমালা 
অ যায়ী 

িবনা ে  ৭(সাত)িদন  
 

নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 

 

৩৮. এএফএমিস’র আইন/িবিধ-িবধান ণয়ন যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

ক. িব মান আইন/িবিধ-
িবধােনর কিপ 
খ. ািবত আইন/িবিধ-
িবধােনর কিপ 
গ. যৗি কতা 
ঘ. আিথক সংে েষর িববরণ; 
ইত ািদ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৩৯. এএফএমিস’র মাটরযান/য পািত 
অেকেজা ঘাষণাকরণ এবং ন ন 
যানবাহন/য পািত েয়র শাসিনক 
অ েমাদন 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

ক. িব মান সাংগঠিনক 
কাঠােমার কিপ 
খ. িনিদ  াব 
গ. বাংলােদশ রাড া েপাট 
অথির  (িবআর ) -এর 

ত য়ন 
ঘ. পি কায় িব ি র কিপ 
ঙ. অেকেজা ঘাষণাকরেন 
িবগত বছেরর খরেচর িববরণ 
চ. বােজট বরাে র মাণক 
ছ. গাড়ী িবি ত অথ সরকাির 
কাষাগাের জমার মাণপ  

জ. যৗি কতা 

িবনা ে  ৭(সাত)কাযিদবস 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, পদিব, 

ফান ও ই- মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৪০. আইএসএসিব’র যানবাহন 
েয়র অ েমাদন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ কের কায ম স  
করা হয়। 

(ক) াব সংি  প  
 
 
 
 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
 

৪১. আইএসএসিব’র সাংগঠিনক 
কাঠােমােত যানবাহন 

ািধকার 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ কের কায ম স  
করা হয়। 

(ক) াব সংি  প  
 
 
 
 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

৪২. আইএসএসিব’র যানবাহন 
মরামত 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ কের কায ম স  
করা হয়। 

(ক) াব সংি  প  
াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

৪৩ (আ ঃ বািহনী িনবাচন পষদ) 
আইএসএসিব’র গািড় 
অেকেজা ঘাষণাকরণ 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
জন শাসন ম ণালেয়র অেকেজা যানবাহন ও 
য পািত িব েয়র নীিতমালা অ সরেণ ম ণালেয়র 
কনেডমেনশন কিম র পািরশ েম  াব 
ম ণালেয়র শাসিনক মতা অপণ অ সাের 
উ তন পযােয় াব অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প  
 
 
 
 
 

াি ান 
াব সংি  দ র 

 
 
 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 
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৪৪ আই এস এস িব াথ েদর 
দিনক ভাতা ি  সংেগ 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
১)  অথ ম ণালেয়র অ েমাদন হেণর পর; 
 
২)   ম ণালেয়র শাসিনক মতা অপণ অ সাের 
উ তন পযােয় াব অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প  
 
 
 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
 

৪৫ িনবাচন, শাসিনক ও 
িশ ণ কােজর য় িনবােহর 

জ  অি ম অথ দান 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
১)  অথ ম ণালেয়র অ েমাদন হেণর পর 
ম ণালেয়র শাসিনক মতা অপণ অ সাের 
উ তন পযােয় াব অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প  
 
 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

৪৬ িবিভ  কার ফরম ণ য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
১)  আিম র েলশ -এর ৭৮১ ন র অ ে দ 
অ যায়ী ফরম ণ ও সরবরােহর িনেদশ দােন 
সিচব মেহাদয় মতাবান। 

(ক) াব সংি  প  
 
 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর ণসহ 
সরবরােহর জ  
বাংলােদশ 
ফরমস ও 

কাশনা অিফস 
তজগ ও,ঢাকায় 

রণ করা হয়। 
েণর পর 

বাংলােদশ 
ফরমস ও 

কাশনা অিফস 
তজগ ও, ঢাকা 

ক ক সরাসির  
আইএস এসিব’ ত  

রণ করা হেয় 
থােক। 

 

িড-০৬ শাখা 
িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 

াি ান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, 
পদিব, ফান ও ই- মইল) 

১. নৗবািহনী ধােনর িনেয়াগ, অবসর, 
পেদা িত এবং নৗবািহনী ধােনর 
অ ায়ী দািয়  দান সং া  িবষয়াবিল 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

সরকােরর িনেদশ এবং 
নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩কাযিদবস 
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২. নৗবািহনীর কমকতােদর াভািবক 
অবসর/ ায় অকালীন 
অবসর/ া গত কারেণ অবসর দান 
সং া  িবষয়াবিল 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

 
নাম: মাহ বা হািসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d6@mod.gov.bd 
ফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 

ক  ন র ২১১ 
মাবাইল: ০১৮১৮৫২৯৬৯১  
 
িবক  কমকতা 
  
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
   
 

৩. 
 

 

 

 

নৗবািহনীর কমকতােদর চাকিরর 
ময়াদ ি করণ সং া  িবষয়াবিল 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৪. নৗবািহনীর কমকতােদর বা তা লক 
অবসর দান, চাকির থেক 
বরখা করণ, বরখাে র পিরবেত 

াভািবক অবসর দান সং া  
িবষয়াবিল 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৫. নৗবািহনীর কমকতােদর কিমশন দান 
সং া  াপন জািরকরণ ও গেজেট 

কােশর েয়াজনীয় ব া হণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৬. নৗবািহনীর কমকতােদর বা ব 
ক াে ন/কমেডার পেদ ায়ীকরণ ও 
গেজট াপন জািরকরণ িবষয়াবিল 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর  ০৩ 
কাযিদবস 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৭. নৗবািহনীর কমকতা/কমচারীেদর 
জািতসংঘ/িবেদিশ রা  থেক া  
পদক দান/ বতন িবষয়াবিল 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর  ০৩ 
কাযিদবস 

৮. নৗবািহনীর সাংগঠিনক কাঠােমা 
অ েমাদন সং া  
(সামিরক/ বসামিরক জনবল ও 
যানবাহন) িবষয়াবিল 

যথাযথ ক পে র অ েমাদন 
হণ বক  সরকাির আেদশ 

ওেয়বসাইট, ই- মইল ও 
ডাকেযােগ রণ  
 
 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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৯. বাংলােদশ নৗবািহনীর অনারারী সাব 
লফেট া  পেদ পেদা িত (িবজয় 

িদবস ও াধীনতা িদবস উপলে ) 
িবষয়াবিল 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর  ০৩ 
কাযিদবস 

 
নাম: মাহ বা হািসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d6@mod.gov.bd 
ফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 

ক  ন র ২১১ 
মাবাইল: ০১৮১৮৫২৯৬৯১  
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
   
 

১০. নৗ িনেদিশকা, নৗ অ ােদশ, নৗ 
িবধান, নৗ িবিধ, নৗবািহনীর 

ইউিনফম র েলশন ইত ািদ বতন/ 
পিরবতন/ সংেশাধনকরণ িবষয়াবিল 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 
 
 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর  ৩০ 
কাযিদবস 

১১. নৗবািহনীর কমকতাগেণর আিথক 
মতা অপণ সং া  (অথ ম ণালেয়র 

স িত েম) আেদশ জািরকরণ 
িবষয়াবিল 

যথাযথ ক পে র অ েমাদন 
হণ বক আেদশ ওেয়বসাইট, ই-
মইল ও ডাকেযােগ  রণ  

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর  ০৩ 
কাযিদবস 

১২. নৗবািহনীর বসামিরক পেদ িনেয়ােগর 
ছাড়প  দান িবষয়াবিল 

যথাযথ ক পে র অ েমাদন 
হণ বক আেদশ ওেয়বসাইট, ই-
মইল ও ডাকেযােগ  রণ  

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

১৩. লনা িশপইয়াড/নারায়নগ  
ডকইয়াড/চ াম াইডক িলিমেটড 
এর বাড অফ ডাইের রস-এর গঠন ও 
কায মতা অ েমাদন, সাংগঠিনক 
কাঠােমা সং া  িবষয়াবিল 

যথাযথ ক পে র অ েমাদন 
হণ বক আেদশ ওেয়বসাইট, ই-
মইল ও ডাকেযােগ  রণ  

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর  ০৩ 
কাযিদবস 

১৪. নৗবািহনীর জ  
জাহাজ/িমসাইল/ হিলক ার ইত ািদ 

য় (Govt to Govt) সং া  
কিম েত ম ণালেয়র িতিনিধ 
মেনানয়েনর িবষয়াবিল 

যথাযথ ক পে র অ েমাদন 
হণ বক আেদশ ওেয়বসাইট, ই-
মইল ও ডাকেযােগ  রণ   

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

১৫. নৗবািহনীর বসামিরক কমকতােদর 
িবেদশ মণ/বিহ:বাংলােদশ 

/অিজত / াি  িবেনাদন র 
ম ির দান সং া  িবষয়াবিল 

যথাযথ ক পে র অ েমাদন 
হণ বক আেদশ ওেয়বসাইট, ই-
মইল ও ডাকেযােগ  রণ 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর  ০৩ 
কাযিদবস 

 
 
 
 
 
 
 
 

১৬. নৗবািহনীর সামিরক/ বসামিরক 
কমকতা/কমচারীেদর হ িনমাণ/ মাটর 
গাড়ী ও  বাই-সাইেকল/কি উটার ঋণ 
ম ির দান সং া  িবষয়াবিল
         

যথাযথ ক পে র অ েমাদন 
হণ বক সরকাির আেদশ ই-
মইল ও ডাকেযােগ রণ 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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১৭. বসামিরক কমকতা/কমচারীেদর 
িনেয়াগিবিধ  অ েমাদন/সংেশাধন 
িবষয়াবিল 

যথাযথ ক পে র অ েমাদন 
হণ বক াপন ই- মইল ও 

ডাকেযােগ রণ 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর  ০৩ 
কাযিদবস 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
নাম: মাহ বা হািসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d6@mod.gov.bd 
ফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 

ক  ন র ২১১ 
মাবাইল: ০১৮১৮৫২৯৬৯১  
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 

১৮. নৗবািহনীর ১ম ও ২য় িণর 
বসামিরক কমকতা 

িনেয়াগ/পেদা িত/চাকিরেত ায়ীকরণ/ 
উ তর বতনে ল দান/ বতনে ল 
সংেশাধন/পদনাম পিরবতন ইত ািদ 
িবষয়াবিল 

যথাযথ ক পে র অ েমাদন 
হণ বক াপন/আেদশ 

ওেয়বসাইট, ই- মইল ও 
ডাকেযােগ  রণ 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর  ০৩ 
কাযিদবস 

১৯. বাংলােদশ নৗবািহনীর জাহােজর 
িবেদশ সফর উপলে  িবিভ  েয়র 
অথ অি ম উে ালন সং া  িবষয়াবিল 

অথ ম ণালেয়র অথ িবভােগর 
স িত/অ মিত হণ বক আেদশ 
ই- মইল ও ডাকেযােগ রণ 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

২০. জািতসংঘ িমশন সং া  আিথক 
ম ির/অি ম অ েমাদন িবষয়াবিল 

অথ ম ণালেয়র অথ িবভােগর 
স িত/অ মিত হণ বক আেদশ 
ই- মইল ও ডাকেযােগ রণ 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

২১. নৗবািহনীর অ া  েয়াজনীয় 
শাসিনক কাযাবলী  স াদন 

যথাযথ ক পে র অ েমাদন 
হণ বক আেদশ জািরকরণ 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

২২. নৗবািহনীেত কমরত বীর ি েযা া 
কমকতা/কমচারীেদর সনদপ  

ত য়ন/যাচাইকরণ িবষয়াবিল 

যথাযথ ক পে র মা েম 
কায ম হণ 

নৗবািহনী সদরদ র থেক 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ 

াব রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

 

িড-০৭ শাখা 
. নং সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 

াি ান 
সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতার (নাম, পদিব ও ফান 

ন র) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. বাংলােদশ িবমানবািহনী’র 

সাংগঠিনক কাঠােমা 
অ েমাদন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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২. িবমান বািহনী ধােনর 
িনেয়াগ, অবসর, পেদা িত 
এবং িবমান বািহনী ধােনর 
অ ায়ী দািয়  দান সং া  
িবষয়াবলী 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

 
নাম: মাঃ ম ল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 

ক  ন র: ১২৯ 
মাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 

 
িবক  কমকতা 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 

ক  নং- ১৩৭ 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 

 

৩. িবমান বািহনী িনেদিশকা, 
িবমান বািহনীর যাবতীয় 
িবিধ-িবধান ণয়ন ও 
সংেশাধন িবষয়ক কায ম 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৪. িবমান বািহনীর কমকতােদর 
াভািবক অবসর/ ায় 

অবসর/ া গত কারেণ 
অবসর দান সং া  
িবষয়াবলী 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস  

৫. িবমান বািহনীসহ সংি  
সকল দ র সং ার কমকতা/ 
কমচারীর (সামিরক/ 
বসামিরক) ঋণ ও অি ম 

ম ির ( মাটর গািড় ঋণ 
িতত) 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

  

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

  
  
নাম: মাঃ ম ল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 

ক  ন র: ১২৯ 
মাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 

 
 
িবক  কমকতা: 
 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 

ক  নং- ১৩৭ 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 

 

৬. িবমান বািহনীর কমকতােদর 
চাকিরর ময়াদ বিধতকরণ 
সং া  িবষয়াবলী; 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৭. িবমান বািহনীর কমকতােদর 
বা তা লক অবসর দান, 
চাকির থেক বরখা করণ, 
বরখাে র পিরবেত াভািবক 
অবসর দান সং া  
িবষয়াবলী 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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৮. বাংলােদশ িবমানবািহনী’র 
কমকতােদর িবিভ  ধরেনর 
পদক দান সং া  
িবষয়াবলী 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৯. িবমান বািহনীর কমকতােদর 
চাকির ায়ীকরণ/বিধত 
ময়ািদ কিমশন/ ায়ী 

পেদা িত সং া  িবষয়াবলী 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

  

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১০. িবমান বািহনীর বসামিরক 
পেদ িনেয়ােগর ছাড়প  দান 
িবষয়াবলী 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয় 

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১১. আিপল মিডক াল বােডর 
আেবদন এবং অ া  
সামিরক/ বসামিরক 

ি বেগর িবিভ  কােরর 
আেবদন িন ি করণ সং  
িবষয়াবলী; 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

 
নাম: মাঃ ম ল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 

ক  ন র: ১২৯ 
মাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 
 
িবক  কমকতা: 
 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 

ক  নং- ১৩৭ 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 

 

১২. িবমান বািহনীর বসামিরক 
কমকতা/কমচারীেদর 
িনেয়াগিবিধ অ েমাদন/ 
সংেশাধন িবষয়াবলী 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৩. িবমান বািহনীর ১ম ও ২য় 
িণর বসামিরক কমকতা 

িনেয়াগ/পেদা িত/চাকিরেত 
ায়ীকরণ সং া  িবষয়াবলী 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৪. িবমান বািহনীর অ া  
েয়াজনীয় শাসিনক 

কাযাবলী স াদন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা হয়। 

 

িবমানবািহনীর সদর দ র হেত 
েয়াজনীয় কাগজপ সহ াব 
রণ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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িড-০৮ শাখা 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতা 

(নাম, পদিব, ফান, মাবাইল ও 
ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১.  

 
 
 
 
 
বােজট ণয়ন 
 (পিরপ -১ অ যায়ী) 

(ক) বােজট কাঠােমার থম ভােগর অংশ-১ থেক অংশ ৫ 
সংেশাধন ও হালনাগাদকরণ; 

 
(ফরম-১ ও ফরম-২) 

াি  ান: অথ 
িবভােগর ওেয়বসাইট 
 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

 
 
 
 
নাম: হা দ আব াহ আল 
জােবদ 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১২১৫০ 
মাবা: ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 

 ই- মইল: d8@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
 

  
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 

 

(খ) অধীন দ র/সং াস েহর রাজ  াি র পর ল মা া 
এবং াথিমক য়সীমার খসড়া ত করা। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

(গ) রাজ  াি র াথিমক ল মা া ও াথিমক 
য়সীমাসহ খসড়া বােজট  কাঠােমার থম ভাগ 

া ঙভােব পরী া ও বােজট ব াপনা কিম র জ  
পািরশ ত করা; 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

(ঘ) বােজট ব াপনা কিম  ক ক অিধদ র/ সং া/ 
িত ানস েহর রাজ  াি র াথিমক ল মা া ও 
াথিমক য়সীমাসহ বােজট কাঠােমার থম ভাগ পরী া 

ও অ েমাদন। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

(ঙ) বােজট কাঠােমার থম ভাগ ম ণালেয়র অধীন সকল 
দ র/সং ায় রণ এবং বােজট কাঠােমার ি তীয় ভাগ 

ত কের ম ণালেয় রণ করার জ  দ র সং ােক 
অ েরাধ। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

(চ) সংি  দ র/সং া াথিমক য় া লন ও 
ে পনসহ বােজট কাঠােমার ি তীয় ভাগ পরী া ও 
ড়া করণ/অ েমাদন 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

 বােজট ণয়ন 
 (পিরপ -১ অ যায়ী) 

(ছ) বােজট কাঠােমার ি তীয় ভাগ পরী া ও ড়া করণ।  িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 
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(জ) সামি ক পিরচালন ও উ য়ন েয়র আকার এবং 
কম িচ/ ক ওয়াির য় ােব পিরক না কিমশেনর 
সংি  স র িডিভশন এবং কায ম িবভােগর স িতর 
জ  রণ। 

(ফরম-১ ও ফরম-২) 
াি  ান: অথ 

িবভােগর ওেয়বসাইট 
  

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

 
 
 
 
নাম: হা দ আব াহ আল 
জােবদ 
পদিব: উপসিচব  
ফান: ৪৮১১২১৫০ 
মাবা: ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 

 ই- মইল: d8@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
 

  
 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ঝ) ম ণালয়/িবভােগর বােজট কাঠােমা ড়া করণ। িবনা ে  ৩ কাযিদবস 
(ঞ) বােজেট কাঠােমা অথ িবভাগ ও পিরক না কিমশেন 

রণ।    
       

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

২. 
 

বােজট ণয়ন  
(পিরপ -২ অ যায়ী) 

বােজট পিরপ -১ এর অ প বােজট পিরপ -২ এর 
কায ম স  হেয় থােক। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

৩. বােজট ব ন অথ িবভাগ থেক ড়া /অ েমািদত বােজট াি র পর 
বািহনী য়সহ সকল দ র/সং ায় ব ন 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

৪. অথ নঃউপেযাজন 
(এ ম ণালেয় 
িন ি েযা ) 

ম ণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র অ েমাদন েম 
ম িরপ  জাির। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

৫. অথ নঃউপেযাজন 
(অথ িবভােগ অ ায়ণ) 
 

(ক) ম ণালেয়র সিচব মেহাদেয়র অ েমাদন েম স িতর 
জ  অথ িবভােগ রণ; 
(খ) স িত াি র পর ম ির আেদশ জাির। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

৬. ায়  শািসত িত ােনর 
অথ ছাড়করণ (১ম, ২য় ও 
৩য় িকি ) 

ম ণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র অ েমাদন েম 
ম ির আেদশ জাির  
 
 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

৭. ায়  শািসত িত ােনর 
অথ ছাড়করণ (৪থ িকি ) 

(ক) ম ণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র 
অ েমাদন েম অথ িবভােগ অ ায়ন; 
(খ) অথ িবভাগ থেক স িত াি র পর ম ির আেদশ 
জাির। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 
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৮. অিতির  অথ বরা  ম ণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র অ েমাদন েম 
অথ িবভােগ অ ায়ণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

 
 
নাম: হা দ আব াহ আল 
জােবদ 
পদিব: উপসিচব  
ফান: ৪৮১১২১৫০ 
মাবা: ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 

 ই- মইল: d8@mod.gov.bd 

৯. ন ন কাড সং া  দ র/সং ার িনকট থেক াব াি র পর উ তন 
ক পে র অ েমাদন েম স িতর জ  অথ িবভােগ রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

 
িড-০৯ শাখা 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. সামিরক িম ও ক া নেম  অিধদ র 

ও এর আওতাধীন (ক া নেম  বাডসহ) 
দ রস েহর আইন িবিধ-িবধান 

ণয়ন/সংেশাধন 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি      
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির  

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

নাম: মাঃ জািহদ নওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ফান:  
মাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 

ক  নং- ১১৫ 
ই- মইল: d9@mod.gov.bd 
 

িবক  কমকতা 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 

ক  নং- ১৩৭ 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 

২. সামিরক িম ও ক া নেম  অিধদ র 
ও এর আওতাধীন এমইও অিফসস েহর 
সাংগঠিনক কাঠােমা পিরবতন 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ 
(গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  
ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৩. সনাবািহনী, নৗবািহনী এবং িবমান 
বািহনী অথাৎ বািহনী েয়র অ েল 

িতর া িবভাগীয় িম  
অিধ হণ/বে াব  সং া  সকল কাযািদ 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ)ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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৪. িতর া িবভাগীয় িম  ইজারা দান 
সং া  সকল কাযািদ 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ)ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ,(গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র, 
এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  
ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

 
 
 
নাম: মাঃ জািহদ নওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ফান:  
মাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 

ক  নং- ১১৫ 
ই- মইল: d9@mod.gov.bd 

 
িবক  কমকতা 
 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 

ক  নং- ১৩৭ 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 

৫. বািহনী েয়র অ েল িতর া িবভাগীয় 
িম 

হ া র সং া  সকল কাযািদ 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  
ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৬. সামিরক অিফসার আবািসক 
(িডওএইচএস) ক  ি  ও বা বায়ন 
িবষয়ক সকল কাযািদ 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৭. সামিরক অিফসার আবািসক 
(িডওএইচএস)  কে  ট/ াট 
বরাে র নীিতমালা ণয়ন 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

 
নাম: মাঃ জািহদ নওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ফান:  
মাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 

ক  নং- ১১৫ 
ই- মইল: d9@mod.gov.bd 
 

িবক  কমকতা 
 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 

ক  নং- ১৩৭ 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
 
 

৮. সামিরক িম ও ক া নেমে  অিধদ র 
এবং এর িনয় ণাধীন ০৩  এমইও’র 
দ েরর রাজ  খাত   পেদ 
সরাসির িনেয়ােগর জ  ছাড়প  

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ)ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৯. সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ েরর রাজ খাত  ৯ম/১ম০ 

ড   পেদ সরাসির জনবল 
িনেয়াগ 
 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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১০. 

 
 
ক া নেম  বাডস েহর পদ ি  
সং া  
 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ, 
ক া নেম  বাডস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

 

১১. সামিরক িম ও ক া নেমে  অিধদ র 
এবং এর িনয় ণাধীন দ রস েহর 
িবিভ  েডর কমচারীেদর পেদা িত 
 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

নাম: মাঃ জািহদ নওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ফান:  
মাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 

ক  নং- ১১৫ 
ই- মইল: d9@mod.gov.bd 
 

 
িবক  কমকতা 
 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 

ক  নং- ১৩৭ 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
 

১২. িনবাহ  ািজে েটর মতা অপেণর 
লে  ক া নেম  বাডস েহর 
ক া নেম  এি িকউ ভ অিফসারগেণর 
আেবদন জন শাসন ম ণালেয় রণ 
 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 ক া নেম  বাডস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৩. ািধকার া  সরকাির কমকতা িহেসেব 
মাটরগািড় েয়র অি েমর জ  

আেবদন অ ায়ন। 
 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফস, 
ক া নেম  বাডস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৪. সামিরক িম ও ক া নেম  অিধদ র 
ও এর আওতাধীন (ক া নেম  বাডসহ) 
দ রস েহর  কমকতােদর িবিভ  ধরেনর 

 দান। 
 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ)ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ 
(গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফস, 
ক া নেম  বাডস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, 
পদিব, ফান ও ই- মইল) 

১৫. সামিরক অিফসার আবািসক ক স েহর 
(িডওএইচএস) বািড় িনমােণর ময়াদ ি  
সং া  
 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

 
 
 
নাম: মাঃ জািহদ নওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ফান:  
মাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 

ক  নং- ১১৫ 
ই- মইল: d9@mod.gov.bd 

 
 

 
িবক  কমকতা 
 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 

ক  নং- ১৩৭ 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
 

১৬. সামিরক িম ও ক া নেম  অিধদ েরর 
আওতাধীন এমইও অিফস াপন এবং 
বাস ান িনমাণ 
 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ(গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৭. এমইও’র অিফস ভবন/বািড় ভাড়ার ময়াদ 
ি করণ/ম রী 

 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৮. সামিরক িম ও ক া নেম  অিধদ র ও 
এর আওতাধীন (ক া নেম  বাডসহ) 
দ রস েহর জীপ গািড়/ মাটরযান অেকেজা 
ঘাষণাকরণ 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ (গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

১৯. সামিরক িম ও ক া নেম  অিধদ র ও 
এর আওতাধীন (ক া নেম  বাডসহ) 
দ রস েহর জীপ গািড়/ মাটরযান 

য়/ মরামেতর অ মিত 

(ক) সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র থেক াব াি  
(খ) ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের যথাযথ ক পে র 
অে ামদন হণ 
(গ) আেদশ জাির 

াব ও াব সংি  
সকল কাগজপ ািদ। 
সামিরক িম ও 
ক া নেম  অিধদ র 
এবং 
 এমইও অিফসস হ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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িড-১০ শাখা 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি  ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  কমকতার 
(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. সংেশািধত বােজট ণয়ন সংেশািধত বােজট ণয়ন িনে া ভােব স  হেয় 

থােক: 
  

 
(ক) অথিবভাগ থেক বােজট পিরপ  াি র পর 
ম ণালয় এর অধীন বািহনী য়সহ দ র/সং ায় 
বােজট পিরপে র ছায়ািলিপ রণ। 

 
রাজ  াি :  ফরম-১, 
পিরচালন েয়র 

া লন : ফরম-২, 
াি  ান: অথ িবভােগর 

ওেয়বসাইট 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

নাম: হা দ আব াহ আল জােবদ 
পদিব: উপসিচব  
ফান: ৪৮১১২১৫০ 
মাবা: ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 

 ই- মইল: d10@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা: 
 
 নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
 

(গ) রাজ  াি  ও েয়র া লন বােজট ওয়ািকং 
সভায় পযােলাচনাে  খসড়া তকরণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

(ঘ) বােজট ব াপনা কিম র সভায় সংেশািধত 
বােজট া লন পরী াে  ড়া  অ েমাদন 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

(ঙ)সংেশািধত বােজট া লন ড়া  অ েমাদন েম 
অথ িবভােগ রণ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

২. সংেশািধত বােজট ব ন অথ িবভাগ থেক ড়া /অ েমািদত বােজট াি র 
পর বািহনী য়সহ সকল দ র/সং ায় ব ন 
 
 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৩. অথ নঃউপেযাজন 
(ম ণালেয় িন ি েযা ) 
 

ম ণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র 
অ েমাদন েম ম িরপ  জাির। 
 
 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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৪. অথ নঃউপেযাজন 
(অথ ম ণালেয় অ ায়ণ) 
 

(ক) ম ণালেয়র সিচব মেহাদেয়র অ েমাদন েম 
স িতর জ  অথ িবভােগ রণ; 
(খ) স িত াি র পর ম ির আেদশ জাির। 

 
 
 
 
রাজ  াি :  ফরম-১, 
পিরচালন েয়র 

া লন : ফরম-২, 
াি  ান: অথ িবভােগর 

ওেয়বসাইট 
  

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৫. ায়  শািসত িত ােনর 
অথ ছাড়করণ (১ম, ২য় ও 
৩য় িকি ) 

ম ণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র 
অ েমাদন েম ম ির আেদশ জাির  

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৬. ায়  শািসত িত ােনর 
অথ ছাড়করণ (৪থ িকি ) 

(ক) ম ণালেয়র সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র 
অ েমাদন েম অথ িবভােগ অ ায়ন; 
(খ) অথ িবভাগ থেক স িত াি র পর ম ির 
আেদশ জাির। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৭. অিতির  অথ বরা  (ক) ম ণালেয়র সিচব মেহাদেয়র অ েমাদন েম 
অথ িবভােগ অ ায়ণ।  
(খ) অথ িবভাগ থেক স িত াি র পর ম ির 
আেদশ জাির। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

 
নাম: হা দ আব াহ আল জােবদ 
পদিব: উপসিচব  
ফান: ৪৮১১২১৫০ 
মাবা: ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 

 ই- মইল: d10@mod.gov.bd 

 
িবক  কমকতা 
 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 
  
 

৮. ময়াদ উ ীন চেকর েল  
ন ন চক ই র লে   

ধান িহসাবদানকারী 
কমকতা িহেসেব 
সিচব/িসিনয়র সিচব 
মেহাদেয়র ত ায়নপ  

দান অথবা স িত জ  
অথ িবভােগ রণ 

(ক) অধীন  দ র/সং াস হ থেক াব াি র 
পর েয়াজনীয় কাগজপ  থাকা সােপে  
সিচব/িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র ত ায়নপ  দান 
অথবা িনধািরত সমেয়র পর আেবদন করেল াব  
অথ িবভােগ রণ; 
(খ) অথ িবভাগ থেক উ  িবষেয় িনেদশনা াি র 
পর কায ম হণ। 

ক) িত ােনর 
আেবদনপ ; 
খ) চেকর ল কিপ/ 
হারােনার ে  িজিডর 

ল কিপ; 
গ) এ সং া  কাজ ও 
সরবরাহ যথাযথভােব 
স  হেয়েছ মেম দ র/ 
সং া ধােনর ত ায়ন, ঘ) 
চক ই কারী 

ক পে র ত ায়ন; 
ঙ) াংক ক ক নন- য়াল 
সা েফেকট। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 

৯. 
 

ন ন কাড সং া  দ র/সং ার িনকট থেক াব াি র পর উ তন 
ক পে র অ েমাদন েম স িতর জ  অথ 
িবভােগ রণ 

 িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর 
০৩ কাযিদবস 
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িড-১১ শাখা 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতার (নাম, পদিব, ফান ও ই-

মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. িতর া ম ণালেয়র অধীন দ র/সং ার 

১০তম ড এবং তদিন  পযােয়র 
কমকতা/কমচারীেদর মে  িতর া 
ম ণালেয়র কাটা  এ.িব.িস. িণর 
সরকাির বাসা বরা , বসবােসর সময়সীমা 
বিধতকরণ এবং না-দাবী দান 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম 

স  করা হয়। 
 

বাসা বরা : িতর া ম ণালয় ক ক 
িনধািরত বাসা বরাে র ফরম ‘ক’ এবং 
ঘাষণা ফরম। িতর া ম ণালেয়র 

ওেয়বসাইেট (www.mod.gov.bd) 
পাওয়া যােব। 
বসবােসর সময়সীমা বিধতকরণ: 
(ক) আেবদনপ , (খ) বাসা বরা প ।  
না-দাবী: (ক) আেবদনপ , (খ) বাসা 
বরা প , (গ) সরকাির বাসা দখলভার 
হ া র ও হণ সং া  ত য়নপ , (ঘ) 
বাসা ভাড়া, পািন, য়ঃ ণালী, পৗরকর 
এবং াস িবেলর ত য়নপ  এবং (ঙ) 
িব ৎ িবল পিরেশােধর ত য়নপ । 

িবনা ে  বাসা বরা  
কিম র 
অ েমাদেনর 
পর ০৫(প চ) 
কাযিদবস। 

 
নাম: মাঃ আ  হাসনাত মা: 
মঈনউি ন 
ইেমইল: d11@mod.gov.bd 
ফান: ০২৫৮১৫১৩৬৩ 

ক  ন র: ১২৮ 
মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ জািহদ নওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ফান:  
মাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 

ক  নং- ১১৫ 
ই- মইল: d9@mod.gov.bd  

২. িবিভ  ম ণালয়/িবভাগ ও দ র/সং া 
এবং িতর া ম ণালেয়র িবিভ  
অিধশাখা/শাখা হেত া  পে র িবষেয়র 
উপর কায ম হণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন 
হণ কের কায ম 

স  করা হয়। 
 

েয়াজনীয় তে র িভি েত  িবনা ে  ০৫(প চ) 
কাযিদবস 
অথবা চািহদার 
িভি েত 
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িড-১২ শাখা 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  কমকতার 
(নাম, পদবী, ফান ও ই- মইল) 

১. িমিলটাির ইি িনয়ার 
সািভেসস (এমইএস)-এর 

ািত ািনক িবষয়সহ এর 
শাসিনক কাযাবিল 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

(ক) াব সংি  প ; 
(খ)  আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা। 

াি  ান: 
সনাসদর, ই-ইন-িস’র 

শাখা 

িবনা ্ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

নাম: মাহা দ নজ ল ইসলাম নজ ল 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d12@mod.gov.bd 
ফান:   

ক  ন র: ১১৫ 
মাবাইল: ০১৭১৬২৭৫৮৭১ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মজর ইশিতয়াক আহেমদ 
পদিব: গেবষণা কমকতা 
ফান: ৫৮১৫২৬০৪ 
মাবাইল নং: ০১৭২৩৬৩৬৩১১  

ক  নং-১১৬ 
ই- মইল: resoff@mod.gov.bd 
 

২. িমিলটারী ইি িনয়ািরং 
সািভস (এমইএস) - এর 
বসামিরক 

কমকতা/কমচারীেদর 
ংখলাজিনত কায ম 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

(ক) াব সংি  প ; 
(খ)  আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা। 

াি  ান: 
সনাসদর, ই-ইন-িস’র 

শাখা 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৩. িমিলটারী ইি িনয়ািরং 
সািভেসস (এমইএস)-এর 
মা েম স াদনেযা  
সশ বািহনী ও 
আ ঃবািহনীস েহর 
(রাজ  খাত ) ত 
কােজর অ েমাদন দান 
সং া  যাবতীয় কায ম 

যথাযথ প িত ও িবিধ 
িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন হণ 
কের কায ম স  করা 
হয়। 

 
 

সশ বািহনী ও 
আ ঃবািহনী সং াস হ 
হেত া  সংি  
কাগজপ ািদসহ াব 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৪. িমিলটারী ইি িনয়ািরং 
সািভেসস (এমইএস)-এর 
বসামিরক 

কমকতা/কমচারীেদর 
সাংগঠিনক কাঠােমা ও 
িনেয়াগিবিধ সং া  
কায ম 
 
 
 
 

ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ 

আেদশ অ সাের যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন 
সােপে  কায ম হণ করা 
হয়। 

াি  ান: 
সনাসদর, ই-ইন-িস’র 

শাখা, ঢাকা সনািনবাস, 
ঢাকা হেত িরত 
কাগজপ ািদসহ াব। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

নাম: মাহা দ নজ ল ইসলাম নজ ল 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d12@mod.gov.bd 
ফান:   

ক  ন র: ১১৫ 
মাবাইল: ০১৭১৬২৭৫৮৭১ 
 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মজর ইশিতয়াক আহেমদ 
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৫. িমিলটারী ইি িনয়ািরং 
সািভেসস (এমইএস)-এর 
বসামিরক থম ও 

ি তীয় ণীর 
কমকতােদর িনেয়াগ/ 
পেদা িত/ টাইমে ল/ 
িসেলকশন ড/বদিল, 
এলিপআর ও পনশন 
সং া  কায ম 

ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ 

আেদশ অ সাের যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন 
সােপে  কায ম হণ করা 
হয়। 

াি  ান: 
সনাসদর, ই-ইন-িস’র 

শাখা, ঢাকা সনািনবাস, 
ঢাকাহেত িরত  
কাগজপ ািদসহ াব। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

পদিব: গেবষণা কমকতা 
ফান: ৫৮১৫২৬০৪ 
মাবাইল নং: ০১৭২৩৬৩৬৩১১  

ক  নং-১১৬ 
ই- মইল: resoff@mod.gov.bd 
 

৬. শাখা সংি  সকল 
দ র/সং ার কমকতা ও 
কমচারীর ঋণ ও অি ম 
ম রী সং া  কায ম 

ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ 

আেদশ অ সাের যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন 
সােপে  কায ম হণ করা 
হয়। 

াি  ান: 
সনাসদর, ই-ইন-িস’র 

শাখা, ঢাকা সনািনবাস, 
ঢাকা হেত িরত 
কাগজপ ািদসহ াব। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৭. সংি  সং ার যাবতীয় 
িবিধ-িবধান ণয়ন ও 
সংেশাধন িবষয়ক 
কায ম 

ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ 

আেদশ অ সাের যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন 
সােপে  কায ম হণ করা 
হয়। 

াি  ান: 
সনাসদর, ই-ইন-িস’র 

শাখা, ঢাকা সনািনবাস, 
ঢাকা হেত িরত 
কাগজপ ািদসহ াব। 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

 

িড-১৩ শাখা 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  কমকতার (নাম, 
পদিব, ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. গািড় েয়র িবেশষ 

অি ম াব অ েমাদন 
 অনলাইেন আেবদনকারী 

ক ক ‘ক’ ফরম দািখল; 
 নৗবািহনী/িবমানবািহনী 

ক ক অ েমাদন ও  হাড 
কিপ ম ণালেয় রণ। 

িনধািরত ফরেম 
আেবদন এবং সংি  
দ র/সং ার 
ওেয়বসাইট 
 
 
 
 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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২. গািড় েয়র িবেশষ 
অি েমর ি  ‘খ’ ফরম 
৩০০/- টাকার াে  

া র/ম ির দান 

 আেবদনকারী ক ক 
৩০০/- টাকার াে  
‘খ’ ফরম দািখল; 

 ম িরপ  জাির। 

িনকটবত  রিজি   
অিফস ( ভ ার) এবং 
সফ কিপ ওেয়বসাইট 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

নাম: মাঃ সালাহউি ন 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d13@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৪ 

ক  ন র: ১২৭ 
মাবাইল: ০১৭১২২৬৩৭৬৭ 

 
িবক  কমকতা 
 
নাম: ইকবাল হােসন  
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d26@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
ক  ন র: ১৩০ 
মাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 

 

৩. ‘ক’ আেবদন 
ফরম/ম িরপ  
বািতলকরণ 

 আেবদনকারী ক ক 
যথাযথ ক পে র 
মা েম আেবদনপ  
দািখল; 

 নৗবািহনী/িবমানবািহনী 
ক ক ম ণালেয় রণ। 

সংি  দ র/সং ার  
মা েম  া াত 
আেবদন 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৪. ‘গ’ (ব কী) ফরম া র 
পরবত  গািড় র ণােব ণ 

য়, কতেনর িকি র 
পিরমাণ ও সািভস চাজ 
(১%) কতন আেদশ জাির 

 আেবদনকারী ক ক ‘গ’ 
ফরম দািখল। গািড় য় 
সং া  যাবতীয় 
কাগজপ  দািখল ও 
যাচাই; 

 ম ণালয় ক ক 
অনলাইেন এি বক 
আেদশ জাির। 

গািড় সরবরাহকারী 
িত ান, িবআর এ, 

বীমা ও িহসাব অিফস 

িবনা ে  যথাযথভােব 
াব/ফরম াি  

সােপে  ০৩ কমিদবস  

৫. দ কতেনর আেদশ জাির  ম ির ত অথ হীত 
হেয়েছ অথচ ‘গ’ 
(ব কী) ফরম যথাসমেয় 
(৯০ িদেনর মে ) 
দািখল না করেল। 

গািড় সরবরাহকারী 
িত ান, িবআর এ, 

বীমা ও িহসাব অিফস 

িবনা ে  সােপে  ০৫ কমিদবস  

৬. িকি র হার নঃিনধারণ  কমকতােদর পেদা িত 
বা অ  কান কারেণ 
িকি  আেদশ 
সংেশাধেনর েয়াজন 
হেল। 

সংি  দ র/সং ার   
মা েম া  াব 
( মাণকসহ) িভি েত 

িবনা ে  যথাযথভােব 
াব/ফরম াি  

সােপে  ০৩ কমিদবস 
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৭. ‘ঘ’ ফরম /গাড়ীর 
মািলকানা দান 

 আেবদনকারী ক ক ত র 
গািড়র অ েল সরকাির 
কান পাওনা নই মেম 
মাণকসহ আেবদন 

দািখল; 
   বািহনীর মা েম 

াব রণ।  

সংি  দ র/সং ার   
মা েম া  াব 
( মাণকসহ) িভি েত 

িবনা ে  যথাযথ াব/ ফরম 
াি  সােপে  ০৫ 

কমিদবস 

  
 

৮. গািড়র অি ম িবষয় 
িবিবধ (অিভেযাগসহ) 
কায ম। 

 যথাযথ ক পে র 
মা েম া  
( মাণকসহ) াব   

সংি  দ র/সং ার   
মা েম া  াব 
( মাণকসহ) িভি েত 

িবনা ে  যথাযথ াব/ ফরম 
াি  সােপে  ০৫ 

কমিদবস 
 

িড-১৪ শাখা 

 : সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং প
িরেশাধ প িত 

সবা দােনর সময়সী
মা 

দািয় া  কমকতা  ও িবক  
কমকতার (নাম, পদিব, ফান) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. িবেদেশ অবি ত 

বাংলােদশ 
তাবাসস েহর 
িতর া শাখায় 

িনেয়াগ/ 
বদলী/ ত াবতন 

য়ং স ণ াব পাওয়ার 
পর যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম চিলত 
িবিধ-িবধান অ সাের 

েয়াজনীয় কায ম হণ 
করা হয়। 
  

(ক) ত  স িলত প  
  
 াি ান 
 াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d14@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ক  ন র: ১৩৭ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 

 

িবক  কমকতা 
 
 নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 

 

২. কভার পেদ িনেয়াগ/ 
ত াবতন 

য়ং স ণ াব পাওয়ার 
পর যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম েয়াজনীয় 
কায ম হণ করা হয়। 

(ক) ত  স িলত প  
  
 াি ান 
 াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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৩. িবেদেশ অবি ত 
বাংলােদশ 
তাবাসস েহর 
িতর া শাখায় কমরত 

কমকতা/কমচারীেদর 
বেদিশক  এবং 
েদশ  

য়ং স ণ াব পাওয়ার 
পর ক পে র অ েমাদন 

েম চিলত িবিধ-িবধান 
অ সাের েয়াজনীয় কায ম 
হণ করা হয়। 

  
  
  

(ক) ত  স িলত প  
  
 াি ান 
 াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

 

৪. িবেদেশ অবি ত 
বাংলােদশ 
তাবাসস েহর 
িতর া শাখার গািড় 
য় 

স ণ াব পাওয়ার পর 
ক পে র অ েমাদন েম 

চিলত িবিধ-িবধান অ সাের 
েয়াজনীয় কায ম হণ 

করা হয়। 
  
  
  

(ক) ত  স িলত প  
  
 াি ান 
 াব সংি  দ র 

 
িবনা ে  

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d14@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ক  ন র: ১৩৭ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক  কমকতা 
 
 নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 

 

৫. কমকতা/কমচারীেদর 
বািড় ভাড়া সং া  
কায ম। 

য়ং স ণ াব পাওয়ার 
পর ক পে র অ েমাদন 

েম চিলত িবিধ-িবধান 
অ সাের েয়াজনীয় কায ম 
হণ করা হয়। 

  
  
  

(ক) ত  স িলত প  
  

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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৬. িতর া গােয় া 
মহাপিরদ েরর 
সাংগঠিনক কাঠােমা, 
িনেয়াগ িবিধ, সংি  
নীিতমালা ণয়ন এবং 
পদমযাদা উি তকরণ। 
  

য়ং স ণ াব পাওয়ার 
পর ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ 
আেদশ অ সাের যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 

েয়াজনীয় কায ম হণ 
করা হয়। 
 

 (ক) ত  স িলত প  
  
 াি ান 
 াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৭. িডিজএফআইেয়র 
যানবাহেনর িবএ ন র 

দান 

য়ং স ণ াব পাওয়ার 
পর ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ 
আেদশ অ সাের যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 

েয়াজনীয় কায ম হণ 
করা হয়। 

(ক) ত  স িলত প  
  
 াি ান 
 াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৮. িবিভ  দেশর 
মেনানীত Defence 
Attache িনেয়ােগর 
জ  মতামত দান 

া  ােবর ি েত 
েয়াজনীয় ত  সং হ বক 

ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ 

আেদশ অ সাের যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
মতামত দান করা হয়। 

(ক) ত  স িলত প  
  
 াি ান 
 াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d14@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১১১৫৬০ 
ক  ন র: ১৩৭ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
 

 
িবক  কমকতা 
 
  
 

৯. িবিভ  দেশর িবমান 
উ য়ন ও অবতরেণর 
িবষেয় মতামত দান 

া  ােবর ি েত 
েয়াজনীয় ত  সং হ বক 

ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ 

আেদশ অ সাের যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
মতামত দান করা হয়। 

(ক) ত  স িলত প  
  
 াি ান 
 াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

১০. িডিজএফআইেয়র-এর 
কমচারীেদর পনশন 

য়ং স ণ াব পাওয়ার 
পর ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ 
আেদশ অ সাের কায ম 
হণ করা হয়। 

  

(ক) ত  স িলত প  
  
 াি ান 
 াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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 িড-১৫ শাখা 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, পদিব, 

ফান ও ই- মইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. জাতীয় সংসদ সং া  কায ম 
( মৗিখক ও িলিখত , িস া  

াব, মেনােযাগ আকষণীয় াব 
এবং অ া  ম ণালয় থেক 

ানা িরত  সং া  কাযাবিল) 

জাতীয় সংসদ সিচবালয়, 
ধানম ীর কাযালয় এবং 

অ া  ম ণালয় থেক 
ানা িরত া  চািহদা 

অ যায়ী িতর া ম ণালেয়র 
আওতাধীন সংি  দ রস হ 
থেক ে র জবাব সং হ 

কের জাতীয় সংসদ 
সিচবালেয় রণ করা হয়। 

১। িলিখত ; 
২। মৗিখক ; 
৩। ানা িরত ।  

াি ান: 
জাতীয় সংসদ 
সিচবালয়।  

িবনা ে  সংসদ অিধেবশন 
চলাকালীন অ যায়ী। 

 
  
 
 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান:   
মাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  

ক  ন র:   
ই- মইল: d15@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 

 

২. িতর া ম ণালয় সং া  সংসদীয় 
ায়ী কিম  স িকত যাবতীয় 

কাযাবিল 

সংি  দ রস হ থেক 
িতেবদন সং হ কের 
িতর া ম ণালয় সং া  

সংসদীয় ায়ী কিম েত 
রণ করা হয়।  

১। বঠেকর িব ি ; 
২। কাযিববরণী। 

াি ান: 
জাতীয় সংসদ 
সিচবালয়। 

িবনা ে  জাতীয় সংসদ 
সিচবালেয়র চািহদা 
অ যায়ী।  

৩. মি পিরষেদর িস া  বা বায়ন 

অ গিত িতেবদন রণ সং া  
কাযাবিল 

সংি  অিধশাখা/শাখা থেক 

সং হ কের মি পিরষদ 
িবভােগ রণ করা হয়। 

১। িস া ; 

২। িস া  সংি  
কাগজ প ািদ।  

াি ান: 
মি পিরষদ িবভাগ।  

িবনা ে  মি পিরষদ িবভােগর 

চািহদা অ যায়ী িস া  
বা বায়ন অ গিত রণ 
করেত হয়। এছাড়া, 
িস া  বা বািয়ত না 
হওয়া পয  েত ক 
মােসর ৪ তািরেখর মে  
বা বায়ন অ গিত রণ 
করা হয়। 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, পদিব, 

ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪. অিন  িবষেয়র হালনাগাদ িববরণী 
রণ 

সংি  অিধশাখা/শাখা থেক 
সং হ কের ধানম ীর 
কাযালেয় রণ করা হয়।  

াব সংি  প ।  
াি ান: 
ধানম ীর কাযালয়। 

 

িবনা ে  িত মােসর ১০ 
তািরেখর মে  রণ 
করা হয়।  

নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান:   
মাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  

ক  ন র:   
ই- মইল: d15@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 

৫. মহামা  রা পিত ও মাননীয় 
ধানম ীর ভাষেণ অ ি র জ  
িতেবদন রণ 

িতর া ম ণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ র/সং াস হ থেক সং হ 
কের িতেবদন রণ করা 
হয়।  

াব সংি  প ।   
াি ান:  

মি পিরষদ িবভাগ।  িবনা ে  

মি পিরষদ িবভােগর 
চািহদা অ যায়ী।  

৬. জনবল সং া  মািসক িতেবদন 
রণ 

 

িতর া ম ণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ র/সং াস হ থেক সং হ 
কের িতেবদন রণ করা 
হয়। 

াব সংি  প ;  
াি ান: 

জন শাসন ম ণালয়। 
 

িবনা ে  মািসক। 

৭. ‘বাংলােদশ অথৈনিতক সমী ায় 
অ ি র জ  
ত ািদ/পিরসং ানসহ িতেবদন 

রণ সং া  

িতর া ম ণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ র/সং াস হ থেক সং হ 
কের িতেবদন রণ করা 
হয়। 

াব সংি  প ;  
াি ান: 

অথ িবভাগ। 
 

িবনা ে  বাৎসিরক 

৮. “িডিজটাল বাংলােদেশর পেথ 
অ যা া” শীষক এক  বািষক 

িতেবদন ণয়েনর জ  ত  রণ 
সং া  
 

িতর া ম ণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ র/সং াস হ থেক সং হ 
কের িতেবদন রণ করা 
হয়। 

াব সংি  প ;  
াি ান: 

অথ িবভাগ। 
 

িবনা ে  বাৎসিরক 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, পদিব, 

ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৯. অথ িবভাগ ক ক ‘Bangladesh 

Marches On’ িবষয়ক কাশনার 

জ  ২০০৯-১০ হেত     ২০১৭-১৮ 
অথ বছর পয  ম ণালয়/িবভাগস েহর 

ণ অজন সংি  িতেবদন 
রণ 

 

িতর া ম ণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ র/সং াস হ থেক সং হ 
কের িতেবদন রণ করা 
হয়। 

াব সংি  প ;  
াি ান: 

অথ িবভাগ। 
 

িবনা ে  বাৎসিরক 

নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান:   
মাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  

ক  ন র:   
ই- মইল: d15@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 
 

১০. িবিভ  ম ণালেয়র চািহদা অ যায়ী 
িবিভ  িবষেয় ত -সারসংে প রণ 
(বাংলা ও ইংেরিজ) 

িতর া ম ণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ র/সং াস হ থেক সং হ 
কের িতেবদন রণ করা 
হয়। 

ইন ট/মতামত সংি  
প ।  

াি ান: 
িবিভ  
ম ণলয়/দ র/সং া।   

িবনা ে  সংি  
ম ণালয়/দ র/সং ার 
চািহদা অ যায়ী 

১১. মি পিরষদ িবভাগ ক ক কািশত  
অথবছেরর কাযাবলী স িকত বািষক 

িতেবদন 

িতর া ম ণালয় ও এর 
আওতাধীন সকল 
দ র/সং াস হ থেক সং হ 
কের িতেবদন রণ করা 
হয়। 

াব সংি  প ।   
াি ান:  

মি পিরষদ িবভাগ।  

িবনা ে  বাৎসিরক 

১২. িতর া ম ণালেয়র কাযাবলী 
স িকত বািষক িতেবদন ণয়ন 

িতর া ম ণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ র/সং াস হ থেক সং হ 
কের িতেবদন রণ করা 
হয়। 

- িবনা ে  বাৎসিরক 

১৩. অবসর া  সরকাির কমকতা-
কমচারীেদর অিন  পনশন 
কসস েহর তািলকা ও অ গিত 
িতেবদন 

িতর া ম ণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ র/সং াস হ থেক সং হ 
কের িতেবদন রণ করা 
হয়। 

াব সংি  প ।   
াি ান:  
ধানম ীর কাযালয়।  

িবনা ে  িত মােসর থম 
স ােহর মে । 
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১৪. মাননীয় ধানম ীর 
িত িত/িনেদশনাস হ ভােব এবং 

অ ািধকার িভি েত বা বায়ন 
 

িতর া ম ণালয় ও এর 
আওতাধীন সকল 
দ র/সং াস হ থেক সং হ 
কের িতেবদন রণ করা 
হয়। 

াব সংি  প ।   
াি ান:  
ধানম ীর কাযালয়।  

িবনা ে  

িত মােসর থম 
স ােহর মে । 

নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান:   
মাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  

ক  ন র:   
ই- মইল: d15@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল   
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 

১৫. ম ণালয়/িবভাগস েহর কমকা  
স িকত মািসক িতেবদন রণ 
 

িতর া ম ণালয় ও এর 
আওতাধীন সকল 
দ র/সং াস হ থেক সং হ 
কের িতেবদন রণ করা 
হয়। 

াব সংি  প ।   
াি ান:  

মি পিরষদ িবভাগ।  

িবনা ে  

িত মােসর থম 
স ােহর মে । 

১৬. ম ণালয়/িবভাগ/সং াস েহর 
কমপিরক না 
 

িতর া ম ণালেয়র 
আওতাধীন সকল 
দ র/সং াস হ থেক সং হ 
কের িতেবদন রণ করা 
হয়। 

াব সংি  প ।   

াি ান:  
ধানম ীর কাযালয়।  

িবনা ে  

িত মােসর থম 
স ােহর মে । 

১৭. িবিভ  ম ণালয় থেক া  
গেজট/ াপন/পিরপ /আেদশ 

ইত ািদ 

ম ণালয় এবং এর আওতাধীন 
দ র/অিধদ র/সং ায় 
অবিহত করা হয়।   

াব সংি  প ;  
াি ান: 
ধানম ীর কাযালয় 

এবং িবিভ  ম ণালয়। 
 

িবনা ে  ০৩ কাযিদবেসর মে  

 
িড-১৬ শাখা 
 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতা (নাম, পদিব, ফান ও ই-

মইল) 
১. বাংলােদশ জিরপ অিধদ েরর ১০ম 

ও ৯ম ড  পেদ  িনেয়ােগর 
জ  চািহদাপ  রণ  

বাংলােদশ সরকারী কম 
কিমশেন প  রণ 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
হেত া  কাগজািদ 

িবনা ে  ৩িদন নাম: ফািতমা জ জাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১৮৮১২ 
মাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 

ক  নং-১১২ 
ই- মইল: d4@mod.gov.bd  
 
িবক  কমকতা 
 

২. বাংলােদশ জিরপ অিধদ েরর ১০ম 
ও ৯ম ড  পেদ  পেদা িত 

দান 

িবভাগীয় পেদা িত বােডর 
পািরেশর মা েম 

িনেয়াগিবিধ, জ তা তািলকা 
ও অ া  সকল েয়াজনীয় 
কাগজপ  সহ া  াব 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 



া 51/93 
 

নাম: হঃ রােশ ল হক ধান 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
মাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 

ক  নং- ২০৫ 
ই- মইল : pssec@mod.gov.bd  
 

৩. বাংলােদশ জিরপ অিধদ েরর ১০ম 
ও ৯ম ড  কমচারীেদর 
বিহঃবাংলােদশ  ম র 

অিফস আেদশ/ াপন বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
ক ক সিচব বরাবর আেবদন 

 া তার সনদ, িবেদশ 
মেণর িববরণী (ছক) (িবগত 

১ বছের কতবার িবেদশ মণ 
কেরেছন মেম ত য়ন) এবং 
সামিরক গােয় া পিরদ র 
ক ক দ  ছাড়প  ( ষেণ 
িনেয়ািজত সামিরক 
কমকতােদর ে  েযাজ ) 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৪. বাংলােদশ জিরপ অিধদ েরর ১০ম 
ও ৯ম ড  কমচারীেদর িব ে  
িবভাগীয় মামলা 

যথাযথ ক পে র মা েম 
মামলা িন ি  

বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
হেত া  অিভেযাগনামা; 
অিভেযাগ িববরণী ও 

েয়াজনীয় কাগজপ  

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

নাম: ফািতমা জ জাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১৮৮১২ 
মাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 

ক  নং-১১২ 
ই- মইল: d4@mod.gov.bd  
 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: হঃ রােশ ল হক ধান 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
মাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 

ক  নং- ২০৫ 
ই- মইল : pssec@mod.gov.bd  
 

৫. বাংলােদশ জিরপ অিধদ েরর 
কমচারীেদর িব ে  িবভাগীয় 
মামলার আিপল 

যথাযথ ক পে র মা েম  
আিপল িন ি  

বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
হেত া  আেদশপ  বা রায় 
যার িভি েত/িব ে  আিপল 
করা হেয়েছ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৬. বাংলােদশ জিরপ অিধদ েরর ১০ম 
ও ৯ম ড  কমচারীেদর 
পাসেপাট তিরর অনাপি  সনদ 

যথাযথ ক পে র মা েম  
প /ওেয়বসাইট 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
হেত া  িতর া সিচব 
বরাবর দািখল ত আেবদনপ  
ও সংি  দ র ধােনর 

পািরশ 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৭. অবসর উ র / অবসর ভাতা ও 
আ েতািষক ম র 

যথাযথ ক পে র মা েম  
প  জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
হেত া  সংি  কাগজপ   

িবনা ে  
 

ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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৮. বাংলােদশ জিরপ অিধদ েরর 
সাংগঠিনক কাঠােমা, আইন, িবিধ-
িবধান ণয়ন ও সংেশাধন। 

যথাযথ ক পে র মা েম 
অিফস আেদশ/ াপন 

এ সং া  জন শাসন 
ম ণালেয়র চকিল  অ যায়ী 
বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
হেত া  াব 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

৯. ভিব  তহিবল থেক ৪থ অি ম 
ম ির 

অথ িবভােগর অ মিতর 
পর প  জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
হেত া  ভিব  তহিবেল িবিধ 
অ যায়ী আেবদন িত ান 

ধানেক সে াধন ত 
আেবদনপ  ও  সবেশষ িহসাব 
িববরণী এবং ল বতন 
অিত ম কেরনা মেম 

ত য়নপ  

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

১০. হ িনমাণ, মাটর সাইেকল, মাটর 
কার ও কি উটার অি ম সং া  
কায ম 

যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর প  জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
হেত া  সংি  কাগজপ   
 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

নাম: ফািতমা জ জাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১৮৮১২ 
মাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 

ক  নং-১১২ 
ই- মইল: d4@mod.gov.bd  
 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: হঃ রােশ ল হক ধান 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৫৮১৫২৫৫৭ 
মাবাইল: ০১৭৪৮৯০৫৭৭৯ 

ক  নং- ২০৫ 
ই- মইল : pssec@mod.gov.bd  
 

১১. / ায়ী অ মতাজিনত/ ক াণ 
ভাতা/ যৗথ বীমার আিথক অ দান 

দান সং া  কায ম 

যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর প  জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
হেত া  সংি  কাগজপ   

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

১২. িচিকৎসার য় িনবােহর জ  
ধানম ীর াণ ও ক াণ তহিবল 
থেক আিথক সাহা  দান সং া  

কায ম 

যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর প  জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
হেত া  মাননীয় ধানম ী 
বরাবর আেবদন প  িচিকৎসা 
সং া  সকল ভাউচার এবং 

য় িববরণী 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

১৩. াট কােটড পপার েয়র 
অ মিত 

অথ িবভােগর স িতর পর 
প  জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
হেত া   বাংলােদশ 

শনাির অিফেসর অনাপি  
ছাড়প   

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

১৪. যানবাহন য়/ িত াপন অথ িবভােগর স িতর পর 
সংি  ম ণালেয়র ম ীর 
অ মিত সােপে  প জাির 

বাংলােদশ জিরপ অিধদ র 
হেত া  সংি  কাগজপ   
 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

১৫. যানবাহন মরামত অথ িবভােগর স িতর পর 
প  জাির 

যানবাহন মরামত কারখানার 
ছাড়প  এবং যানবাহন 
পিরদশন অিধদ েরর 

িতেবদন। 
 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 
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িড-১৭ শাখা 

 : সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  দািয া  
কমকতার (নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. িতর া য় 

মহাপিরদ েরর 
সাংগঠিনক কাঠােমা, 
 িনেয়াগ িবিধ এবং 
সংি  নীিতমালা 

ণয়ন 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর 
ক পে র অ েমাদন এবং 

েয়াজনীয় িবিধ-িবধান অ সাের 
কায ম হণ করা হয়। 
  

(ক) ত  স িলত প  
  
 াি ান 
 াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

নাম: বনা শারমীন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d17@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১২৮ 
মাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 

 
িবক  কমকতা 
 

নাম: মাঃ জািহদ নওয়াজ 
পদিব: উপসিচব 
ফান:  
মাবাইল: ০১৭১৬৯৬২৪৭২ 

ক  নং- ১১৫ 
ই- মইল: d9@mod.gov.bd 

২. িতর া য় 
মহাপিরদ েরর 
ইইউিস দান 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর 
ক পে র  অ েমাদন/িনেদশনা 
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) ত  স িলত প  
  
 াি ান 
 াব সংি  দ র 

িবনা ে  ক প  ক ক 
অ েমাদেনর 
পর ০৩ 
কাযিদবস 

 

িড-১৮ শাখা 

 
িমক 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, পদিব, 

ফান ও ই- মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. আিম মিডেকল কার (এএমিস), আিম ড াল 
কার (এিডিস) এবং আমড ফােসস নািসং 

সািভস (এএফএনএস) অিফসারেদর আিম ন র 
বরা , কিমশন দান এবং কিমশেন 
জ তা/প াৎ তািরখ দান সং া  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 

াি ান 
সনাসদর, সামিরক 

সিচেবর শাখা এবং 
সনাবািহনী সদর দ র 

 িপ এ পিরদ র 

িবনা ে  মাননীয় ধানম ীর 
মা েম  মহামা  
রা পিতর 
অ েমাদন পাওয়ার 
পর অনিধক              
১-৩ কাযিদবস 
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২. বাংলােদশ সনাবািহনীর িবিভ  কােরর কেনল 
কমা া  িন ি  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান 
সনাসদর, সামিরক 

সিচেবর শাখা 

িবনা ে  মাননীয় ধানম ীর 
মা েম  মহামা  
রা পিতর 
অ েমাদন পাওয়ার 
পর অনিধক               
১-৩ কাযিদবস 

 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

৩. সনাবািহনীর চাকির থেক  ায় পদত াগ, 
ায় অকালীন অবসর, চাকিরসীমা শেষ 

াভািবক অবসর এবং শারীিরক অসমথতার 
কারেণ অবসর দান।  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান: 
সনাসদর, সামিরক 

সিচেবর শাখা 

িবনা ে  মাননীয় ধানম ীর 
মা েম  মহামা  
রা পিতর 
অ েমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কাযিদবস 

 
 
 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 

৪. সনাবািহনীর চাকির থেক িমিলটারী 
সে টারী (এমএস) অপশন,  অকালীন 

(বা তা লক) অবসর এবং চাকির থেক 
বরখা করণ সং া । 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান: 
সনাসদর, সামিরক  

সিচেবর শাখা 

িবনা ে  মাননীয় ধানম ীর 
মা েম  মহামা  
রা পিতর 
অ েমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কাযিদবস 

৫. বাংলােদশ সনাবািহনী ধান িনেয়াগ ও 
পেদা িত। 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান: 
সনাসদর, সামিরক 

সিচেবর শাখা 

িবনা ে  মাননীয় ধানম ীর 
মা েম  মহামা  
রা পিতর 
অ েমাদন পাওয়ার 
পরপরই/               
১ িদন 
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৬. বাংলােদশ সনাবািহনীর কমকতােদর বা ব 
(সাব ন ভ) /বা ব অ ায়ী (সাব ন ভ  
টে ারারী পেদা িত দান। 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 

াি ান: 
সনাসদর, সামিরক 

সিচেবর শাখা 

িবনা ে  মাননীয় ধানম ীর 
মা েম  মহামা  
রা পিতর 
অ েমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কাযিদবস 

৭. সশ  বািহনী িরিভউ কিম / অিফসাস              
পষদ-এর সনাবািহনীর কমকতা সং া  

পািরশ বা বায়ন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান: 
সনাসদর, সামিরক 

সিচেবর শাখা 

িবনা ে  মাননীয় ধানম ীর 
মা েম  মহামা  
রা পিতর 
অ েমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কাযিদবস 

নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৮. বাংলােদশ সনাবািহনীর কমকতােদর এবং 
বীর ি েযা া িহেসেব চা িরর  ময়াদ 
বিধতকরণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 

াি ান: 
সনাসদর, সামিরক 

সিচেবর শাখা 

িবনা ে  মাননীয় ধানম ীর 
মা েম  মহামা  
রা পিতর 
অ েমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কাযিদবস 

৯. সনাবািহনীর চাকির থেক বয়সসীমা শেষ 
াভািবক অবসর  অবসর দান 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান: 
সনাসদর, সামিরক 

সিচেবর শাখা 

িবনা ে   উ তন পযােয় 
াব অ েমাদন 

পাওয়ার পর             
অনিধক ১-৩ 
কাযিদবস 

১০. সনাবািহনী ধােনর িবেদশ সফরকালীন 
দািয়  অপন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
 

াি ান: 
সনাসদর, সামিরক 

সিচেবর শাখা 
 
 

িবনা ে  মাননীয় ধানম ীর 
অ েমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কাযিদবস 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 

াি ান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, পদিব, 

ফান ও ই- মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১১. সনাবািহনীর কমকতােদর চাকিরর  
ময়াদ বিধতকরণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান: 
সনাসদর, সামিরক 

সিচেবর শাখা 

িবনা ে  মাননীয় ধানম ীর 
মা েম  মহামা  
রা পিতর 
অ েমাদন পাওয়ার 
পর               
অনিধক ১-৩ 
কাযিদবস 

নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

১২. সনাবািহনীর কমকতােদর িব ে  িবিবধ 
অিভেযােগর  িবষেয় ব া হণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
 

াি ান: 
িবিভ  ি / িত ােনর 
িনকট থেক 

িবনা ে  সনাসদর 
এিজ শাখা 
িপএস পিরদ র 
থেক িতেবদন 

পাওয়ার পর               
অনিধক ১-৩ 
কাযিদবস 

   
১৩. 

ধান শাসিনক কমকতার কাযালেয়র 
সাংগঠিনক কাঠােমা নগঠন সং া  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) ােবর যৗি কতা; 
(গ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  সকল দ র/িবভাগ/ 
কাযালেয়র 
কায ম স  
হওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

১৪. (ক) সং া ধান ( ধান শাসিনক কমকতার 
কাযালেয়র)-এর বিহঃবাংলােদশ  ম ির 
 
(খ) দ র/সং ায় িনেয়ািজত ধান শাসিনক 
কমকতার কাযালেয়র শাসিনক আওতাধীন  
বসামিরক তীয় েডর কমকতােদর 

বিহঃবাংলােদশ  ম ির 
 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  মাননীয় ধানম ীর 
অ েমাদন পাওয়ার 
পর ১ িদন 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 

াি ান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, পদিব, 
ফান ও ই- মইল) 

১৫. ি িভি ক িনেয়াগ এবং চাকিরর ময়াদ 
ি করণ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) ােবর যৗি কতা; 
(গ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 
 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  সকল দ র/িবভাগ/ 
কাযালেয়র 
কায ম  স  
হওয়ার পর 
অনািধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

১৬. কাযালেয়র নাম ও কমকতােদর পদনাম 
পিরবতন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) ােবর যৗি কতা; 
(গ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  সকল দ র/িবভাগ/ 
কাযালেয়র 
কায ম  স  
হওয়ার পর 
অনািধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

১৭ দ র/সং ায় িনেয়ািজত  ধান শাসিনক 
কমকতার কাযালেয়র শাসিনক আওতাধীন  
বসামিরক দশম ও নবম েডর 

কমকতােদর সরাসির িনেয়াগ 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 

১৮. ধান শাসিনক কমকতা কাযালেয়র 
শাসিনক আওতাধীন কমকতা-কমচারীেদর 

/আহত জিনত কারেণ আিথক অ দান 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

 

 

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

 
 
 
 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 

নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
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১৯. দ র/সং ায়  িনেয়ািজত ধান শাসিনক 
কমকতার কাযালেয়র শাসিনক আওতাধীন  
বসামিরক দশম থেক ত  েডর 

কমকতােদর পেদা িত/িসেলকশন 
ড/টাইমে ল/উ তর ল দান। 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 

িবক  কমকতা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

২০. হ-িনমাণ অি ম মও ফ যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, 
পদিব, ফান ও ই- মইল) 

২১. পদমযাদা উ ীতকরণ যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়। 

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

২২. 
 

ধান শাসিনক কমকতার কাযালেয়র  
কমকতা-কমচারীেদর িবেদশ িমশেন গমেনর 
অ মিত দান 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
১)  মাননীয় ম ীর অ েমাদন 
হেণর পর; 

২)   ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ আেদশ 

অ সাের উ তন পযােয় াব 
অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

২৩. বীর ি েযা া কমকতা-কমচারীেদর বীর 
ি েযা া িহসােব ত য়নপ  

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
১)  বীর ি েযা া সনদ যাচাই 
করতঃ ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের উ তন পযােয় াব 
অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 
 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

১২. দ র/সং ায় িনেয়ািজত ধান শাসিনক 
কমকতার কাযালেয়র শাসিনক আওতাধীন  
বসামিরক দশম থেক ত  েডর 

কমকতােদর িবপরীেত িবভাগীয় মামলা 
সং া  

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
১)  িতর া বািহনী বসামিরক 
কমচারী ( িণ িব াস, িনয় ণ 
এবং আিপল) িবিধ, ১৯৬১ 
{Civilian Employees in 
Defence Services 
(Classification, Control 
and Appeal) Rules, 
1961} অ যায়ী কায ম হণ 
করা হয় (সশ  বািহনীর 
বসামিরক কমকতােদর ে  
েযাজ ) 

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) আইন/িবিধ-িবধােনর  
      সংি তা 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
 
 
িবক  কমকতা 
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১৩. দ র/সং ায় িনেয়ািজত ধান শাসিনক 
কমকতার কাযালেয়র শাসিনক আওতাধীন 
বসামিরক কমকতােদর াভািবক অবসর 
দান সং া  

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের উ তন পযােয় াব 
অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প ; 
 

াি ান: 
াব সংি  

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 ১৪. দ র/সং ায় িনেয়ািজত ধান শাসিনক 

কমকতার কাযালেয়র শাসিনক আওতাধীন 
বসামিরক কমকতােদর পনশন ও 

আ েতািষক ম র সং া  

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের উ তন পযােয় াব 
অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প ; 
 

াি ান: 
াব সংি  

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

১৫. দ র/সং ায় িনেয়ািজত ধান শাসিনক 
কমকতার কাযালেয়র শাসিনক আওতাধীন 
বসামিরক কমকতােদর চাকির ায়ীকরণ 

সং া  

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ম ণালেয়র আিথক ও 

শাসিনক মতা অপণ আেদশ 
অ সাের উ তন পযােয় াব 
অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প ; 
 

াি ান: 
াব সংি  

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

১৬. দ র/সং ায় িনেয়ািজত ধান শাসিনক 
কমকতার কাযালেয়র শাসিনক আওতাধীন  
বসামিরক দশম থেক চ থ েডর 

কমকতােদর বিহঃবাংলােদশ  ম র 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ধানম ীর কাযালেয়র               

১৯ ন ২০১১ তািরেখর এ 
সং া  প া সাের উ তন 
পযােয় াব অ েমাদেনর পর 
িস া  অ যায়ী কায ম হণ 
করা হয়। 

(ক) াব সংি  প ; 
 

াি ান: 
াব সংি  

িবনা ে  িস া  পাওয়ার 
পর অনিধক 
৩(িতন) 
কাযিদবস 

 ১৭. ধান শাসিনক কমকতার কাযালেয়র 
শাসিনক আওতাধীন  বসামিরক তীয় 
েডর কমকতােদর অিজত  ও াি  

িবেনাদন  ম র 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক 

মতা অপণ আেদশ অ সাের 
উ তন পযােয় াব অ েমাদেনর 
পর িস া  অ যায়ী কায ম হণ 
করা হয়। 

(ক) াব সংি  
প ; 
 

াি ান: 
াব সংি  

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 

 
 
নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 

১৮. চাকির থেক অ াহিত- বসামিরক 
কমকতা 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক 

মতা অপণ আেদশ অ সাের 
উ তন পযােয় াব অ েমাদেনর 
পর িস া  অ যায়ী কায ম হণ 
করা হয়। 

(ক) াব সংি  
প ; 

াি ান: 
াব সংি  

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 

১৯. ধান শাসিনক কমকতার কাযালেয়র   
শাসিনক আওতাধীন অিফসস েহর 

পদ রেণর ছাড়প । 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক 

মতা অপণ আেদশ অ সাের 
উ তন পযােয় াব অ েমাদেনর 
পর িস া  অ যায়ী কায ম হণ 

(ক) াব সংি  
প ; 

াি ান: 
াব সংি  

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 
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করা হয়। মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 ২০. িতর া গােয় া মহাপিরদ েরর জ  

লখ সাম ী েয়র অ েমাদন। 
য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 

ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক মতা 
অপণ আেদশ অ সাের উ তন পযােয় 

াব অ েমাদেনর পর িস া  অ যায়ী 
কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  
প ; 

াি ান: 
াব সংি  

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 

২১. ধান শাসিনক কমকতার কাযালেয়র   
শাসিনক আওতাধীন কমকতা-

কমচারীেদর ভিব  তহিবল হেত চ থ 
অি ম ম ির। 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক মতা 
অপণ আেদশ অ সাের উ তন পযােয় াব 
অ েমাদেনর পর িস া  অ যায়ী কায ম 
হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  
প ; 

াি ান: 
াব সংি  

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 

২২. ধান শাসিনক কমকতার কাযালেয়র    
জ  লখসাম ী েয়র আিথক ও 

শাসিনক অ েমাদন। 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক মতা 
অপণ আেদশ অ সাের উ তন পযােয় াব 
অ েমাদেনর পর িস া  অ যায়ী কায ম 
হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প ; 
াি ান: 

াব সংি  

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 

 
   

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, পদিব, 

ফান ও ই- মইল) 

২৩. িনেয়ােগর জ  পািরেতািষক ও শনারী 
েয়র অ েমাদন 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক 

মতা অপণ আেদশ অ সাের উ তন 
পযােয় াব অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প ; 
 

াি ান: 
াব সংি  

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 

নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 

২৪. যানবাহন েয়র অ েমাদন য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক 

মতা অপণ আেদশ অ সাের উ তন 
পযােয় াব অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প  
 
 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 

২৫. গািড় অেকেজা ঘাষণাকরণ য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
জন শাসন ম ণালেয়র অেকেজা 
যানবাহন ও য পািত িব েয়র 
নীিতমালা অ সরেণ ম ণালেয়র 
কনেডমেনশন কিম র পািরশ েম  

াব ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক 
মতা অপণ আেদশ অ সাের উ তন 

(ক) াব সংি  প  
 
 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 
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পযােয় াব অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

২৬. যানবাহন মরামতকরণ য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
   
 ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক 

মতা অপণ আেদশ অ সাের উ তন 
পযােয় াব অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প  
 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 

                              
২৭. 

ধান শাসিনক কমকতার কাযালেয়র   
শাসিনক আওতাধীন কমকতা-

কমচারীেদর িবিভ  কার ঋণ 
( হিনমাণ, মাটর সাইেকল, কি উটার 
এবং বাইসাইেকল) অি ম ম ির।  

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক 

মতা অপণ আেদশ অ সাের উ তন 
পযােয় াব অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 
 

(ক) াব সংি  প ; 
 

াি ান 
াব সংি  

িবনা ে  িস া  পাওয়ার পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস 

নাম: ড. মাঃ মাহ র রশীদ 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d18@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১১৫৬৯ 
মাবাইল: ০১৭১১৬৬৭৫১৪ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

২৮. ধান শাসিনক কমকতার কাযালেয়র  
িবিধ-িবধান ণয়নসহ সংেশাধনকরণ। 

য়ংস ণ াব পাওয়ার পর 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক 

মতা অপণ আেদশ অ সাের উ তন 
পযােয় াব অ েমাদেনর পর িস া  
অ যায়ী কায ম হণ করা হয়। 

(ক) াব সংি  প ; 
(খ) ােবর 
যৗি কতা; 

(গ) আইন/িবিধ-
িবধােনর সংি তা 
 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

 
িড-১৯ শাখা 

 
িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 

াি ান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ প িত 
সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, পদিব, 

ফান ও ই- মইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. সামিরক বািহনীর বতন, ভাতা 
এবং পনশন সং া  জএসআই 
জাির ও সংেশাধন  

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

(১) াব সংি  প ; 
 

(২) ােবর যৗি কতা; 
 

(৩) আইন/িবিধ-িবধােনর   
সংি তা 
(৪) আিথক সংে ষ 
 

 
 

াি ান 
 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

নাম: ড. মা: জাহা ীর আলম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d19@mod.gov.bd 
ফান: ৫৮১৫২৫৯২ 

ক  ন র: ১১৫ 
মাবাইল: ০১৭১২২৭৬৯৯৯  

 
িবক  কমকতা 



া 63/93 
 

২. িতর া খাত  অসামিরক 
কমকতা-কমচারীেদর বতন-
ভাতা িনধারণ ও সংেশাধন 

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

(১) াব সংি  প ; 
 

(২) ােবর যৗি কতা; 
(৩) আিথক সংে ষ 
  

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

 
 নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

৩ (ক) 
 
 
 
     
 
    
 
 (খ) 

সামিরক পনশন িগতকরণ 
 
 
 
 
 
 
 
সামিরক পনশন নঃচা করণ 

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

(ক)(১) াব সংি  প ; 
 
(২) ােবর যৗি কতা;  
 

(খ) (১) াব সংি  প ; 
(২) সবেশষ পনশন 
উে ালেনর মাণক 
(৩) িবেদশ গমন করেল 
সরকােরর অ েমাদন; 
(৪) িবেদশ থেক দেশ ফরার 

মাণক (পাসেপােটর সত িয়ত 
কিপ); 
(৫) িবেদেশ অব ানকালীন 
সাজা ভাগ না করার মাণক; 
(৬) দেশ অব ােনর ে  
সংি  থানার ত য়নপ ; 
(৭) ময়র ক ক চািরি ক 
সনদপ । 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

নাম: ড. মা: জাহা ীর আলম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d19@mod.gov.bd 
ফান: ৫৮১৫২৫৯২ 

ক  ন র: ১১৫ 
মাবাইল: ০১৭১২২৭৬৯৯৯  

 
িবক  কমকতা 
 
 নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

  
 

যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

৪. সশ  বািহনী সংি  সকল 
জাতীয় বতন কিমশন বা বায়ন  

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

(১) াব সংি  প  
(২) খসড়া জএসআই। 

াি ান 
সশ  বািহনী িবভাগ 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

৫. সামিরক বািহনীর অবসর া  
কমকতা-কমচারীগেণর 
রশনভাতার হার িনধারণ 

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

(১) াব সংি  প ; 
(২) ােবর যৗি কতা; 
(৩) আিথক সংে ষ। 

াি ান 
াব সংি  দ র 

 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, পদিব, 

ফান ও ই- মইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৬. ইন এইড  িসিভল 
পাওয়ার-এর ভাতার হার 
ি করণ 

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

(১) াব সংি  প ; 
 

(২) ােবর যৗি কতা; 
(৩) আিথক সংে ষ 
 

 
 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

 
 
নাম: ড. মা: জাহা ীর আলম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d19@mod.gov.bd 
ফান: ৫৮১৫২৫৯২ 

ক  ন র: ১১৫ 
মাবাইল: ০১৭১২২৭৬৯৯৯  

 
িবক  কমকতা 
 
 নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৭. সামিরক বািহনীর 
অবসর া  কমকতা-
কমচারীগেণর পা-
অবসরভাতা ম ির 

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

(১) াব সংি  প ; 
 

(২) সংি  সদে র আেবদন;  
(৩) বািহনী ধােনর পািরশ;  
(৪) সংি  অিফস ক ক পা 
অবসরভাতা াি র অিডট িরেপাট;  
(৫) কাট মাশােলর সংি  কিপ  
 
 

াি ান 
 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

৮. সামিরক বািহনীর 
জিসও/ওআরেদর 

উৎসবভাতা অি ম দান  

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

(১) াব সংি  প ; 
 

(২) ােবর যৗি কতা; 
 

  এবং 
(৩) ব নিজর উে খ। 
 

াি ান 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

৯. জািতসংঘ িমশেন 
িনেয়ািজত সামিরক 
বািহনীর সদ েদর দশীয় 
বতন-ভাতা অি ম দান  

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

(১) াব সংি  প ; 
 

(২) ােবর যৗি কতা;  
(৩) সশ  বািহনী িবভাগ ক ক 
িমশেন গমেনর সরকাির আেদশ 
 
 

াি ান : াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, পদিব, 

ফান ও ই- মইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১০. জািতসংঘ িমশেন 
িনেয়ািজত সামিরক 
বািহনীর সদ েদর 
বেদিশক ভাতা িনধারণ 

সং া  নীিতমালা 
ণয়ন ও সংেশাধন 

 

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

(১) াব সংি  প ; 
 

(২) ােবর যৗি কতা;  
(৩) জািতসংেঘর 
আেদশ/িনেদশনা প  
 

  
াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ্ে  ৩-১০ কাযিদবস  
 
 
নাম: ড. মা: জাহা ীর আলম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d19@mod.gov.bd 
ফান: ৫৮১৫২৫৯২ 

ক  ন র: ১১৫ 
মাবাইল: ০১৭১২২৭৬৯৯৯  

 
িবক  কমকতা 
 
 নাম: নািহদা পারভীন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d1@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 
 

১১.  বেদিশক সামিরক 
সহেযািগতা সং া  
ি / েটাকল/সমেঝা

তা ারক স াদন ও 
সংেশাধন িবষয়ক 
কাযাবিল 

 চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

(১) াব সংি  প ; 
 

(২) ােবর যৗি কতা; 
(৩) ি / েটাকল/সমেঝাতা 

ারেকর অ িলিপ (বাংলা ও 
ইংেরিজ) 
(৪) সংি  ম ণালয়/িবভােগর 
মতামত। 
 

 াি ান 
াব সংি  দ র/সং া/ িতর া 

ম ণালয় 

িবনা ্ে  ৩-১০ কাযিদবস 

 

 

িড-২০ শাখা 
 

.
নং 

সবার নাম সবা দান 
প িত 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  এবং 

াি ান 

সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  ও িবক  দািয় া  
কমকতার (নাম, পদিব, ফান ও ই-

মইল) 
 

১. িন বিণত দ র/সং হার অিডট আপি  
িন ি র যাবতীয় কায ম হণ করাঃেসনাসদর, াশনাল 
িডেফ  কেলজ   (এনিডিস),িডেফ  সািভেসস কমা   অ া  

াফ কেলজ (িডএসিসএসিস),আমড ফােসস মিডক াল 
কেলজ (এএফএমিস),বাংলােদশ সমরা  কারখানা 
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(িবওএফ), আ ঃবািহনী িনবাচন পষদ (আইএসএসিব), 
আ ঃবািহনী জনসংেযাগ পিরদ র 
(আইএসিপআর),বাংলােদশ আবহাওয়া অিধদ র, বাংলােদশ 
জিরপ অিধদ র, কে ালার জনােরল অব িডেফ  ফাই া  
(িসিজিডএফ), ধান শাসিনক কমকতার কাযালয়, ত 
পিরচালক ও ধান কৗশলী( নভী), 
(িডডি উএ িসই( নৗ), ত পিরচালক ও ধান েকৗশলী 
(িবমান), বাংলােদশ মিশন লস ফ া রী (িবএম এফ) 

 
 
 
 
 
 

চিলত 
িবিধিবধান 
অ সরণ বক 
যথাযথ 
ক পে র 
অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

 
 
 
 
 
 
িনরী া কাযালয় 
থেক া  অিডট 

আপি  সং া  
যাবতীয় কাগজপ ।    
সংি  দ র/ 
সং া ও িতর া 
ম ণালেয়র িড-
২০/২২ শাখা। 

 
 
 
 
 
 
িবনা ে  

 
 
 
 
 
 
যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

 
নাম:  ডা. ফারহানা কিবর  
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d20@mod.gov.bd 
ফান:  

ক  ন র: ১২৮ 
মাবাইল: ০১৭১১১৮২৯৯৯  
 
িবক  কমকতা 
 
   
নাম: ইকবাল হােসন  
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d26@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
ক  ন র: ১৩০ 
মাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
 

২. অিডট আপি  িন ি র লে  দ র/সং া থেক জবাব 
সং হ বক িনরী া কাযালেয় রণ করা 

৩. অিডট আপি  িন ি র পিরসং ান এবং আপি  িন ি র 
অ গিত সং া  ত  সম য় সভায় িনয়িমত উপ াপন করা 

৪. িপএ কিম  ক ক িনেদশনা দান ত অিডট আপি স হ 
অ ািধকােরর িভি েত িন ি  করণ 

৫. িপএ কিম  এবং সাবকিম র িবিভ  বঠেকর িস া স েহর 
বা বায়ন অ গিত েত ক মািসক সভায় উপ াপন 

৬. িপএ কিম র িস া স হ বা বায়েন দ র/সং ােক েয়াজনীয় 
িনেদশনা দান 

৭. অিডট আপি  িন ি র কায ম রাি তকরেণর লে  
ি গতভােব দ র/সং ার সােথ যাগােযাগ এবং তািগদ দান 

৮. িনরী া কাযালেয়র মহাপিরচালক ক ক িরত উপা ািনক 
প স েহর উপর হীত কায ম স েক িত মািসক সম য় 
সভায় িতেবদন উপ াপন 

 
িড-২১ শাখা 

 
িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় 

কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা ও িবক  দািয া  
কমকতার (নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
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১. িতর া ম ণালয় 
ও এর আওতাধীন 
দ র/সং াস েহর 
িবিভ  কার 
মামলা যমন 
(রীট/এ /এএ / দ
ওয়ানী  
/ ফৗজদারী) 
তদারিক, 
পিরচালনা সং া  
যাবতীয় কাজ 

মহামা  ীম কােটর হাইেকাট িবভাগ থেক 
া  মামলার সমন ও আিজর কিপ পাওয়ার পর 

আইনজীবী িনেয়ােগর জ  িব  সিলিসটর উইং-
ক অ েরাধসহ মামলার সে  স ৃ  

আওতাধীন দ র/সং ােক দফাওয়ারী জবাব 
দানসহ পরবত  েয়াজনীয় কায ম হেণর 

জ  অ েরাধ করা হয়। 

হাইেকাট িবভাগ 
ও অ া  
আদালতস হ 
থেক 

িব  
সিলিসটর 
উইং ক ক 
মামলা 
পিরচািলত হয় 
এবং সখান 
থেক 

আইনজীবীেদর 
সবা  

পিরেশাধ করা 
হেয় থােক। 

মামলা আদালেত 
িন ি  না হওয়া পয  

নাম: ফারজানা হােসন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান: ৪৮১১৮৮৭০ 
মাবা: ০১৭১৫৬২৫০৯৯ 

ক  নং-১৪৫ 
ই- মইল: d21@mod.gov.bd 
 

িবক   কমকতা 
 
নাম: ফািতমা জ জাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১৮৮১২ 
মাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 

ক  নং-১১২ 
ই- মইল: d16@mod.gov.bd  

২. িতব ী িবষয়ক 
সকল কাযাবলী 

িতব ী িবষয়ক সবা কায ম স াদন করা 
হেয় থােক।    

সমাজ ক াণ 
ম ণালয় ও 
অ া  
দ র/সং াস হ 

িবনা ে  সংি  ম ণালয় দ র 
ও সং া ক ক দ  
িনধািরত সমেয়র মে   

নাম: মাঃ সালাহউি ন 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১১৫৬৪ 
মাবাইল: ০১৭১২২৬৩৭৬৭ 

ক  নং- ১২৭ 
ই- মইল: d16@mod.gov.bd  
 
িবক  কমকতা 
নাম: ডা. ফারজানা আর মা  
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৫৮১৫২৭৪৮ 
মাবাইল: ০১৭৪১৬২২০০০ 

 ক  নং-১০৭ 
 ই- মইল: d24@mod.gov.bd 
 
 
 

৩. কমে ই  কিম  
িবষয়ক কাযাবলী 

মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালেয়র ৪ ম ২০১০ 
তািরেখর পে র িনেদশনার আেলােক িতর া 
ম ণালয়সহ আওতাধীন দ র/সং ায় নারী 
কমচারীেদর যৗন িনযাতন বে র লে  এ 
ম ণালেয়র সিচব, ড. ফাহিমদা খানম 
ক সভাপিত কের সংি  Complaint 

Committee গঠন করা হেয়েছ। 

মিহলা ও িশ  
িবষয়ক ম ণালয় 
ও অ া  
দ র/সং াস হ 

িবনা ে  মিহলা ও িশ  িবষয়ক 
ম ণালেয়র চািহদা 
অ যায়ী বৎসের একবার 
বাৎসিরক িরেপাট এবং 
চািহদা অ যায়ী সমেয় 
সমেয় িবেশষ িরেপাট 

দান করা হয়। 

নাম: নাঈমা বগম 
পদিব: সিচব 
মাবা: ৫৮১৫২৫৭২, ০১৭৪১২২৯৪৫৩ 

ই- মইল: branch2@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
নাম: ডা. ফারজানা আর মা  
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পদিব: উপসিচব 
ফান: ৫৮১৫২৭৪৮ 
মাবাইল: ০১৭৪১৬২২০০০ 

 ক  নং-১০৭ 
 ই- মইল: d24@mod.gov.bd 
 

 
 

িড-২২ শাখা 
 

 
নং 

সবার নাম সবা দান 
প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  

এবং 

পিরেশাধ 

প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয া  কমকতার (নাম, পদিব, 

ফান ও ই- মইল) 

১. িন বিণত দ র/সং হার অিডট আপি  িন ি র যাবতীয় 
কায ম হণ করাঃ 
 নৗ সদর, িবমান সদর, সামিরক িচিকৎসা সািভস মহাপিরদ র 
(িডিজএমএস), িমিলটাির ইনি উট অব সােয়  অ া  
টকেনালিজ (এমআইএস ), বাংলােদশ সশ  বািহনী বাড 

(িবএএসিব), িতর া গােয় া মহাপিরদ র (িডিজএফআই), 
ক ােডট কেলজ পিরচালনা পিরষদ, বাংলােদশ াশনাল 
ক ােডট কার (িবএনিসিস), বাংলােদশ মহাকাশ গেবষণা ও র 
অ ধাবন িত ান ( ারেসা), সামিরক িম ও ক া নেম  
অিধদ র (সা ক া অিধ:), সংেকত পিরদ র (সাইফার), 
িমিনি  অব িডেফ  কন ািবউলাির (এমওিডিস), সনাসদর 
ই-ইন-িস’র শাখা,  ত পিরচালক ও ধান েকৗশলী ( সনা) 
(িডডি উএ িসই (আিম), বাংলােদশ িডিজল া  (িবিডিপ) 
িলঃ 

চিলত 
িবিধিবধান 
অ সরণ বক 
যথাযথ 
ক পে র 
অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

িনরী া কাযালয় থেক 
া  অিডট আপি  

সং া  যাবতীয় 
কাগজপ ।    সংি  
দ র/ সং া ও 

িতর া ম ণালেয়র 
িড-২০/২২ শাখা। 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

নাম:  মাহা দ নজ ল ইসলাম 
নজ ল 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান: ৪৮১১৮৮৭০ 
মাবাইল নং: ০১৭১৬২৭৫৮৭১  

ক  নং-১০৩ 
ই- মইল: d22@mod.gov.bd 
িবক  কমকতা 
নাম: মাঃ ইকবাল হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
মাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 

ক  নং-১৩০ 
ই- মইল: d26@mod.gov.bd  
 

২. অিডট আপি  িন ি র লে  দ র/সং া থেক জবাব সং হ বক 
িনরী া কাযালেয় রণ করা 

৩. অিডট আপি  িন ি র পিরসং ান এবং আপি  িন ি র 
অ গিত সং া  ত  সম য় সভায় িনয়িমত উপ াপন করা 

৪. িপএ কিম  ক ক িনেদশনা দান ত অিডট আপি স হ 
অ ািধকােরর িভি েত িন ি  করণ 
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৫. িপএ কিম  এবং সাবকিম র িবিভ  বঠেকর িস া স েহর 
বা বায়ন অ গিত েত ক মািসক সভায় উপ াপন 

৬. িপএ কিম র িস া স হ বা বায়েন দ র/সং ােক েয়াজনীয় 
িনেদশনা দান 

৭. অিডট আপি  িন ি র কায ম রাি তকরেণর লে  
ি গতভােব দ র/সং ার সােথ যাগােযাগ এবং তািগদ দান 

৮. িনরী া কাযালেয়র মহাপিরচালক ক ক িরত উপা ািনক 
প স েহর উপর হীত কায ম স েক িত মািসক সম য় সভায় 

িতেবদন উপ াপন 
 
িড-২৩ শাখা 
 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় 
কাগজপ  এবং 

াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা ও িবক  দািয া  
কমকতার (নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. িতর া  ম ণালেয়র 

আওতাধীন সকল 
দ র/সং া/বািহনী য় ও 
আ :বািহনী সংি  সকল 

কার 
আইন/িবিধ/নীিতমালা/  

িবধান ণয়ন/সংেশাধন 
কায ম 

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

িতর া 
ম ণালেয়র 
আওতাধীন 
দ র/সং াস হ 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কাযিদবস। 

নাম:  ফজেল িসি ক ইয়ািহয়া 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৯১১৬১৪০  
মাবা: ০১৯৭৭২৫৪৮৪৩ 

ক  নং-১২৩ 
ই- মইল: d23@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
নাম: ফািতমা জ জাহরা 
পদিব: উপসিচব 
ফান: ৪৮১১৮৮১২ 
মাবাইল: ০১৭১২৬৫৫২৯০ 

ক  নং-১১২ 
ই- মইল: d4@mod.gov.bd  

২. িবিভ  ম ণালয় ক ক 
চািহত আইেনর খসড়ার উপর 
মতামত দান  

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

িবিভ  ম ণালয় িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কাযিদবস। 

৩. িতর া ম ণালয় এবং এর 
আওতাধীন বািহনী য়/সকল 
দ র/সং ার 
সামিরক/ বসামিরক 
কমচারীেদর চাকির সং া  
িবষেয় মতামত দান 
সং া  কমকা  

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

িতর া 
ম ণালেয়র 
আওতাধীন 
দ র/সং াস হ 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কাযিদবস। 
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৪. িতর া সং া  আ : ি  
ও সািলিশস েহর উপর 
মতামত দান 

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

িতর া 
ম ণালেয়র 
আওতাধীন 
দ র/সং াস হ 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কাযিদবস। 

৫. িবিভ  কার অ ােদশস হ 
আইেন পিরণতকরণ ও 
সংেশাধন  

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

িতর া 
ম ণালেয়র 
আওতাধীন 
দ র/সং াস হ 

িবনা ে  বা বতার িনিরেখ কইস- -
কইস অ যায়ী েয়াজনীয় 

সমেয়র মে  

 
িড-২৪ শাখা 
 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  দািয  
া  কমকতার (নাম, পদিব, ফান ও 

ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. িতর া ম ণালয় এবং অধীন 

দ র/সং াস েহর বসামিরক 
কমচারীেদর বেদিশক িশ ণ, 
সভা, সিমনার, িসে ািজয়ােম  
মেনানয়ন 

চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

যথাযথ ক পে র মা েম 
আেবদন, কােসর িব ি , 

সেপ াস ও অফার লটার। 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

 
নাম: বনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮  
 
  
 

  
 ২. অভ রীণ ও বেদিশক  উ  

িশ ায় মেনানয়ন 
চিলত িবিধিবধান 

অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

যথাযথ ক পে র মা েম 
আেবদন। 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

৩. ফাকাল পেয়  কমকতা মেনানয়ন চিলত িবিধিবধান 
অ সরণ বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ। 

---------- 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 
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৪. এমওিডিস’র সাংগঠিনক কাঠােমা 
গঠন, নগঠন ও পদ উ ীতকরণ 
সং া   
এমওিডিস’র ািবত সকল 
পযােয়র ওএ ই (জনবল, 
যানবাহন ও অ ) সংি  কাজ: 
রাজ  খােত এমওিডিস’র পদ 

জন 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প  
(খ) ােবর যৗি কতা ও আিথক 
সংে ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি  
 

াি ান : 
াব সংি  দ র  

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

নাম: বনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮  
 
িবক  কমকতা 
 
  
  
 

৫. এমওিডিস’র সদ েদর বহােরর 
জ  পাষাক এবং অ া  অড া  

াসাম ী েয়র শাসিনক 
অ েমাদন  

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প  
(খ) ােবর যৗি কতা ও আিথক 
সংে ষ 
(গ) আইন/িবিধ-িবধান সংি  
 

াি ান: 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

৬. এমওিডিস’র পদ রেণর ছাড়প   যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

াব সংি  প  
 

াি ান : 
াব সংি  দ র  

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

৭ এমওিডিস’র সদ েদর িবিভ  
ধরেণর অি ম ম রী দান 

যথাযথ প িত ও িবিধ িবধান 
অ সরণ বক ক পে র 
অ েমাদন হণ কের কায ম 
স  করা হয়।  

(ক) াব সংি  প  
(খ) ােবর যৗি কতা ও আিথক 
সংে ষ 
(গ) আইন/ িবিধ-িবধান সংি  
 

াি ান : 
াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 
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িড-২৫ শাখা 

. নং সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয  া  কমকতার (নাম, 

পদিব, ফান ও ই- মইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. বাংলােদশ সমরা  কারখানার ৯ম 
ও ১০ম েডর কমকতা িনেয়াগ/ 
পেদা িত সং া  

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর 
(১) ৯ম ও ১০ম েডর কমকতা 
িনেয়াগ/পেদা িতর ে  িনেয়াগ কিম র 

পািরশ অ যায়ী সিচব মেহাদেয়র 
অ েমাদন হণ করা হয়; 
(২) অ েমাদেনর পর আেদশ জাির করা 
হয়; 

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d25@mod.gov.bd 
ফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 

ক  ন র ২১১ 
মাবাইল:  01719679771 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ম ল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 

ক  ন র: ১২৯ 
মাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 
 

২. সমরা  কারখানার কমকতােদর 
িপআরএল/অবসর ম ির 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর 
(১) িতর া ম ণালেয়র আিথক মতা 
অপন আেদশ অ যায়ী সিচব/অিতির  
সিচব পযােয় অ েমাদন হণ করা হয়; 
(২) অ েমাদেনর পর আেদশ জাির করা  

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

৩. সমরা  কারখানার কমকতােদর 
চাকির ায়ীকরণ 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর 
(১) সিচব মেহাদেয়র অ েমাদন হণ করা 
হয়; 
(২) অ েমাদেনর পর আেদশ জাির করা  

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

৪. সমরা  কারখানার অ া  
েয়াজনীয় শাসিনক কাযাবলী 

স াদন 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর 
িতর া ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ আেদশ অ সাের 

কায ম হণ করা হয়। 

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

৫. সমরা  কারখানার যানবাহন য় 
সং া  িবষয়াবলী 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর  িতর া 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক মতা 
অপণ আেদশ অ সাের কায ম হণ করা   

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

 
নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d25@mod.gov.bd 
ফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 

ক  ন র ২১১ 
মাবাইল:  01719679771 
 
 
 

৬. সমরা  কারখানার সাংগঠিনক 
কাঠােমা অ েমাদন 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর  িতর া 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক মতা 
অপণ আেদশ অ সাের কায ম হণ করা  

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 
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৭. সমরা  কারখানার বসামিরক 
কমকতা/কমচারীেদর িনেয়াগিবিধ 
অ েমাদন/সংেশাধন িবষয়াবলী 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর  িতর া 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক মতা 
অপণ আেদশ অ সাের কায ম হণ করা 
হয়। 

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

 
িবক  কমকতা 
 
 নাম: মাঃ ম ল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 

ক  ন র: ১২৯ 
মাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 
 
  
 
 
 
 
  

৮. সমরা  কারখানার ১০ম ও ত  
েডর বসামিরক কমকতােদর 

অিভেযাগ/আিপল/তদ  সং া  
িবষয়াবলী 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর  িতর া 
ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক মতা 
অপণ আেদশ অ সাের কায ম হণ করা 
হয়। 

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

৯. সমরা  কারখানার বসামিরক পেদ 
িনেয়ােগর ছাড়প  দান িবষয়াবলী 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর 
িতর া ম ণালেয়র আিথক ও শাসিনক 
মতা অপণ আেদশ অ সাের অ েমাদন 
াি র পর ছাড়প  দান করা হয়। 

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

১০. এমআইএস র ৩য়, ৪থ, ৬  ও ৯ম 
েডর কমকতা িনেয়াগ/পেদা িত 

সং া  

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর (ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

১১. এমআইএস  কমকতােদর 
িপআরল/অবসর ম ির 

িতর া ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ আেদশ অ সাের 

অ েমাদন াি র পর ছাড়প  দান করা 
হয়। 

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

১২. এমআইএস  কমকতােদর চাকির 
ায়ীকরণ 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর (ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

১৩. এমআইএস র যানবাহন য় 
সং া  িবষয়াবলী 

িতর া ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ আেদশ অ সাের 

অ েমাদন াি র পর ছাড়প  দান করা 
হয়। 

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

১৪. এমআইএস র সাংগঠিনক কাঠােমা 
অ েমাদন 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর (ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d25@mod.gov.bd 
ফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 

ক  ন র ২১১ 
মাবাইল:  01719679771 
 

১৫. এমআইএস র বসামিরক 
কমকতা/কমচারীেদর িনেয়াগিবিধ 
অ েমাদন/সংেশাধন িবষয়াবলী 

িতর া ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ আেদশ অ সাের 

অ েমাদন াি র পর ছাড়প  দান করা    

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
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কাযিদবস। িবক  কমকতা 
 
 নাম: মাঃ ম ল কিরম 
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d7@mod.gov.bd 
ফান: ৫৮১৫২৪৮৮ 

ক  ন র: ১২৯ 
মাবাইল: ০১৯১২১৬৪২৫০ 

১৬. এমআইএস র ১০ম ও ত  
েডর বসামিরক কমকতােদর 

অিভেযাগ/ আিপল/তদ  সং া  
িবষয়াবলী 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর (ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

১৭. এমআইএস র বসামিরক পেদ 
িনেয়ােগর ছাড়প  দান সং া  
িবষয়াবলী 

িতর া ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ আেদশ অ সাের 

অ েমাদন াি র পর ছাড়প  দান করা 
হয়। 

(ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

১৮. এমআইএস র বসামিরক 
িশ কেদর বেদিশক /িশ া  

দান সং া  িবষয়াবলী  

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর (ক) ত  স িলত প ; 
(খ) াি ান 

াব সংি  দ র 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

 
িড-২৬ শাখা 
 

ঃ নং সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া   কমকতা  ও িবক  
দািয় া  কমকতার 

(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 
 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. গািড় েয়র িবেশষ 

অি ম াব 
অ েমাদন 

 অনলাইেন আেবদনকারী ক ক ‘ক’ 
ফরম দািখল; 

 সনাবািহনী ক ক  অ েমাদন ও  
হাড কিপ ম ণালেয় রণ। 

ছিবসহ িনধািরত ফরেম 
আেবদন এবং সংি  
ওেয়বসাইট  

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কাযিদবস। 

নাম: ইকবাল হােসন  
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d26@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
ক  ন র: ১৩০ 
মাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
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২. গািড় েয়র িবেশষ 
অি েমর ি  ‘খ’ 
ফরম ৩০০/- টাকার 

াে  া র/ম ির 
দান 

 আেবদনকারী ক ক ৩০০/- টাকার 
াে  ‘খ’ ফরম দািখল; 

 ম িরপ  জাির। 

িনকটবত  রিজি   
অিফস ( ভ ার) এবং 
সফ কিপ ওেয়বসাইট 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কাযিদবস। 

 
িবক  কমকতা 
 
 নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d25@mod.gov.bd 
ফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 

ক  ন র ২১১ 
মাবাইল:  01719679771 
 
 

৩. ‘ক’ আেবদন 
ফরম/ম িরপ  
বািতলকরণ 

 আেবদনকারী ক ক যথাযথ 
ক পে র মা েম আেবদনপ  
দািখল; 

 সনাবািহনী ক ক ম ণালেয় 
রণ। 

ক পে র মা েম  
া াত আেবদন 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কাযিদবস। 

৪. ‘গ’ (ব কী) ফরম 
া র পরবত  গািড় 

র ণােব ণ য়, 
কতেনর িকি র 
পিরমাণ ও সািভস 
চাজ (১%) কতন 
আেদশ জাির 

 আেবদনকারী ক ক ‘গ’ ফরম 
দািখল। গািড় য় সং া  যাবতীয় 
কাগজপ  দািখল ও যাচাই; 

 ম ণালয় ক ক অনলাইেন 
এি বক আেদশ জাির। 

গািড় সরবরাহকারী 
িত ান, িবআর এ, 

বীমা ও িহসাব অিফস 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কাযিদবস। 

নাম: ইকবাল হােসন  
পদবী: উপসিচব 
ইেমইল: d26@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১২২৫৩৫ 
ক  ন র: ১৩০ 
মাবাইল: ০১৭১২৬১১৩০৩ 
 
িবক  কমকতা 
 
 নাম: জািকর হােসন 
পদিব: উপসিচব 
ই- মইল: d25@mod.gov.bd 
ফান: ০২৫৮১৫২৫৭২ 

ক  ন র ২১১ 
মাবাইল:  01719679771 

   

৫. দ কতেনর আেদশ 
জাির 

 ম ির ত অথ হীত হেয়েছ অথচ 
‘গ’ (ব কী) ফরম যথাসমেয় (৯০ 
িদেনর মে ) দািখল না করেল। 

গািড় সরবরাহকারী 
িত ান, িবআর এ, 

বীমা ও িহসাব অিফস  

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কাযিদবস। 

৬. িকি র হার 
নঃিনধারণ 

 কমকতােদর পেদা িত বা অ  
কান কারেণ িকি  আেদশ 

সংেশাধেনর েয়াজন হেল। 

ক পে র মা েম া  
াব ( মাণকসহ) 

িভি েত 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর অনিধক 
৩(িতন) কাযিদবস। 

৭. ‘ঘ’ ফরম /গাড়ীর 
মািলকানা দান 

 আেবদনকারী ক ক ত র গািড়র 
অ েল সরকাির কান পাওনা নই 
মেম মাণকসহ আেবদন দািখল; 

   বািহনীর মা েম াব রণ।  

ক পে র মা েম া  
াব ( মাণকসহ) 

িভি েত 

িবনা ে  যথাযথ াব/ ফরম াি  
সােপে  ০৫ কমিদবস 

৮. গািড়র অি ম িবষয় 
িবিবধ (অিভেযাগসহ) 
কায ম। 

 যথাযথ ক পে র মা েম া  
( মাণকসহ) াব   

েযাজ  নয় িবনা ে  যথাযথ াব/ ফরম াি  
সােপে  ০৫ কমিদবস 

 

 
 



া 76/93 
 

পিরক না কাষ-১ 
িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 

াি ান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ প িত 
সবা দােনর 

সময়সীমা 
দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয  া  কমকতার (নাম, 
পদিব, ফান ও ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. এিডিপ ক  ি য়াকরণ,  

অ েমাদন, সংেশাধন 
ইত ািদ 

দ র/সং া থেক াব পাওয়ার পর 
সরকাির িনয়ম অ সাের সািবক কায ম 
শেষ ক  অ েমাদন, সংেশাধন করা 

হয়।  

সরকাির িনয়ম অ সাের 
িনিদ  ছেক ক  াব 
(ম ণালেয়র িনয় ণাধীন 
দ র / সং া থেক) 
পাওয়ার পর।   

িবনা ে  যথাস ব যৗি ক 
সময়সীমার মে  

নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
িবক  কমকতা 
 
 নাম: মাঃ ফরহাদ হােসন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc2@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১১৮৮১৩ 
ক  ন র: ১১২ 
মাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

২. বেদিশক সাহা  ক  
অ েমাদন, ি য়াকরণ, 
সংেশাধন এবং িবেদশী 
কনসালেট সহ কে র 
অ েল কমচারী িনেয়াগ, 
ময়াদ ি  ইত ািদ  

িবেদশী কান সরকার/ দ র/সং া থেক 
াব পাওয়ার পর সরকাির িনয়ম 

অ সাের সািবক কায ম শেষ ক  
অ েমাদন, সংেশাধন করা হয়। এ ছাড়া এ 
সকল কে র কনসালেট সহ অ া  
কমচারী িনেয়াগ ও ময়াদ ি র িবষেয়ও 
সািবক কায ম শেষ কায ম হণ করা 
হয়।   

সরকাির িনয়ম অ সাের 
িনিদ  ছেক ক  াব 
( বেদিশক কান দ র / 
সং া থেক) পাওয়ার পর।   

িবনা ে  যথাস ব যৗি ক 
সময়সীমার মে  

৩. এ ম ণালেয়র আওতায় 
বা বায়নাধীন িবিভ  ক  
পিরদশন   

িতর া ম ণালয়সহ ক  
বা বায়নকারী িবিভ  দ র/সং া যমন: 
পিরক না কিমশন, আইএমইিড, ইআরিড 
ইত ািদ সং ার িতিনিধেদর সন েয় 
অথবা থকভােব ক  বা বায়ন কায ম 
সেরজিমেন ত  করার লে  ক  
পিরদশন করা হয়।    

ক  পিরদশেনর িবষেয় 
সংি  ক  বা বায়নকারী 
দ র/ সং া থেক াব 
পাওয়ার পর অথবা  ক  
বা বায়নকারী িবিভ  
দ র/সং া যমন: 
পিরক না কিমশন, 
আইএমইিড, ইআরিড 
ইত ািদ সং ার 

িতিনিধেদর সন েয় 
পিরদশেনর াব পাওয়ার 
পর।   

িবনা ে  চািহদা / 
পিরদশেনর জ  
িনধািরত তািরখ 

৪. প বািষক পিরক না, 
টকসই উ য়ন ল মা াসহ 

সরকােরর ণ িমশন ও 
িভশন বা বায়ন 

ম ণালয়/িবভাগ/সং া-স েহর সােথ 
যাগােযাগ র া বক েয়াজনীয় কমপ া 
ণয়ন ও বা বায়ন করা।  

সরকােরর প বািষক 
পিরক না, টকসই উ য়ন 
ল মা াসহ সরকােরর 

ণ িমশন ও িভশন 
বা বায়নকারী দ র/ সং া 

িবনা ে   যথাস ব যৗি ক 
সময়সীমার মে  
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থেক াব পাওয়ার পর।   
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
িবক  কমকতা 
 
 নাম: মাঃ ফরহাদ হােসন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc2@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১১৮৮১৩ 
ক  ন র: ১১২ 
মাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 

৫. িতর া ম ণালেয়র 
বা বায়নাধীন উ য়ন 

কে র অ েল অথ 
বরা , বরা  সংেশাধন 
ইত ািদ  

দ র/সং া থেক াব পাওয়ার পর 
সরকাির িনয়ম অ সাের সািবক কায ম 
শেষ কে র অ েল অথ ছাড়, বরা  

সংেশাধন ইত ািদ কায ম স  করা 
হয়। 

সংি  ক  বা বায়নকারী 
দ র/ সং া থেক ণা  

াব পাওয়ার পর।    
 

িবনা ে   যথাযথ 
ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

৬. িতর া ম ণালেয়র 
বা বায়নাধীন উ য়ন 

কে র বাৎসিরক 
কমপিরক না িনধারণ 

দ র/সং া থেক াব পাওয়ার পর 
কমপিরক না অ সাের  কায ম স  
করার জ  িনেদশনা দান করা হয়। 

সংি  ক  বা বায়নকারী 
দ র/ সং া থেক ণা  

াব পাওয়ার পর। 
 

িবনা ে   যথাযথ 
ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

 

পিরক না কাষ-২ 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয় া  কমকতার (নাম, 
পদিব, ফান ও ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. এিডিপ ক  ি য়াকরণ,  

অ েমাদন, সংেশাধন ইত ািদ 
দ র/সং া থেক াব পাওয়ার পর 
সরকাির িনয়ম অ সাের সািবক কায ম 
শেষ ক  অ েমাদন, সংেশাধন করা হয়।  

সরকাির িনয়ম অ সাের 
িনিদ  ছেক ক  াব 
(ম ণালেয়র িনয় ণাধীন 
দ র / সং া থেক) পাওয়ার 
পর।   

িবনা ে  যথাস ব 
যৗি ক 

সময়সীমার 
মে  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

নাম: মাঃ ফরহাদ হােসন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc2@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১১৮৮১৩ 
ক  ন র: ১১২ 
মাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন 
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
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২. বেদিশক সাহা  ক  
অ েমাদন, ি য়াকরণ, 
সংেশাধন এবং িবেদশী 
কনসালেট সহ কে র 
অ েল কমচারী িনেয়াগ, 
ময়াদ ি  ইত ািদ  

িবেদশী কান সরকার/ দ র/সং া থেক 
াব পাওয়ার পর সরকাির িনয়ম অ সাের 

সািবক কায ম শেষ ক  অ েমাদন, 
সংেশাধন করা হয়। এ ছাড়া এ সকল 

কে র কনসালেট সহ অ া  কমচারী 
িনেয়াগ ও ময়াদ ি র িবষেয়ও সািবক 
কায ম শেষ কায ম হণ করা হয়।  

সরকাির িনয়ম অ সাের 
িনিদ  ছেক ক  াব 
( বেদিশক কান দ র / 
সং া থেক) পাওয়ার পর।   

িবনা ে  যথাস ব 
যৗি ক 

সময়সীমার 
মে  

 
 
 
 
নাম: মাঃ ফরহাদ হােসন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc2@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১১৮৮১৩ 
ক  ন র: ১১২ 
মাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন 
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 

৩. এ ম ণালেয়র আওতায় 
বা বায়নাধীন িবিভ  ক  
পিরদশন  

িতর া ম ণালয়সহ ক  বা বায়নকারী 
িবিভ  দ র/সং া যমন: পিরক না 
কিমশন, আইএমইিড, ইআরিড ইত ািদ 
সং ার িতিনিধেদর সন েয় অথবা 

থকভােব ক  বা বায়ন কায ম 
সেরজিমেন ত  করার লে  ক  
পিরদশন করা হয়।    

ক  পিরদশেনর িবষেয় 
সংি  ক  বা বায়নকারী 
দ র/ সং া থেক াব 
পাওয়ার পর অথবা  ক  
বা বায়নকারী িবিভ  িবভাগ 
দ র/সং া যমন: 
পিরক না কিমশন, 
আইএমইিড, ইআরিড 
ইত ািদ িবভাগ/সং ার 

িতিনিধেদর সম েয় 
পিরদশেনর াব পাওয়ার 
পর।   

িবনা ে   চািহদা / 
পিরদশেনর জ  
িনধািরত তািরখ 

৪. প বািষক পিরক না, 
টকসই উ য়ন ল মা াসহ 

সরকােরর ণ িমশন ও 
িভশন বা বায়ন 

ম ণালয়/িবভাগ/সং া-স েহর সােথ 
যাগােযাগ র া বক েয়াজনীয় কমপ া 
ণয়ন ও বা বায়ন করা।  

সরকােরর প বািষক 
পিরক না, টকসই উ য়ন 
ল মা াসহ সরকােরর 

ণ িমশন ও িভশন 
বা বায়নকারী দ র/ সং া 
থেক াব পাওয়ার পর।  

িবনা ে   যথাস ব 
যৗি ক 

সময়সীমার 
মে  

৫. িতর া ম ণালেয়র 
বা বায়নাধীন উ য়ন কে র 
অ েল অথ বরা , বরা  
সংেশাধন ইত ািদ  

দ র/সং া থেক াব পাওয়ার পর 
সরকাির িনয়ম অ সাের সািবক কায ম 
শেষ কে র অ েল অথ ছাড়, বরা  

সংেশাধন ইত ািদ কায ম স  করা হয়। 

সংি  ক  বা বায়নকারী 
দ র/ সং া থেক ণা  

াব পাওয়ার পর।    
 

িবনা ে   ৩(িতন) 
কাযিদবস  

৬. িতর া ম ণালেয়র 
বা বায়নাধীন উ য়ন কে র 
বাৎসিরক কমপিরক না 
িনধারণ 

দ র/সং া থেক াব পাওয়ার পর 
কমপিরক না অ সাের  কায ম স  
করার জ  িনেদশনা দান করা হয়। 

সংি  ক  বা বায়নকারী 
দ র/ সং া থেক ণা  

াব পাওয়ার পর। 

িবনা ে   যৗি ক সমেয়র 
মে   
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গেবষণা সল 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  কমকতা   
(নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. ম ণালেয়র আওতাধীন দ র/সং ার 

কে র কািরগরী মতামত দান 
য়ং স ণ াব পাওয়ার পর  
িতর া ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ আেদশ 

অ সাের কায ম হণ করা হয়। 

সনাসদর, ই-ইনিস’র শাখা; 
ত পিরচালক ( সনা); 
ত পিরচালক ( নৗ); এবং 
ত পিরচালক (িবমান) 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

মজর ইশিতয়াক আহেমদ 
গেবষণা কমকতা 
ফান: ৫৮১৫২৬০৪ 
মাবা: ০১৭২৩৬৩৬৩১১ 

ক  নং-১১৬ 
ই- মইল: resoff@mod.gov.bd 
 

িবক  কমকতা: 
 

নাম: শামীমা শরিমন(১৬৭৬৩) 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d12@mod.gov.bd 
ফান: ৮৮৫৮১৫২৫৫১ 

ক  ন র: ১১৫ 
মাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪ 

২. উ য়ন ও রাজ  খাত  কে র য় 
ােবর উপর পযােলাচনা/মতামত 

দান 

য়ং স ণ াব পাওয়ার পর  
িতর া ম ণালেয়র আিথক ও 
শাসিনক মতা অপণ আেদশ 

অ সাের কায ম হণ করা হয়। 

সংি  দ র/সং া িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

 

 
 
 
 
আইিস  সল 
 

িমক সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 

াি ান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ প িত 
সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  দািয  া  
কমকতার (নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 

াি ান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ প িত 
সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  দািয  া  
কমকতার (নাম, পদিব, ফান ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. ািধকার া  সশ বািহনীর 

কমকতােদর অনলাইেনর মা েম 
দ  িবেশষ অি ম ঋণ দান 

carloan.mod.gov.bd-এর 
মা েম িবেশষ অি ম ঋণ দান 
সং া  কায ম ততম সমেয় 
স  করার লে  
অ াি েকশন  চলমান রাখা। 
এছাড়া উ  িসে েমর 
ডাটােবইস ব াপনা। 

--- িবনা ে  তাৎ িণক নাম: মাঃ আ া ামান 
পদিব: িসে ম এনািল  
ফান: ৪৮১১৮৮৬৮ 

ই- মইল: sysanalyst@mod.gov.bd 
িবক  কমকতা 
নাম: হা দ সাই াহ 
পদিব: া ামার 
ফানঃ ৪৮১১৮৩৩৫ 
মাবা: ০১৯৪৭৯৬২৫৩০ 

ক  নং-১১৭ 
ই- মইল: programmer@mod.gov.bd 
 

২. িতর া ম ণালেয়র 
কমচারীেদর কাটা  বাসা 
বরা  সং া  ত াবলী সংর ণ 
ও সরবরাহ। 

ম ণালয় ও আওতাধীন 
দ র/সং ার কমচারীেদর 
বরা ত বাসা সং া  ত  
House Allotment 
Management System 
সফটওয়ার অ াি েকশেনর 
মা েম সংর ণ করা হয় ও 
চািহদার ি েত সরবরাহ করা 
হয়।  

বরা  সংি  প  িবনা ে  তাৎ িণক 

 
িহসাব কাষ 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  দািয  
া  কমকতার (নাম, পদিব, ফান ও 

ই- মইল) 
১. সবা খাত ও অ া  িবল  

ত ও দািখল 
িবল ত এবং ধান 
িহসাবর ণ কমকতার 
কাযালেয় রণ 

শাসন শাখার ম রীপ , লনেদন 
সং া  ভাউচার, কাদারী িত ােনর 

ে ; লাইেস , াংক িববরণী, 
ইনকাম া  দান িববরণী 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

মাহা দ হাসান 
িহসাবর ণ কমকতা 
ফান: ৪৮১১৯৩৮১ 

ই- মইল: accounts@mod.gov.bd 
িবক  কমকতা 
নাম: বনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 

২. া লন ও ে পন  বােজট 
ণয়ন 

অথ ম ণালয় ক ক 
িনধািরত কাড িভি ক 

অথ ম ণালয় ক ক িনধািরত 
ছক,িনধািরত কাগজপ  অথ 
ম ণালেয়র ওেয়বসাইট 

(www.mof.gov.bd) থেক 
পাওয়া যােব 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 
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৩. ক াণ কমকতার দািয়  
পালন 

সরকার িনধািরত  পনশন 
সং া  িবিভ  কাগজপ  
সরবরাহ করা 

ত ািশত শষ বতনপ , া  
পনশেনর বধ উ রািধকারী 
ঘাষণাপ ,উ রািধকারী সনদপ  ও 

নন- ািরজ সা িফেকট, পনশন 
ফরম, পািরবািরক পনশন ফরম, 

ন না া র ও হােতর প চ আ েলর 
ছাপ, আ েতািষক ও অবসর ভাতা 
উে ালন কিরবার জ  মতা অপণ ও 
অিভভাবক মেনানয়েনর ত য়নপ , 
না-দাবী ত য়নপ , েয়াজনীয় 
ফরমস হ অথ ম ণালেয়র অথ 
িবভােগর ওেয়বসাইট থেক পাওয়া 
যােব। 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদেনর পর 
অনিধক ৩(িতন) 
কাযিদবস। 

 
 
 
 
মাহা দ হাসান 

িহসাবর ণ কমকতা 
ফান: ৪৮১১৯৩৮১ 

ই- মইল: accounts@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
নাম: বনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 
 

 
২.৩) অভ রীণ সবা: 

িড-৮ শাখা 
 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  কমকতার 
(নাম, পদিব, ফান, মাবাইল ও ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. বােজট সং া  ত  

দান 
িবিভ  শাখা/অিধশাখার চািহদা অ যায়ী  িবনা ে  ৫ কাযিদবস নাম: হা দ আব াহ আল জােবদ 

পদিব: উপসিচব  
ফান: ৪৮১১২১৫০ 
মাবা: ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 

ই- মইল: d8@mod.gov.bd 
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িড-১১ শাখা 
িমক  সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 

াি ান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ প িত 
সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  দািয  
া  কমকতার (নাম, পদিব, ফান ও 

ই- মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. কমকতা/কমচারীেদর াি  িবেনাদন 
, অিজত  ম র 

অিজত র িহসাবসহ আেবদন। 
সবা ত াশীেক প  মারফত 

জািনেয় দওয়া হয়। 

(ক) আেবদনপ ; এবং 
(খ) ধান িহসাবর ণ 
কমকতা/িহসাবর ণ কমকতা 
ক ক দ  িনধািরত ফরেম 

র িহসাব। (িনধািরত 
ফরমস হ 
www.forms.gov.bd-এ 
পাওয়া যােব।) 

িবনা ে  ০৩ (িতন) কাযিদবস 

নাম: আ  হাসনাত মা: মঈনউি ন 
 পদিব: উপসিচব 
 ফান:   
 মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 ক  নং- ১২৮ 
 ই- মইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান:   
মাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  

ক  ন র:   
ই- মইল: d15@mod.gov.bd 
  
 

২. পাসেপােটর জ  অনাপি প  দান িনধািরত NOC ফরমসহ 
আেবদন।  সবা ত াশীেক প  
মারফত জািনেয় দওয়া হয়। 

রণ ত NOC ফরম। (িনধািরত 
NOC ফরম 
www.dip.gov.bd-এ পাওয়া 
যােব।) 
 

িবনা ে  ০৫ (প চ) কাযিদবস 

৩. িতর া ম ণালেয়র ১০ম এবং 
তদিন  েডর কমকতা/কমচারীেদর 
মাটর সাইেকল/কি উটার/ মাটর 

গািড়/বাইসাইেকল য় এবং 
হিনমাণ ইত ািদ সরকাির ঋণ ম ির 

িনধািরত ফরেম আেবদন াি র 
পর ক পে র অ েমাদন েম  
সবা ত াশীেক প  মারফত 

জািনেয় দওয়া হয়। 

িনধািরত ফরম, ৩০০/- টাকার 
নন- িডিশয়ার াে  ি প । 
(িনধািরত ফরমস হ 
www.forms.gov.bd-এ 
পাওয়া যােব।) 

৩০০/- টাকার 
নন- িডিশয়ার 

া  

০৭ (সাত) কাযিদবস 

৪. ৯ম ও ত  েডর কমকতােদর 
হিনমাণ/ মাটর কার/ মাটর 

সাইেকল/কি উটার য় ঋণ ম ির 

িনধািরত ফরেম আেবদন াি র 
পর ক পে র অ েমাদন েম  
সবা ত াশীেক প  মারফত 

জািনেয় দওয়া হয়। 

আেবদনপ /নন- িডিশয়াল 
াে  ি প , ত য়নপ  

ইত ািদ। (িনধািরত ফরমস হ 
www.forms.gov.bd-এ 
পাওয়া যােব।) 
 
 

৩০০/- টাকার 
নন- িডিশয়াল 

া  

যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম 
০৭(সাত) কাযিদবস 

নাম: আ  হাসনাত মা: মঈনউি ন 
 পদিব: উপসিচব 
 ফান:   
 মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 ক  নং- ১২৮ 
 ই- মইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান:   
মাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  

ক  ন র:   

৫. িতর া ম ণালেয়র ১০ম এবং 
তদিন  েডর কমকতা/কমচারীেদর 
ভিব  তহিবেলর িহসাব খালা, 
কতনেযা  ও অেফরৎেযা  ঋণ 
এবং অবসর া েদর ড়া  উে ালন 

িনধািরত ফরেম আেবদন াি র 
পর ক পে র অ েমাদন েম  
সবা ত াশীেক প  মারফত 

জািনেয় দওয়া হয়। 

রণ ত িনধািরত ফরম এবং 
ধান িহসাবর ণ কমকতার 

কাযালয় ক ক দ  জমার 
িহসােবর ি প। (িনধািরত 
ফরমস হ 

িবনা ে   যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম ০৫ 
(প চ) কাযিদবস 
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ম ির www.forms.gov.bd-এ 
পাওয়া যােব।) 

ই- মইল: d15@mod.gov.bd 
 

৬. কমকতা/কমচারীেদর অভ রীণ 
মণ/বদিলর িবল ত ও দািখল 

দািখল ত/অ েমািদত মণিবল 
যাচাই-বাছাই বক িসএও ( ধান 
িহসাবর ণ কমকতা) অিফেস 

রণ 

(ক) অিফস আেদেশর অ িলিপ; 
(খ) মণ িচ; 
(গ) অ েমািদত মণ িববরণী; 
(ঘ) বদিলর আেদশ ( েযাজ  

ে ); এবং 
(ঙ) যাগদানপে র াি ত 
কিপসহ সংি  সকল কাগজপ । 

িবনা ে  
 
( েযাজ  ে  
রিভিনউ 

াে ) 

যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম ০৫ 
(প চ) কাযিদবস 

৭. কমকতা/কমচারীেদর িবেদশ মণ 
িবল (অি ম িবলসহ) ত ও দািখল 

দািখল ত অি ম মণিবল 
যাচাই-বাছাই বক িসএও অিফেস 

রণ। 

(ক) মেণর শাসিনক আেদেশর 
কিপ; 
(খ) মেণর আিথক আেদেশর 
কিপ এবং 
(গ) জাতীয় পিরচয়পে র 
ফেটাকিপ 

িবনা ে  
( েযাজ  ে  
রিভিনউ 

াে ) 
 
 
 
 

যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম ০৩ 
(িতন) কাযিদবস 
 
 
 
 
 
 

৮. কমকতােদর িবেদশ মেণর হীত 
অি েমর সম য় িবল ত ও দািখল 
 
 
 

দািখল ত সম য় িবল যাচাই-
বাছাই কের িসএও অিফেস 

রণ। 

(ক) মেনর শাসিনক আেদেশর 
কিপ; 
(খ) মেণর আিথক আেদেশর 
কিপ; 
(গ) জাতীয় পিরচয়পে র 
ফেটাকিপ; 
(ঘ) বািডং পাশ/পাসেপােটর 
ফেটাকিপ; এবং(ঙ) িবমান 

িকেটর ফেটাকিপ। 

িবনা ে  
( েযাজ  ে  
রিভিনউ 

াে ) 

যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম ০৭ 
(সাত) কাযিদবস 

৯. ৯ম ও ত  ড  কমকতােদর 
অবসরভাতা, আ েতািষক ও 
পািরবািরক অবসরভাতা ম ির দান 

িনধািরত ফরেম দািখল ত আেবদনপ  
যাচাই-বাছাই বক যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম পে র মা েম সবা 
ত াশীেক জািনেয় দওয়া হয়। 

িনধািরত আেবদন ফরম এবং 
জন শাসন ম ণালেয়র 
ওেয়বসাইেট 
(www.mopa.gov.bd) ত 
উি িখত চকিল  অ যায়ী 

েয়াজনীয় কাগজপ । 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম ১৫ 
(পেনর) কাযিদবস 
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১০. িতর া ম ণালেয়র ১০ম ড এবং 
তদিন  েডর কমকতা/কমচারীেদর 
মে  িতর া ম ণালেয়র 
কাটা  এ.িব.িস. িণর সরকাির 

বাসা বরা , বিধতকরণ এবং না-দাবী 
দান 

িনধািরত আেবদন ফরেম 
আেবদন াি র পর চিলত 
িবিধ-িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন েম 
কায ম হণ করা হয়। 

বাসা বরা : িতর া ম ণালয় 
ক ক িনধািরত বাসা বরাে র 
ফরম ‘ক’ এবং ঘাষণা ফরম। 

িতর া ম ণালেয়র 
ওেয়বসাইেট 
(www.mod.gov.bd) পাওয়া 
যােব। 
বিধতকরণ: (ক) আেবদনপ , (খ) 
বাসা বরা প ।  
না-দাবী: (ক) আেবদনপ , (খ) 
বাসা বরা প , (গ) সরকাির বাসা 
দখলভার হ া র ও হণ সং া  

ত য়নপ , (ঘ) বাসা ভাড়া, 
পািন, য়ঃ ণালী, পৗরকর এবং 

াস িবেলর ত য়নপ  এবং (ঙ) 
িব ৎ িবল পিরেশােধর 

ত য়নপ । 
 
 
 
 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম  
০৫(প চ) কাযিদবস। 

নাম: আ  হাসনাত মা: মঈনউি ন 
 পদিব: উপসিচব 
 ফান:   
 মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 ক  নং- ১২৮ 
 ই- মইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান:   
মাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  

ক  ন র:   
ই- মইল: d15@mod.gov.bd 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
নাম: আ  হাসনাত মা: মঈনউি ন 
 পদিব: উপসিচব 
 ফান:   
 মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 ক  নং- ১২৮ 
 ই- মইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান:   
মাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  

ক  ন র:   
ই- মইল: d15@mod.gov.bd 
 

১১. সরকাির কমকতা/কমচারীেদর 
িচিকৎসা/দাফন অ দান/ক াণ 
তহিবল হেত সাহাে র আেবদন 
অ ায়ণ 
 
 
 

আেবদন াি র পর 
অ েমাদনসােপে  সরকাির 
কমচারী ক াণ বােড রণ 
করা এবং বােড আেবদন  
িবেবিচত হেল বরা ত টাকার 
চক আেবদনকারীর িনকট রণ 

করা হয়। 

সাহাে র ধরণ অ যায়ী িনধািরত 
ছেক আেবদন, িচিকৎসা সং া  

মাণক, বাংলােদশ কমচারী 
ক াণ বােডর ওেয়বসাইেট 
(www.bkkb.gov.bd) 
িনধািরত ছক পাওয়া যােব। 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম ১০ 
(দশ) কাযিদবস 

১২. জ ল ও য়ব ল রােগর িচিকৎসার 
জ  মাননীয় ধানম ীর াণ ও 
ক াণ তহিবল হেত আিথক 
সাহাে র আেবদন অ ায়ণ এবং চক 

াি সােপে  চক দান 

আেবদন াি র পর 
অ েমাদনসােপে  সারসংে প 

ধানম ীর কাযালেয় রণ এবং 
চক াি  সােপে  

আেবদনকারীেক সরাসির চক 
দান। 

আেবদনপ  এবং িচিকৎসা 
সং া  মাণক। 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম  ২০ 
(িবশ) কাযিদবস 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয  া  কমকতার (নাম, 

পদিব, ফান ও ই- মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১৪. িতর া ম ণালেয়র নন-
ক াডার কমচারী 
িনেয়াগ/পেদা িত 

িনেয়াগ পেদা িত সং া  সরকােরর 
চিলত িবিধ-িবধান অ সরণ বক 

কমচারী িনেয়াগ/পেদা িত দান করা হয়। 

সরকােরর চিলত িবিধ-িবধান 
অ সরেণ এবং বা বতার িনিরেখ 

েয়াজনীয়তা সােপে । 

সরকাির িবিধ 
অ যায়ী 

-- 

নাম: আ  হাসনাত মা: 
মঈনউি ন 
 পদিব: উপসিচব 
 ফান:   
 মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 ক  নং- ১২৮ 
 ই- মইল: d3@mod.gov.bd 
 
িবক  কমকতা 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান:   
মাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  

ক  ন র:   
ই- মইল: d15@mod.gov.bd 
 

১৫. চাকির ায়ীকরণ (নন-
ক াডার) 

িনধািরত সমেয় আেবদন াি র পর 
যথাযথ  ক পে র অ েমাদন সােপে ।  

(ক) আেবদনপ ; এবং 
(খ) হালনাগাদ বািষক গাপনীয় 

িতেবদন (পেদা িতর ে  ০১ 
বছর এবং সরাসির িনেয়ােগর 

ে  ০২ বছেরর এিসআর) 
(গ) য সকল কমকতা/কমচারীর 
এিসআর দািখল করেত হয় না 
তােদর ে  সািভস ক। 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম  ১৫ 
(পেনর) কাযিদবস 

১৬. িতর া ম ণালেয়র 
বােজট (সিচবালয়) সং া  
কাজ 

িতর া ম ণালেয়র বােজট সং া  
ন ন কাড খালা, অথ বরা করণ, অথ 

নঃউপেযাজন ইত ািদ িবষেয় তাৎ িণক 
চািহদা বা েয়াজনীয়তা অ সাের। 

বা বতার িনিরেখ েয়াজনীয়তা 
সােপে । 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম  ৩ 
(িতন) কাযিদবস 

১৭. ব ব  িত জা ঘর সং া  
কাজ 

চািহদা অ সাের ঊ তন ক পে র 
অ েমাদন েম। 

বা বতার িনিরেখ েয়াজনীয়তা 
সােপে । 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম  ১৫ 
(পেনর) কাযিদবস 

১৮. এমওিডিস, িনরাপ া ও 
ক াি ন সং া  কাজ 

চািহদা অ সাের ঊ তন ক পে র 
অ েমাদন েম। 

বা বতার িনিরেখ েয়াজনীয়তা 
সােপে । 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম  ১৫ 
(পেনর) কাযিদবস 

১৯. িতর া ম ণালেয়র 
সাংগঠিনক কাঠােমা, আইন, 
িবিধ-িবধান ণয়ন ও 
সংেশাধন এবং পেদর 
ময়াদ সংর ণ 

চিলত িবিধ-িবধান অ সরণ বক 
ক পে র অ েমাদন েম কায ম হণ 
করা হয়। 

সংি  িবষেয় জন শাসন 
ম ণালেয়র চকিল  অ যায়ী। 
চকিল  জন শাসন 

ম ণালেয়র ওেয়বসাইেট 
(www.mopa.gov.bd) ত 
পাওয়া যােব। 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম ১৫ 
(পেনর) কাযিদবস 
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িড-১৭ শাখা 
িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  

এবং াি হান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয় া  কমকতার        

(নাম, পদবী, ফান ও ই- মইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. অিফস সর াম য পািত (কি উটার ও 
ফেটাকিপয়ার) আসবাবপ  য়, 
সংর ণ ও িবতরণ সং া  যাবতীয় 
কাযািদ 

সরকাির চিলত িবিধিবধান 
অ সাের ক পে র অ েমাদন 
সােপে  অিফস সর াম য পািত 
(কি উটার ও ফেটাকিপয়ার) 
আসবাবপ  য়, সংর ণ করা হয় 
এবং া তা সােপে  িবতরণ।   

েয়াজনীয় কাগজপ  
চািহদাপ  

াি হান:  িড-১৭ 
অিধশাখা, িতর া  
ম ণালয়। 
 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম 
চািহদাপ   াি র ০৭ 
কাযিদবেসর মে  
অথবা মাতােবক য় 
সােপে  যত ত স ব  

 
 
 
 
নাম: বনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 

 
 
িবক  কমকতা 
 
  
 
 

২. কি উটােরর 
হাডওয় ার/সফটওয় ার/ নটওয়াক 
সং া  যাবতীয় কাযািদ 
 
 

 
কমকতা/অ িবভাগ/অিধশাখা/ কাষ 
শাখা থেক া  চািহদাপে র 

ি েত ক পে র অ েমাদন 
সােপে  িনধািরত ািধকার 
অ সাের 

েয়াজনীয় কাগজপ  
চািহদাপ   দান  
 

াি হান:  িড-১৭ 
অিধশাখা, িতর া  
ম ণালয়। 
 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম 
চািহদাপ   াি র ০৩ 
কাযিদবেসর মে  
অথবা যত  ত স ব। 

৩. শনাির ািদ য়, সং হ, সংর ণ 
ও িবতরণ সং া  যাবতীয় কাযািদ 

সরকাির চিলত িবিধ িবধান 
অ সাের ক পে র অ েমাদন 
সােপে  শনাির ািদ 

য় বক সং হ ও সংর ণ করা 
হয়, এবং া তা সােপে  
িবতরণ।   

েয়াজনীয় কাগজপ  
চািহদাপ  
 

াি হান:  িড-১৭ 
অিধশাখা, িতর া  
ম ণালয়। 
 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম  
চািহদাপ   াি র  ০৩ 
কাযিদবেসর মে  
অথবা যত ত স ব 

৪. রাবার া , নাম ফলক, অনার বাড, 
আইিড কাড,  ইত ািদ সরবরাহ ও 
সংর ণ সং া  যাবতীয় কাযািদ 

কমকতা/অ িবভাগ/অিধশাখা/ কাষ 
শাখা থেক া  চািহদাপে র 

ি েত ক পে র অ েমাদন 
সােপে  (আিথক মতা অ যায়ী) 
িনধািরত ািধকার অ সাের। 

েয়াজনীয় কাগজপ  
চািহদাপ  

াি হান:  িড-১৭ 
অিধশাখা, িতর া  
ম ণালয়। 
 
 

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম 
চািহদাপ   াি র  ০৩ 
কাযিদবেসর মে  
অথবা যত ত স ব 
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িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি হান 

সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয় া  কমকতার          

(নাম, পদবী, ফান ও ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
৫. টিলেফান (আবািসক ও দা িরক), 

সলেফান, 
ই ারকম/ই ারেনট/ফ া /িডশ/পি
কা সরবরাহ/সংর ণ/সংেযাগ 
িবি করণ এবং এ  সং া  িবল 
পিরেশাধ সং া  যাবতীয় কাযািদ 

কমকতা/ অ িবভাগ/ 
অিধশাখা/ কাষ/ শাখা থেক 

া  চািহদাপে র ি েত 
ক পে র অ েমাদন সােপে  
(আিথক মতা অ যায়ী) 
িনধািরত ািধকার অ সাের 
টিলেফান (আবািসক ও 

দা িরক), সলেফান, 
ই ারকম,/ই ারেনট/ফ া /িড
শ/পি কা  সরবরাহ/ সংর ণ/ 
সংেযাগ িবি করণ এবং এ  
সং া  িবল পিরেশাধ। 

েয়াজনীয় কাগজপ  
 
চািহদাপ  
 

াি হান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
িতর া  ম ণালয়। 

 
 
 

িবনা ে  চািহদাপ   াি র 
০৭ কাযিদবেসর 
মে  যথাযথ 
ক পে র 
অ েমাদন েম  

 
নাম: বনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 

 
 
িবক  কমকতা 
 
  
  ৬. িবিভ  িদবস উদযাপন উপলে  

আম ণপ   িবতরণ 
 িবিভ  িদবস উদযাপন 
উপলে  িবিভ  
ম ণালয়/িবভাগ ও তার 
অধীন হ দ র সং হা থেক 

া   আম ণপ স হ 
ক পে র অ েমাদন সােপে   

ািধকার অ সাের িবতরণ। 

 েয়াজনীয় কাগজপ  
 
িবিভ  
ম ণালয়/িবভাগ/দ র/সং হা থেক 

াি  সােপে । 
 

িবনা ে  আম ণপ  াি  
সােপে  যত ত 
স ব  

৭. িতর া ম ণালেয়র 
কমকতা/কমচারীেদর রশন ও  
সং া  যাবতীয় কাযািদ 

িতর া ম ণালেয়র 
কমকতা/কমচারীগণেক ত েদর 

ািধকার অ সাের ক পে র 
অ েমাদন সােপে   রশন 
কাড ও  কাড ই করেণর 

েয়াজনীয় কাযািদ স । 
 
 
 
 

েয়াজনীয় কাগজপ  
িনধািরত ছেক রণ ত ফরম 

াি হান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
িতর া  ম ণালয়। 

 

িবনা ে  আম ণপ    াি  
সােপে   যত  
ত স ব। 
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৮. কমকতা/কমচারীেদর পিরবহন সং া  
যাবতীয় কাযািদ 

১। কমকতা/কমচারীেদর 
অিফেস যাতায়ােতর জ  

ব ত গািড়স হ সচল রাখার 
িনিম  েয়াজনীয় মরামত ও 
র নােব ণ। 
২। চািহদাপে র ি েত 
দা িরক েয়াজেন গাড়ী 
সরবরাহ। 

েয়াজনীয় কাগজপ  
১. চািহদাপ  

াি হান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
িতর া  ম ণালয়। 

 

িবনা ে  
 
 

িনধািরত সমেয়র 
মে  

৯. পািনর িফ ার সরবরাহ/ মরামত 
সং া  যাবতীয় কাযািদ 

েয়াজেনর ি েত 
ক পে র অ েমাদন েম 
পািনর িফ ার সরবরাহ/ 
মরামত। 

েয়াজনীয় কাগজপ  
েয়াজেনর িভি েত 
াি হান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
িতর া  ম ণালয়। 

িবনা ে  তাৎ িণক অথবা 
যত ত স ব 

 
নাম: বনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 

 
 
িবক  কমকতা 
 
  
 

১০.  িবিভ   সভা/ সিমনাের আ ায়ন  কমকতা অ িবভাগ/অিধশাখা/ 
কাষ/শাখা থেক া  

চািহদাপে র ি েত 
ক পে র অ েমাদন সােপে  
(আিথক মতা অ যায়ী) 
িনধািরত ািধকার অ সাের 

িতর া ম ণালেয় অ ি ত 
িবিভ  সভা/ সিমনাের 
আ ায়েনর ব হা করা  

েয়াজনীয় কাগজপ  
চািহদাপ  

াি হান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
িতর া  ম ণালয়। 

 

িবনা ে  িনধািরত সমেয়র 
মে  

১১. যানবাহন য়, বহার, , সংর ণ ও 
ালানী, মরামত ালানী সরবরাহ, 

অেকেজা ঘাষণাকরণ এবং িনলাম 
সং া   যাবতীয় কাযািদ 

সরকাির চিলত িবিধিবধান 
অ সাের ক পে র 
অ েমাদন েম ালানী 
সরবরাহ, মরামত এবং 
অ েমািদত কিম র অ েমাদন 
সােপে   অেকেজা 
ঘাষণাকরণ, িনলাম কায 

স াদন। 

েয়াজনীয় কাগজপ  
চািহদাপ  

াি হান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
িতর া  ম ণালয়। 

 

িবনা ে  িনধািরত সমেয়র 
মে  

১২.   ািধকার া  কমকতা/কমচারীেদর 
সামিরক হাসপাতাল (িসএমএইচ)-এ 
িচিকৎসা দান সং া  যাবতীয় 
কাযািদ 

 ািধকার া  কমকতা/ 
কমচারীগণেক ািধকার 
অ সাের ক পে র অ েমাদন 
সােপে  িসএমএইচ-এ 

েয়াজনীয় কাগজপ  
িনধািরত ছেক রণ ত ফরম 

াি হান:  িড-১৭ অিধশাখা, 
িতর া  ম ণালয়। 

িবনা ে  চািহদাপ   াি র 
০৩ কাযিদবেসর 
মে  অথবা যত  
ত স ব। 
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১৩. িতর া ম ণালেয়র ািধকার া  
কমকতাগেণর েটাকল  এবং  
িভআইিপ লাউ  বহাের েয়াজনীয়  
কায ম স াদন 

 
ািধকােরর িভি েত 

িচ /ম রীপ //সরাসির সবা 
দান 

েয়াজনীয় কাগজপ  
আেবদনপ  

াি হান: িতর া ম ণালয় 

 
 
িবনা ে  

 
 
িনধািরত সমেয়র 
মে  

 
 
নাম: বনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 

 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: শামীমা শরিমন 
পদিব: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ফান:   
মাবাইল: ০১৭১৭১৫৭৪৮৪  

ক  ন র:   
ই- মইল: d15@mod.gov.bd 
 

১৪. কমকতাগেণর বেদিশক মণ/ 
িশ ণ, িকট, পাসেপাট, িভসা, 
নাটভাবাল সং া  যাবতীয় কাযািদ 

 
িচ /ম রীপ //সরাসির সবা 

দান 
 

 
আেবদনপ /ক পে র মেনানয়েনর  
িভি েত 

াি হান: িতর া ম ণালয় 

 
 
িবনা ে  

 
 
িনধািরত সমেয়র 
মে  

১৫. কমকতা/কমচারীেদর সিচবালেয় েবশ 
পােশর আেবদন অ ায়ণ 

িনধািরত ফরেম আেবদন।  
সবা ত াশীেক প  মারফত 

জািনেয় দওয়া হয়। 

িনধািরত আেবদন ফরম, ২ কিপ 
পাসেপাট সাইেজর ছিব এবং 
এনআইিড ( েযাজ  ে )- 
(িনধািরত ফরম 
www.mhapsd.gov.bd -এ 
পাওয়া যােব।) 

িবনা ে  যথাযথ 
ক পে র 
অ েমাদন েম  
০৭ (সাত) 
কাযিদবস 

 
িড-২৪ শাখা 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
কমকতার (নাম, 
পদিব, ফান ও ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. িতর া ম ণালেয়র 

কমচারীেদর জ  িশ ণ, 
ওয়াকশপ এবং সিমনার 
আেয়াজন। 

া  াব এবং বািষক 
িশ ণ কম চী 

অ যায়ী। 

সরকাির চিলত িবিধ-িবধান ও 
ক পে র অ েমাদন। 

িবনা ে  ক পে র 
অ েমাদন সােপে  
০৭ কাযিদবস 

নাম: বনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 

 

িবক  কমকতা 
 নাম: আ  হাসনাত মা: মঈনউি ন 
 পদিব: উপসিচব 
 ফান:   
 মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 ক  নং- ১২৮ 
 ই- মইল: d3@mod.gov.bd 
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২. কমচারীেদর বািষক গাপনীয় 
অ েবদন (এিসআর) হণ, 
সংর ণ এবং সািভস রকড 
আপে ডকরণ ইত ািদ সং া  
কাজ 

সরকাির চিলত িবিধ-
িবধান অ সাের িনয়িমত 
হাল-নাগাদ করণ। 

এিসআর ও সািভসবিহ িবনা ে   তাৎ িণকভােব  
নাম: বনা শারমীন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: d24@mod.gov.bd 
ফান: ৪৮১১০১০৪ 

ক  ন র: ১১৯ 
মাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 

 
িবক  কমকতা 
 
নাম: আ  হাসনাত মা: মঈনউি ন 
 পদিব: উপসিচব 
 মাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 
 ক  নং- ১২৮ 
 ই- মইল: d3@mod.gov.bd 

৩. িতর া ম ণালেয়র ১১-
২০তম েডর কমচারীেদর 
অিজত র িহসাব সংর ণ 

সরকাির চিলত িবিধ-
িবধান অ সাের। 

সরকাির চিলত িবিধ-িবধান ও 
ক পে র অ েমাদন। 

িবনা ে  ক পে র 
অ েমাদন সােপে  

৪. িবিভ   র ার ও পদেকর 
জ  মেনানয়ন 

ই- মইল ও ডাকেযােগ 
প  রেণর মা েম। 

যথাযথ ক পে র মা েম 
আেবদন। 

িবনা ে  তাৎ িণকভােব 

৫. কিম েত কমকতা ও িবিভ  
ফাকাল পেয়  কমকতা 

মেনানয়ন 

ােবর ি েত 
কায ম হণ করা হয়। 

চািহদাপ  িবনা ে   তাৎ িণকভােব 

 
আইিস  সল 

িম
ক 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় কাগজপ  

এবং াি ান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ প িত 
সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয  া  কমকতার (নাম, 

পদিব, ফান ও ই- মইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. ওেয়বসাইট হালনাগাদকরণ িবিভ  শাখা/ সল/অিধশাখা হেত া  ত স হ িতর া 
ম ণালেয়র ওেয়বেপাটােল আপেলাড/হালনাগােদর ব া 
হণ। 

সংি  প /আেদশ িবনা ে  ১/২ ঘ া 
এবং 
চলমান ি য়া 

নাম: মাঃ আ া ামান 
পদিব: িসে ম এনািল  
ফান: ০১৯১৫৫২০৩৩৮ 

ই- মইল: 
sysanalyst@mod.gov.bd  
 
িবক  কমকতা 
নাম: হা দ সাই াহ 
পদিব: া ামার 
ফানঃ ৪৮১১৮৩৩৫ 
মাবা: ০১৯৪৭৯৬২৫৩০ 

ক  নং-১১৭ 
ই- মইল: 
rogrammer@mod.gov.bd 

২. ম ণালেয়র সব  িনরিবি  
ই ারেনট সংেযাগ িনি তকরণ 
 

ম ণালেয়র সাভারসহ ওয়াইড এিরয়া নটওয়াক (WAN) 
এবং লাকাল এিরয়া নটওয়াক (LAN) িসে ম 

ব াপনা ও র ণােব েণর মা েম িনরিবি  
ই ারেনট সংেযাগ চলমান রাখার ব া হণ।  

--- িবনা ে  তাৎ িণক 

৩. আইিস  সং া  মতামত দান িতর া ম ণালয় এবং আওতাধীন দ র/সং াস েহর 
আইিস  সংি  কােজ মতামত দান। 

সংি  প  
 

িবনা ে  ১-৩ কাযিদবস 

৪. আইিস  িভি ক সকল কােজর 
ব াপনা, তদারিক ও সম া 

সমাধান 

িতর া ম ণালেয়র সকল কি উটার হাডওয়ার/ 
সফটওয় ার, সাভার ব াপনা এবং নটওয়াক িডভাইস 
সংি  কায ম ব াপনা, তদারিক ও সম া 
সমাধােনর জ  ক পে র অ মিত/পরামশ হণ বক 
ই-গভেন  িসে ম সচল রাখা;  

সংি  শাখা/অিধশাখা 
থেক া  চািহদাপ  

িবনা ে  তাৎ িণক 
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িম
ক 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় কাগজপ  

এবং াি ান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ প িত 
সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয  া  কমকতার (নাম, 

পদিব, ফান ও ই- মইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৫. আইিস  সং া  অভ রীণ 
িশ ণ দান 

ত  ি  িবষয়ক েগাপেযাগী িশ ণ ও সিমনার 
আেয়াজন। 

সংি  প  --- ১-১৫ কাযিদবস  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

৬. িতর া ম ণালেয়র 
কমচারীেদর কাটা  বাসা 
বরা  সং া  ত াবলী 
সংর ণ ও সরবরাহ। 

ম ণালয় ও আওতাধীন দ র/সং ার কমচারীেদর 
বরা ত বাসা সং া  ত  House Allotment 

Management System সফটওয়ার অ াি েকশেনর 
মা েম সংর ণ করা হয় ও চািহদার ি েত সরবরাহ 
করা হয়।  

বরা  সংি  প  িবনা ে  তাৎ িণক 

৭. বেদিশক িশ ণ/ সিমনার/ 
কমশালা/সভায় অংশ হণ 
সং া  ত  সংর ণ ও 
সরবরাহ। 

এ ম ণালেয় কমরত সকল কমকতাগেণর বেদিশক 
িশ ণ/ সিমনার/কমশালা/সভায় অংশ হণ সং া  

ত  Foreign Training Database Management 

System সফটওয়ার অ াি েকশেনর মা েম সংর ণ 
করা হয় ও চািহদার ি েত সরবরাহ করা হয়।  

সংি  মণ 
আেদশ/িজও 

িবনা ে  তাৎ িণক 

৮. ই-নিথ ব াপনা এবং ই-িজিপ 
সং া  কায ম 

(ক) ই-নিথ বা বায়েন ম ণালেয়র সকল কমকতা/ 
কমচারীেদর েয়াজনীয় িশ ণ ও সহেযািগতা দান; 
(খ) ই-িজিপর মা েম দরপ  আ ানসহ সরকাির য় 

ি য়া যথাযথভােব স করেণর লে  সংি  
শাখা/অিধশাখােক সহেযািগতা দান। 

ই-িজিপর ে  িড-১১ 
থেক া  আেদশ 

িবনা ে  (ক) ই-নিথর 
ে  তাৎ িণক। 

 
(খ) ই-িজিপর 

ে  ১-১৫ িদন। 
৯. সি িলত সামিরক হাসপাতাল 

(িসএমএইচ)-এ িচিকৎসা 
পাওয়ার লে  
“Computerized Patient 
Management System 
(CPMS)” সফটওয়াের ত  
অ করণ 

িসএমএইচ হেত িবনা ে  িচিকৎসােসবা হেণর লে  
িতর া ম ণালেয়র সকল কমকতা/কমচারী এবং 

ত েদর  ামী/ ী ও স ানেদর িব ািরত ত  িসএমএইচ-
এর আইিস  সেল রণ এবং উে িখত িসে েম 
অ করেণর ব া হণ। 

সংি  ফরম 
াি ান:  

আইিস  সল 
িতর া ম ণালয় 

িবনা ে  ২-৪ কাযিদবস 

১০. ইেনােভশন সং া  কায ম ইেনােভশন সং া  সকল কায েমর নিথ প ািদ 
উপ াপনসহ সািচিবক দািয়  পালন। 

--- িবনা ে  ১-৩ কাযিদবস 
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পিরক না কাষ-১ 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  
দািয  া  কমকতার (নাম, পদিব, 

ফান ও ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. এ ম ণালেয়র আওতায় 

বা বায়নাধীন 
এিডিপ/ বেদিশক সাহা  
কান কে র অ েল 
বেদিশক সফর   

িবেদশী কান সরকার/ দ র/সং া 
অথবা ক  বা বায়নকারী এ 
ম ণালেয়র িনয় ণাধীন দ র/সং া 
থেক াব পাওয়ার পর িনয়ম 

অ সাের কায ম হণ করা হয়।  

বেদিশক সফেরর িবষেয় 
সংি  ক  বা বায়নকারী 
দ র/ সং া থেক ণা  

াব পাওয়ার পর।   
 

িবনা ে   ক পে র 
অ েমাদন সােপে  
৩(িতন) কাযিদবস   

  
 
  
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ফরহাদ হােসন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc2@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১১৮৮১৩ 
ক  ন র: ১১২ 
মাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 
 
 

২. উ য়ন ক স েহর 
বা বায়ন অ গিত 
পযােলাচনার িনিম  
িনয়মা সাের ি য়ািরং ও 
মিনটিরং কিম র সভার 
আেয়াজন  

সরকােরর িনেদশনার আেলােক িনিদ  
সমেয় উ য়ন কে র বা বায়ন 
অ গিত পযােলাচনার লে  ি য়ািরং 
ও মিনটিরং কিম র সভার আেয়াজন 
করা হয়।   

ঊ তন ক পে র িনেদশনা 
অ সাের সভার তািরখ 
িনধািরত হয়।  

িবনা ে   যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম 
০৩(িতন) 
কমিদবস। 

৩. ঊ তন ক পে র িনেদশনা 
মাতােবক কায ম হণ 

এ ম ণালেয়র ঊ তন ক প  কান 
িনেদশনা দান করেল স িবষেয় 
কায ম হণ করা হয়।  

ঊ তন ক পে র িনেদশনা 
পাওয়ার পর।  

িবনা ে  যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম 
০৩(িতন) 
কমিদবস। 

৪. িতর া ম ণালেয়র 
বা বায়নাধীন উ য়ন কে র 
মািসক অ গিত িতেবদন  

দ র/সং া থেক াব অ গিত 
িতেবদন পাওয়ার পর আইএমইিড-
ত রণ করা হয় এবং অ গিত 
িতেবদন সে াষজনক পযােয় রাখার 

িবষেয় দ র/সং ােক েয়াজনীয় 
পরামশ দান করা হয়।  

সংি  ক  বা বায়নকারী 
দ র/ সং া থেক অ গিত 

িতেবদন পাওয়ার পর। 
 

িবনা ে   যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম 
০৩(িতন) 
কমিদবস। 
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পিরক না কাষ-২ 

িমক সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা ও িবক  দািয  া  
কমকতার (নাম, পদিব, ফান ও ই-

মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. এ ম ণালেয়র আওতায় 

বা বায়নাধীন 
এিডিপ/ বেদিশক সাহা  
কান কে র অ েল 
বেদিশক সফর   

িবেদশী কান সরকার/ দ র/সং া 
অথবা ক  বা বায়নকারী এ 
ম ণালেয়র িনয় ণাধীন 
দ র/সং া থেক াব পাওয়ার 
পর িনয়ম অ সাের কায ম হণ 
করা হয়।  

বেদিশক সফেরর িবষেয় 
সংি  ক  বা বায়নকারী 
দ র/ সং া থেক ণা  

াব পাওয়ার পর।  
 

িবনা ে   যথাযথ 
ক পে র 
অ েমাদন েম 
০৩(িতন) 
কমিদবস। 

  
নাম: মাঃ ফরহাদ হােসন 
পদবী: িসিনয়র সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc2@mod.gov.bd 

ফান: ৪৮১১৮৮১৩ 
ক  ন র: ১১২ 
মাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 

 
িবক  কমকতা 
 
নাম: মাঃ ছােনায়ার হােসন  
পদবী: সহকারী সিচব 
ইেমইল: pc1@mod.gov.bd 
ক  ন র: ১৪৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
 

২. উ য়ন ক স েহর 
বা বায়ন অ গিত 
পযােলাচনার িনিম  
িনয়মা সাের ি য়ািরং ও 
মিনটিরং কিম র সভার 
আেয়াজন  

সরকােরর িনেদশনার আেলােক 
িনিদ  সমেয় উ য়ন কে র 
বা বায়ন অ গিত পযােলাচনার 
লে  ি য়ািরং ও মিনটিরং 
কিম র সভার আেয়াজন করা 
হয়।   

ঊ তন ক পে র িনেদশনা 
অ সাের সভার তািরখ 
িনধািরত হয়।  

িবনা ে   যথাযথ 
ক পে র 
অ েমাদন েম 
০৩(িতন) 
কমিদবস। 

৩. ঊ তন ক পে র িনেদশনা 
মেত কায ম হণ 

এ ম ণালেয়র ঊ তন ক প  
কান িনেদশনা দান করেল স 

িবষেয় কায ম হণ করা হয়।  

ঊ তন ক পে র িনেদশনা 
পাওয়ার পর।  

িবনা ে  যথাযথ 
ক পে র 
অ েমাদন েম 
০৩(িতন) 
কমিদবস। 

৪. িতর া ম ণালেয়র 
বা বায়নাধীন উ য়ন কে র 
মািসক অ গিত িতেবদন  

দ র/সং া থেক াব অ গিত 
িতেবদন পাওয়ার পর 

আইএমইিড- ত রণ করা হয় 
এবং অ গিত িতেবদন 
সে াষজনক পযােয় রাখার িবষেয় 
দ র/সং ােক েয়াজনীয় পরামশ 

দান করা হয়।  

সংি  ক  বা বায়নকারী 
দ র/ সং া থেক অ গিত 

িতেবদন পাওয়ার পর। 
 

িবনা ে   যথাযথ 
ক পে র 
অ েমাদন েম 
০৩(িতন) 
কমিদবস। 

 


